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	UNIVERSIDAD DE GUANAJUATO

CAMPUS LEÓN

COORDINACIÓN GENERAL DE DESARROLLO ACADÉMICO

ÁREA DE SERVICIOS DE APOYO ACADÉMICO

COORDINACIÓN DE LA UNIDAD DE TELECOMUNICACIONES
	Código: FO-AAL-04

	
	
	No. de Revisión: 03

	
	
	Fecha de Emisión:
-


SOLICITUD DE ESPACIO EN SERVIDOR PARA RESPALDO DE INFORMACIÓN
Datos iniciales:

	Usuario (Nombre Completo):



	Área solicitante:


	Fecha y hora de solicitud de apertura de cuenta:
       Fecha:              /             /

       Hora:                   :
	Periodo de permanencia de la cuenta:

	
	DESDE
	HASTA
	PERMANENTE



	Observaciones:



	Para uso exclusivo de la Coordinación de la Unidad de Telecomunicaciones

	Id.  Del usuario:

	Espacio en disco duro actual:

	Localización Física de la información:


	Cuota asignada en disco duro (si procede):


	Nombre y firma del Coordinador de la  Unidad de Telecomunicaciones
____________________________________________
	Firma  del usuario
________________________________________________


Nota: Leer lineamientos al reverso

Universidad de Guanajuato 

Campus León
Coordinación General de Desarrollo Académico
Área de Servicios de Apoyo Académico

Coordinación de la Unidad de Telecomunicaciones 

Lineamientos para Información almacenada en Servidores Institucionales

Objetivo: 

Se debe contar con un proceso óptimo para efectuar el respaldo de la información considerada como vital por las Jefaturas de Campus León, por lo cual los siguientes son los objetivos de la Coordinación de la Unidad de Telecomunicaciones de Campus León:

a.       Proporcionar a las Jefaturas de Campus León la  infraestructura informática que permita mejorar y enriquecer procesos en la administración de datos y elaboración de copias de seguridad de la información Institucional.
b.       Disponer de una copia de seguridad de la información de las  jefaturas de Campus León, para evitar la pérdida de información en caso de presentarse una contingencia.
c.        Elaborar una copia de respaldo de la información Institucional dentro de las instalaciones, a efecto de proteger la integridad de la información.
d.       Estos lineamientos son de observancia general y obligatoria para todas las jefaturas de Campus León y tienen por objeto regular la actividad en cuanto al uso, aprovechamiento, conservación y resguardo de la información.
Servidor Institucional.
1. La cuenta del usuario es creada de acuerdo al procedimiento “Generación de Respaldos de Aplicativos e Información” código PR-AAL-02.
2. La cuota de espacio asignada de así requerirse será de 5 GB. Por usuario.  
                  La Coordinación de la Unidad de Telecomunicaciones  creará las cuentas de los “usuarios” en el Servidor Institucional de Respaldo, los cuales serán inamovibles.
Password.
1.        La Coordinación de la Unidad de Telecomunicaciones asignará el Password para cada usuario que solicite respaldo de información.
2.        El Usuario es responsable del uso y resguardo del Password, con la finalidad de contar con la seguridad en el manejo y respaldo de la información.

 Respaldo de Información.
1.        El uso y aprovechamiento del Servidor de Respaldo será destinado únicamente para apoyar las funciones que son propias de la Universidad de Guanajuato del Campus León.
2.        Queda estrictamente prohibido almacenar, en las carpetas asignadas en el Servidor Institucional de Respaldos, archivos de juegos, música, reproductores de música y/o video, etc.,   y programas de cómputo sin licencia y cualquier otra información ajena a la Institución.
