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FORMATO DE SOLICITUD DE COBERTURA Y DIFUSIÓN DE EVENTOS
IMPORTANTE: Los datos vertidos en el siguiente formato deberan ser confirmados previo a su envío ya que serán utilizados para fines de difusión. Cualquier error u omisión es responsabilidad del solicitante.
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Información del Solicitante

	Fecha:
	

	Nombre 

del solicitante:
	

	Cargo 

del solicitante:
	

	Correo electrónico y teléfono  fijo y móvil del solicitante.
	

	Área ó División
	

	Tipo de usuario:
	Académico

Administrativo

Alumno
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Información del Evento

	Nombre:
	
	Edición del evento:

	Fecha del evento:
	

	Lugar del evento:
	
	Especificar auditorio o  sala



	Horario del evento:
	
	Duración:

	Perfil de Participantes:
	

	Autoridades universitarias  invitadas(especificar sus cargos)
	


Información complementaria (indispensable)

	Descripción de la actividad:
	

	Obejtivo (s) de la actividad:
	

	Programa General del evento (adjuntar archivo en formatos JPG. Y WORD

	Adjuntar fotografías de apoyo para difusión del evento en formato JPG.

	Indicar página web, red social  de referencia del evento:
	



	Señala los medios en los que se realizara la difusión del evento

Página web de campus

Redes Sociales


Correo electrónico Institucional


Radio Universidad
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