
 
 
 

UNIVERSIDAD DE GUANAJUATO 
RECTORÍA GENERAL 

SECRETARÍA DE GESTIÓN Y DESARROLLO 
DIRECCIÓN DE LA RED MÉDICA 

CLAVE:     TYS-RED-09 

CÉDULA DE TRÁMITES Y 
SERVICIOS 

CÉDULA DEL TRÁMITE O SERVICIO 
NOMBRE DEL TRÁMITE O SERVICIO: 

 
 INCAPACIDADES TEMPORALES PARA EL TRABAJO 

 
DESCRIPCIÓN DEL SERVICIO:       
                                                                                                                                    

Se tramita la incapacidad de acuerdo a lo estipulado por el médico tratante, revisión y validación de número de días de 
incapacidad con relación al diagnóstico y actividad laboral. 
 

HORARIO, ÁREA Y LUGAR DONDE SE GESTIONA: 
 
COORDINACIÓN DE MEDICINA DEL TRABAJO 
Recepción Administrativa y/o Coordinación de Medicina del Trabajo 
Dr. Antonio María Casanova Casas 
Horario de Servicio de Recepción: lunes a viernes de 8:00 a 15:00 hrs  
Conjunto Administrativo Noria Alta, Col. Noria Alta s/n C.P. 36000 
Teléfono: 01 (473) 73 2 36 87 y 01 (473) 2 00 06 Ext. 8253, 8246 
Correo electrónico: 

       ctroncosof@ugto.mx Nextel: 01 (473) 1414079     ID 52*41624*153       
 

COORDINACIONES MÉDICO-ADMINISTRATIVAS CAMPUS: 
Campus Guanajuato 
Dr. José de Jesús Guerra Jaime 
Horario de servicio: lunes a viernes 11:00 a 14:00 y de 16:00 20:00 hrs 
Conjunto Administrativo Noria Alta, Col. Noria Alta s/n C.P. 36000 
Teléfono: 01 (473) 73 2 36 87 y 01 (473) 2 00 06 Ext. 8256   

Nextel 01 (473) 1410538 ID 52*41624*60 
Correo electrónico: 
varitec_25@yahoo.com.mx 
 
Campus León  
Dr. Víctor Manuel Palacios Pascoe 
Horario de Servicio: lunes a viernes de 8:00 a 14:00 hrs. 
Centro Universitario de Servicios en Salud 
Av. Las Rosas 501. Fraccionamiento Jardines de Jerez. León, Guanajuato. 
Teléfono: (01) 477 7713097, 7116223 
                                                                          Nextel 01 (477) 161 12 73   ID 52*41624*82 
Campus Celaya-Salvatierra 
Dra. Hilda María López Camacho 
Horario de servicio: lunes a viernes 8:00 a 15:00 hrs. 
Prolongación Río Lerma S/N. Col Suiza. C.P. 38060. Celaya, Guanajuato 
Teléfono: 01(461) 61575 09                                  Nextel: 01 (461) 133 05 12    ID 
52*41624*86 
  
Campus Irapuato-Salamanca 
Irapuato 
Dr. Ernesto Magaña González 
Horario de servicio: lunes a viernes 8:00 a 15:00 hrs. 
Blvd Lázaro Cardenas No. 3122. Col La Martinica. Irapuato, Guanajuato 
Teléfono: 01(462)6256753                                     Nextel: 01 (462) 112 05 97    ID 
52*41624*83 
 
Salamanca 
Dr.  J. Jesús Rojas Castro 
Horario de servicio: lunes a viernes 8:00 a 15:00 hrs. 
Unidad 2. Prolongación Tampico No 904. Salamanca, Guanajuato 
                                                                           Nextel 01 (464) 121 14 75    ID 52*41624*84  
 

COSTO: 
 
 NO APLICA. 

REQUISITOS: 
 
1. Ser trabajador de la Universidad de Guanajuato 
2. Formato Incapacidad Temporal para el Trabajo FO-RED-20  

mailto:ctroncosof@ugto.mx
mailto:varitec_25@yahoo.com.mx


TIEMPO DE RESPUESTA: (Días Hábiles) 
 
No Aplica 

FORMATOS: 
 
1. Incapacidad Temporal para el Trabajo------- FO-RED-20           

USUARIOS: 
 
1. Derechohabientes trabajadores de la Universidad de Guanajuato 

 
FUNDAMENTO JURÍDICO DEL TRÁMITE: 

Ley Federal del Trabajo 
Contratos Colectivo de Trabajo ASTAUG Y ASPAAUG 
Políticas para el Otorgamiento de Incapacidades Médicas de la Dirección de la Red Médica 

DEFINICIONES: 
 

Incapacidad Temporal Médica para el trabajo: Incapacidad es la pérdida de facultades o aptitudes que imposibilita parcial o 
totalmente a una persona para desempeñar su trabajo por algún tiempo (Art. 478 Ley Federal del Trabajo), a causa de una 
Enfermedad General, Maternidad o Riesgos de Trabajo. 
Garantizar la protección de los riesgos no laborales a los que está expuesto un trabajador universitario durante su vida de 
trabajo activa: accidentes o enfermedades no profesionales que le impiden desempeñar su labor de tal manera  que le permita 
contar con un ingreso similar al que tenía con anterioridad. 
 

OBSERVACIONES: 
 

El trámite administrativo de incapacidades temporales para el trabajo se realiza a través de la Recepción Administrativa y/o 
Coordinaciones Médico Administrativas de Campus que pertenecen a la Dirección de Red Médica.  Sin embargo, todo el proceso 
del control de incapacidades médicas temporales es realizado por el Coordinador de Medicina del Trabajo y por los Coordinadores 
Médico-Administrativos de Campus. 
 

Elaboró: 
 

 
Marivonne Castro Alvarez 

Coordinadora de Gestión de Calidad en 
Salud 

Revisó: 
 
 

Antonio María Casanova Casas 
Coordinador de Medicina del Trabajo 

 

Aprobó: 
 
 

Brenda del Carmen Sabanero Contreras 
Directora de la Red Médica 

 
 
 
 
 
 

 
 


