Guia para el Pago del Curso Propedéutico de la Division de
Ciencias de la Vida Campus Irapuato — Salamanca

1. Inicio

Ingrese a la pagina www.pagos.ugto.mx. Si no cuenta con correo institucional de la
Universidad de Guanajuato, seleccione la opcion “Registro de Externos”. Si ya cuenta con
correo institucional o se registré previamente pase al punto 3.
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2. Registro de Externos.

Seleccione el boton “Obtener mi usuario de IntralUG” y complete el formulario que se
presenta.
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Ingresa tus datos correctamente

Es importante que se registren los datos de la persona que cursara el propedéutico tal
como aparecen en su acta de nacimiento y en el campo de RFC ingresar los 10 primeros
caracteres del CURP.

Una vez completado el formulario dé clic en el botén registrar, se enviara un enlace al correo
ingresado para activar la cuenta, una vez activada podra iniciar sesion en el sistema para
generar su pago.

3. Inicio de sesion

En la pagina de inicio, seleccione la opcion “Iniciar Sesién”.
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Ingrese su correo institucional o el correo con el cual se registrd y su contrasefia, a
continuacion “Iniciar Sesion”.
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4. Pagos

En la pantalla de inicio seleccione la opcidn “Pagos”.

Pagos
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¢Coémo hacer un pago?

Video tutorial de cémo realizar
un pago.

A continuacion, seleccione la opcién “Nuevo Pago”.
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¢ Olvidaste tu contrasefia?
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Facturacion

Posteriormente seleccione un beneficiario (persona que cursara el propedéutico).



"Paso 1-3 Seleccion de Beneficiario de Pago"

N Seleccionar para quien serd generado el pago

Para poder realizar un pago, deberds seleccionar un beneficiario. En caso de no tenerlo en el listado puede agregario haciendo clic en "Agregar Nuevo
Beneficiario".

Paterno Materno Nombre

USUARIO: Externo
RFC: AAAA123456
CLAVE: AAAA123456

A continuacién, complete el formulario de la siguiente manera:
e Campus: “Campus Irapuato — Salamanca”
e Division: “Division de ciencias de la Vida RCIS”
e Departamento: “Todos los Departamentos de la Division seleccionada”
e Listado de conceptos: “PROPEDEUTICO > CURSO PROPEDEUTICO”

Verifique los datos, es muy importante que los datos aparezcan tal como se indican en el
punto anterior, si todo esta correcto haga clic en “Continuar”, si detecta algun error dé
clic en “Elegir otro concepto de pago” y corrija los datos.



legresar

I Datos del pago seleccionado:

Division Ciencias de la Vida RCIS

Concepto de Pago!
PROPEDEUTICO => CURSO PROPEDEUTICO

Avisos UG Monto;

4500

Campus: Division:
Campus Irapuato - Salamanca Division Ciencias de 2 Vida RCIS
Dependencia:

Elija un método de pago.

& Elegir otro concepto de pago

W Seleccione Método De Pago

Opcion 1: Opcion 2:

Generar formato de pago: Pago en linea BBVA:

Generar formato de pago

Al dar clic se generara un archivo PDF con la informacion  ELpago se acreditara de 24 a 72 hrs. habiles dependiendo de la
necesaria para realizar tu pago en sucursal exclusivamente en  modalidad de pago en linea.
efectivo. Nota: No se reciben pagos con tarjetas del banco HSBC.

Si elige la opcidn 1, le saldra la siguiente pantalla:




iSu pago ha sido generado con éxito con el folio: 1959705!
o Para imprimir su formato de pago haga click en el botén de abajo o puede
hacerlo desde Mis Pagos

® Imprimir Pago

Al dar clic se generara un archivo pdf con la informacion necesaria para realizar tu pago en
sucursal.

Haga clic en la opcién “Imprimir Pago” y se generard un documento pdf que puede imprimir
o descargar para realizar el pago en cualquiera de las opciones indicadas en el formato. Se
recomienda NO realizar los pagos a través de las aplicaciones bancarias, ya que los pagos
no son rastreables de esa manera.

Si elige la opcidn 2 o 3, se abrird una ventana donde debera ingresar sus datos bancarios
para realizar el pago, una vez realizado, se generara un documento pdf con su comprobante



de pago. Paravisualizar su formato de pago vaya a la seccidon “5. Consulta de pagos” de este
documento.

El pago del Seguro Contra Accidentes se realiza de manera similar: en la pantalla de pagos
seleccione nuevamente la opcidon “Nuevo Pago” y seleccione su beneficiario, a
continuacion, complete el formulario del arancel del pago de la siguiente manera:

e Campus: “Campus Irapuato — Salamanca”
e Division: “Division de Ciencias de la Vida RCIS”
e Departamento: “Todos los Departamentos de la Division seleccionada”
e Listado de conceptos: “SEGURO CONTRA ACCIDENTES > INGRESOS
INSTITUCIONALES”

Posteriormente haga clic en “Continuar”.

Verifique que sus datos aparezcan como en la imagen y haga clic en “Continuar”, si
detecta algun error dé clic en “Elegir otro concepto de pago” y corrija los datos.

Elija su opcidn de pago e imprima o descargue los formatos que le generd el sistema.



5. Consulta de pagos
Si desea acceder a sus formatos de pagos lo puede hacer en la opcidon Mis Pagos, que lo
dirigird a su listado de pagos.

i= Pagos

[ Opciones de Pago

Mis Beneficiarios Facturacion




$ Pagos: Listado

Buscar: | 27/07

Referenciado

Folio - Paterno Materno Nombre Concepto Monto UG Fecha
© 1126227 Paterno Materno Nombre PROPEDEUTICO => CURSO
PROPEDEUTICO
© 1126228 Paterno Materno Nombre SEGURO CONTRA
ACCIDENTES => INGRESOS
INSTITUCIONALES
Mostrando registros del 1 al 3 de un total de 3 registros (filtrado de un total de 37 registros) Anterior - Siguiente

Para imprimir o descargar el formato de pago, haga clic en el pago correspondiente y
posteriormente en el botdn “Imprimir Pago”.

Al finalizar recuerde cerrar su sesion.

6. Informacion adicional

e Antes de realizar el pago, revisar que los siguientes datos sean correctos: nombre
(tal como aparece en el acta de nacimiento), campus, divisidn, programa, concepto,
total a pagar.

e Al realizar el pago verificar que se realice en la referencia correcta. Se recomienda
NO realizar los pagos a través de las aplicaciones bancarias, ya que los pagos no
son rastreables de esa manera.

e Es muy importante conservar los recibos de pago originales o la notificacién de la
transferencia bancaria.



