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INntroduccion

La Universidad de Guanajuato Campus Leon mediante estos lineamientos busca establecer
medidas de seguridad al interior de sus instalaciones para preservar el orden y funcionamiento
de la Institucion, asi mismo, garantizar la integridad fisica de estudiantes, personal academico,
personal administrativo, visitantes, concesionarios, proveedores, contratistas, entre otros que
se encuentren en las instalaciones de la Universidad,

En este sentido, éstas medidas pretenden prevenir riesgos que pudieran ser ocasionados por
agentes perturbadores externos a traves de la implementacion de sistemas y mecanismos de
control de acceso para garantizar las condiciones adecuadas de seguridad y proteccion de
los bienes patrimoniales de la Universidad.

En este sentido la Coordinacion de Seguridad, consciente de la necesidad de implementar
sistemas de seguridad en beneficio de la Institucion y de sus ocupantes, ha establecido
medidas para prevenir, mitigar y canalizar riesgos que pudieran ser ocasionados por agentes
perturbadores externos, asi como establecer sistemas y mecanismos internos de control de
accesos a la Universidad, que permitan garantizar a las personas, condiciones adecuadas de
seguridad y proteccion atendiendo las diversas aristas de la seguridad.

Competera directamente a la Coordinacion de Seguridad velar por la correcta aplicacion de
estos lineamientos, midiendo y evaluando permanentemente el flujo de los vehiculos y de las
personas para corregir y mejorar los diversos procesos de atencion, ya que sera a traves del
trabajo y consenso del equipo de trabajo como se lograra alcanzar el principal objetivo del
proyecto "Campus Seguro”  Garantizar una mejor seguridad para la Universidad y su
Comunidad.

IEs hora de pensar en Seguridad!

Lic. Felipe Hernandez Chavez
Coordinador de Seguridad del Campus Leon
Universidad de Guanajuato.
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Capitulo 1.

Disposiciones Generales.
Primero. - Los presentes lineamientos aplican para todas las personas que pretenden ingresar
a la Universidad de manera peatonal o bien dentro de un vehiculo, sean miembros de la
Comunidad Universitaria o Visitantes,

Segundo. - El acceso a las instalaciones de la Universidad de Guanajuato esta permitido,
siemprey cuando se satisfagan cada uno de los procedimientos que se senalan en el presente
documento.

Tercero. - La Universidad cuenta con espacios de estacionamiento, los cuales se integran por
vialidades, espacios peatonales, cajones de estacionamiento, entre otros, para sus usuarios y
visitantes, los cuales se ofrecen como un servicio adicional gratuito y limitado a los espacios
que se indiguen y senalen en cada caso. Al ser un servicio gratuito podra suspenderse o
limitarse de acuerdo con las necesidades y eventos que la Universidad administre y considere
necesarias.

Cuarto. - Los horarios de operacion de los estacionamientos son:
| De lunes a viernes de 06:30 a 22:00 horas y los sabados de 06:30 a 17:00 horas.
Il.  En domingos, periodo vacacional o dias inhabiles, se permitira el acceso a las
Instalaciones mediante alguna de las siguientes modalidades:

a.  Primera, con una solicitud realizada al menos con 48 hrs de anticipacion al ingreso.

b, Segunda, con una solicitud que incluya un periodo de eventos de acceso durante
el ano en curso senalando: nombre del usuario, fecha de inicio y termino, horarios
y lugares en los que desarrollara la actividad.

Cualquiera de las modalidades debera ser, gestionada por Directores de Division, de
Departamento, Secretarios o Coordinadores; al  correo  institucional
hernandezf@ugtomx , la Coordinacion registrara la solicitud y emitira respuesta por el
mismo medio dando las indicaciones al personal de vigilancia para proporcionar las
facilidades necesarias. Solo se atenderan solicitudes provenientes de correos
institucionales con dominio “ugto.mx”.

. Para proveedores y contratistas que deban ingresar al campus fuera de los horarios de
oficina, el acceso tendra que ser solicitado previamente a la Coordinacion por el
responsable del departamento o persona que requiera sus servicios, con 48 horas de
anticipacion al correo institucional hernandez f@ugto.mx
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Quinto. - Prohibiciones para el acceso:

. A ninguna persona se le permitira el acceso bajo los efectos del alcohol o sustancias
toxicas.

Il No esta permitido el acceso a personas que porten armas de fuego, solo lo podran
hacer los elementos que debido a su cargo deban portarlas, hayan sido requeridas vy
sean autorizadas por la Coordinacion.

1. A falta del corbatin.

Sexto. - Prohibiciones al interior del estacionamiento:
. Realizar actividades de comercio sin autorizacion del area correspondiente.
Il Mostrar actitud agresiva hacia algun miembro de la comunidad universitaria.
1. Infringir las normas o disposiciones institucionales de este lineamiento.

Séptimo. - La verificacion del cumplimiento de los lineamientos corresponde a la Coordinacion
de Seguridad del Campus.

Capitulo 1.

Del acceso peatonal,
Entrada y salida de integrantes de la comunidad universitaria.
Octavo. - Para ingresar a las diferentes sedes que integran el campus Leon los integrantes de
la comunidad universitaria deberan portar de manera visible y/o mostrar su credencial de
identificacion personal con fotografia, la cual debera estar vigente y emitida por la universidad,
al personal de seguridad, vigilancia y/o al funcionario que se la requiera.

Entrada y salida de visitantes.

Noveno. - Los visitantes deberan registrar su ingreso en el formato correspondiente
entregando una identificacion oficial al vigilante, ese documento permanecera en la caseta
y/0 en el control de acceso hasta la salida del visitante.

Decimo. - En caso de que el visitante no cuente con una identificacion oficial, la persona que
recibira la visita debera solicitar previamente las facilidades para el acceso a la coordinacion a
traves del correo institucional hernandezf@ugto.mx , con la anticipacion necesaria (por o
menos cuatro horas previas a la llegada), proporcionando nombre completo del visitante,
empresa o institucion que representa y hora aproximada de su llegada.
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Decimo primero. - El vigilante le proporcionara un gafete que lo identifique como visitante, el
cual debera portar en forma visible durante el periodo que dure la visita e informara al visitante
donde se encuentra la persona a quien visita.

Decimo segundo. - Los gafetes para que se asignen a los visitantes tendran los siguientes
colores de acuerdo con el area que visitan:

Azul: Rectoria.

Amarillo: Ciencias de la Salud.

Naranja: Ciencias Sociales y Humanidades.

Verde: Ciencias e Ingenierias.

Cafe: Extension Universitaria.

® o0 0T w

Decimo tercero. - El anfitrion es corresponsable del comportamiento de su visitante v auxiliar
en el cumplimiento de los lineamientos de control de accesos.

Capitulo Il

Del acceso de vehiculos.
Entrada y salida de los vehiculos de usuarios v visitantes,
Decimo cuarto. - Requisitos para el acceso:
| Para los usuarios:
a. Obtener el corbatin, mediante el registro del usuario y del vehiculo.
b. Obtener un pase de cortesia (maximo dos Ingresos).
c. Colocar el corbatin en un lugar visible para los vigilantes.

Il.  Paralos visitantes:
a. Deberan indicar el motivo, el area y persona que visitan.
b. Entregar una identificacion oficial con fotografia y registrar su acceso.
c. Colocar el corbatin de visitante en el espejo retrovisor para que sea visible para
los vigilantes.

Para invitados a eventos especiales:
a. Estarinscritos en la lista que el organizador del evento debera proporcionar a la
Coordinacion.
b. Colocar el corbatin de visitante proporcionado por el vigilante al momento de su
acreditacion en el espejo retrovisor para su rapida identificacion.
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Decimo quinto- Solo se permitira el acceso al numero de vehiculos que no excedan la
capacidad del estacionamiento.

Entrada y salida de los vehiculos propiedad de la Universidad,

Decimo sexto- Los vehiculos propiedad de la universidad deben obtener el registro por medio
de la coordinacion de administracion y servicios, excepto los que se encuentran balizados o
rotulados.

Decimo septimo- Los vehiculos utilitarios balizados o rotulados son susceptibles de ser
revisados por la coordinacion cuando pretendan ingresar o salir de las instalaciones de las
sedes y cuando transporten equipo o0 material deberan entregar al vigilante el vale de salida
de bienes.

Capitulo V.

Reqistro del Usuario vy su Vehiculo
Decimo octavo. - La instancia en la que los usuarios podran realizar el registro de su vehiculo
sera en la Coordinacion de Seguridad ubicada en la sede San Carlos y en otras sedes sera con
los enlaces administrativos.

Los usuarios deberan suscribir un documento en el que se asentaran los datos de
identificacion personal y del vehiculo, mismo que contendra la siguiente leyenda: "“Conozco
los lineamientos de acceso y me comprometo a respetarlos y cumplirlos’.

Decimo noveno. - Los requisitos documentales requeridos para efectuar el registro del usuario
y su vehiculo son:

a) Licencia para conducir vigente que corresponda al tipo de vehiculo del solicitante.

b) Credencial expedida por la Universidad, tratandose de personal que labora para la
Universidad que no cuenten con esta credencial podran presentar el recibo de nomina
mas reciente.

c) Tarjeta de circulacion expedida por Gobierno del Estado.

d) Numero de teléfono celular para reportar cualquier incidente relacionado con el
vehiculo (opcional).
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e) Correo electronico para recibir estos lineamientos, informacion sobre renovacion de
corbatines o boletines informativos (opcional).

Los documentos correspondientes a los INCisos "a, by ¢" deberan ser presentados en original
para ser escaneados e integrados al registro.

No se extendera registro ni corbatin de identificacion a personas que tengan vehiculos sin
placas de circulacion, esta condicion incluye a motocicletas y a cualquier otro vehiculo
obligado a portar placas por las leyes o reglamentos de transito del estado de Guanajuato.

Vigesimo. - La vigencia del registro sera por tiempo indefinido, la Coordinacion anunciara con
oportunidad los periodos para el cambio del corbatin de identificacion vehicular y/o
actualizacion de datos.

Vigésimo primero. - En caso de que el usuario requiera reasignar su permiso de acceso a un
vehiculo diferente debera actualizar la informacion dentro de los primeros diez dias habiles
siguientes al cambio.

Vigésimo segundo. - Cuando el usuario ya no vaya a hacer uso de los estacionamientos de la
Universidad -bajo cualquier circunstancia-, debera gestionar su baja en el sistema
devolviendo a la Coordinacion el corbatin de identificacion vehicular.

Vigesimo tercero. - El tramite para el registro y entrega del corbatin no excedera de 48 horas
una vez que el solicitante haya realizado la entrega completa de los requisitos (este tramite es
totalmente gratuito).

Capitulo V.

Uso Del Estacionamiento
Vigesimo cuarto. - Es responsabilidad exclusiva del usuario y visitantes del estacionamiento
asegurar y cerrar adecuadamente su vehiculo. La Universidad no se hace responsable por
robo total o parcial, perdidas o danos ocasionados a su automaovil.

Vigesimo quinto. - Se recomienda a usuarios vy visitantes no dejar en el vehiculo objetos de
valor a la vista. En caso de hacerlo, sera bajo su responsabilidad.

Vigesimo sexto. - Es obligatorio estacionarse de reversa y alineado dentro del area demarcada
de cada cajon.
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Vigesimo septimo. - El vehiculo y su conductor deberan portar los documentos establecidos
para el transito y conduccion de vehiculos por las autoridades en materia de transito.

Vigesimo octavo. - La velocidad maxima autorizada dentro del estacionamiento es de 10 km/h.

Vigesimo noveno. - Los peatones tendran prioridad de paso sobre los vehiculos, debiendo
evitar transitar en las calles o espacios destinados al transito de los vehiculos, haciendo uso
de las banguetas y guarniciones cuando existan. En los casos en los que no exista banqueta
u otro control para peatones estos deberan caminar cerca de los vehiculos estacionados.

Trigesimo. - No esta permitido el uso del claxon, perifoneo o equipos de sonido a alto volumen
dentro del estacionamiento.

Trigesimo primero. - Es obligatorio respetar los cajones de estacionamiento para personas con
capacidades diferentes, las zonas de estacionamiento reservada para autoridades y vehiculos
oficiales, asi como las definidas como carga y descarga.

Solo podran hacer uso de los cajones para personas con capacidades diferentes los usuarios
que cuenten con el permiso que expide la Coordinacion, o sea evidente la necesidad de uso
de esos cajones.

Trigesimo segundo. - Es obligatorio respetar las senales, sentidos de circulacion y dispositivos
de control.

Trigesimo tercero. - Es obligatorio que la maniobra del vehiculo que sale de un cajon de
estacionamiento tenga derecho de via y movilidad sobre el que circula. Esta misma regla se
utilizara al entrar y salir del estacionamiento.

Trigesimo cuarto. - En caso de incidente vial o atropellamiento debera llamarse a las
autoridades de transito y esperar por el arribo de estas.

Trigesimo quinto. - No esta permitido dejar estacionado el vehiculo cuando el usuario no esta
llevando a cabo actividades relacionadas con su funcion en la Universidad.

Quedan a salvo de esta situacion emergencias o desperfectos mecanicos insalvables,
debidamente justificados y reportados a la Coordinacion por medio de los vigilantes; quedara
dicho vehiculo bajo entera responsabilidad de su propietario, dado que el uso del
estacionamiento es de uso limitado al horario de la universidad. Cuando los usuarios tengan
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que salir de la ciudad por alguna actividad relacionada a la Universidad, sus vehiculos podran
permanecer en el estacionamiento por el tiempo necesario.

Lo anterior, mediante una solicitud previa por parte de Directores de Division, de
Departamento, Secretarios o Coordinadores; esta solicitud debera hacerse por lo menos con
24 horas de anticipacion al correo institucional hernandezf@ugtomx. La Coordinacion
registrara la solicitud y emitira respuesta por el mismo medio, dando las indicaciones al
personal de vigilancia para proporcionar las facilidades necesarias. No sera posible extraer los
vehiculos del estacionamiento fuera del horario de operacion.

En cuanto al resguardo de los vehiculos propiedad de la Universidad, se observara lo
estipulado en los Lineamientos Generales de Racionalidad, Austeridad y Disciplina Presupuestal de
la Universidad de Guanajuato para el gjercicio fiscal que corresponda, con la salvedad de aquellos
que se encuentren comisionados o en mantenimiento preventivo o correctivo autorizado por
la Coordinacion correspondiente.

Trigesimo sexto. - No esta permitido el ingreso de vehiculos que, por su tamano, condiciones,
altura o cualesquiera otras circunstancias, pongan en peligro las instalaciones de la
Universidad, a los usuarios o visitantes; los vehiculos tipos tanque, utilizados para el
abastecimiento de Gas LP, combustibles y agua, deberan contar con autorizacion de acceso
emitida por la Coordinacion.

Trigesimo septimo. - No esta permitido realizar al interior del estacionamiento actividad
inmoral o ilicita, consumo de bebidas alcoholicas o drogas, acosos, molestias, etcetera.

Trigesimo octavo. - A la hora de transitar hay que hacer uso apropiado de la zona de
circulacion, no estacionar en calzada o zona de abordaje mas de tres minutos y procurar
hacerlo de manera que no impida la circulacion de personas o vehiculos en transito. En
ninguna circunstancia se puede dejar el vehiculo estacionado en tales zonas.

Trigesimo noveno. — No esta permitido transitar en sentido contrario, asi como en reversa, con
excepcion de los casos para entrar o salir de cajones de estacionamiento.

Cuadragesimo. - En el caso de actividades especiales o gran concentracion de personas vy
vehiculos, sera prioritario seguir las indicaciones e instrucciones que se dicten por parte de la
Coordinacion o de los vigilantes, incluso sobre los senalamientos viales.

Cuadragesimo primero. - No esta permitido recibir e impartir lecciones o realizar practicas de
manejo en las instalaciones de las sedes, asi como utilizar patinetas, patines o scooter en las
vialidades internas y areas de estacionamiento.
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Cuadragesimo segundo. - Las motocicletas y bicicletas deberan estacionarse en los espacios
que designe la Coordinacion, por lo que no esta permitido estacionarse obstruyendo pasillos,
corredores 0 accesos, en general en cualquier lugar donde se constituyan en un obstaculo
para el libre transito de las personas.

Capitulo VI.

Servicios Adicionales,
Cuadragesimo tercero. - La Coordinacion brindara las facilidades necesarias a los usuarios

para solventar situaciones que pueden presentarse con motivo del uso de vehiculos, tales
COMO:

e Prestamo de cables pasa corriente.
e Auxilio para el cambio de neumaticos.

En caso de que los usuarios que necesiten estos servicios sean personas de la tercera edad,
con capacidades diferentes o que presenten alguna lesion o condicion especial que les
impida realizar las acciones, maniobras o trabajos para poner en funcionamiento su vehiculo,
los vigilantes los asistiran y podran realizar estas acciones si el propietario del vehiculo lo
autoriza, aun de manera verbal. En estos casos no existira responsabilidad alguna para los
vigilantes ni para la universidad.

Cuadragesimo cuarto. - Se permitira el acceso de vehiculos de arrastre o auxilio vial para
atencion de los usuarios.

Capitulo VII.

Recomendaciones

A continuacion, se enlistan las "Recomendaciones de Seguridad’, para que los usuarios las
tomen en cuenta y apliquen en su vida cotidiana.
1. Antes de que se retire de su vehiculo NO OLVIDE SUS LLAVES dentro del mismo,

asegurese de llevar lo que necesite y que su vehiculo esté bien cerrado con seguros
puestos, ventanas cerradas, alarma y/o baston.

2. NO DEJE OBJETOS DE VALOR dentro de su vehiculo estacionado.

3. NO DEJE OBJETOS INFLAMABLES dentro de su vehiculo que pudieran explotar con
el calor.
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AL MOVERSE DE REVERSA tenga mucho cuidado de NO causar un accidente vy
maneje con precaucion, no se fie al 100% del espejo retrovisor,

Asegurese de NO DEJAR LAS LUCES encendidas para evitar que se descargue la
bateria.

Siva a dirigirse al estacionamiento del Campus SOLO (A) Y DE NOCHE, pida apoyo a
los vigilantes para que le acompanen a su vehiculo.

EVITE ESTACIONAR su auto en zonas oscuras.

8. Al salir de las Instalaciones de noche, PROCURE SALIR ACOMPANADO CON

10.

11

12

13,

14.

15,

10.

USUARIOS DE OTROS VEHICULOS.

NO PERMANEZCA DENTRO DE SU VEHICULO, por su propia seguridad v para evitar
que lo involucren en situaciones anormales dentro de los estacionamientos del
Campus.

NO DEJE su bolso, portafolio o laptop a la vista.

ANTE UN ASALTO A MANO ARMADA NO SE OPONGA, su vida es mas valiosa.
RESPETE A LOS PEATONES NO INVADIENDO las zonas senaladas, cediendoles el
paso, si ve personas cerca no exceda su velocidad y extreme PRECAUCIONES.

TOME LAS MEDIDAS NECESARIAS para NO llegar tarde a sus compromisos v trate de
EVITAR las horas pico en que hay mayor trafico y riesgo de un accidente.

NO OLVIDE prestar atencion a todos LOS SENALAMIENTOS VIALES, areas en que
puede y no puede estacionarse, limites permitidos de velocidad, horarios de
permanencia y sobre todo cubrir los requisitos basicos para su ingreso al
estacionamiento como usuario de la Universidad,

NO OLVIDE REVISAR SU VEHICULO antes de salir de su casa (aceite, agua y aire de
llantas), para evitar accidentes y contratiempos.

Cuando circule por las calles vy avenidas no olvide que debe RESPETAR SEMAFOROS
Y REGLAMENTOS VIALES como: uso del cinturon de seguridad. No conduzca en
estado de ebriedad y/0 con ingestion de medicamentos que alteren el sistema

nervioso, No exceda los limites de velocidad para evitar accidentes.
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17. Al aproximarse a cruceros y vias de ferrocarri DETENGASE, OBSERVE hacia ambos
lados y ESCUCHE antes de continuar manejando.

18. NO ARRIESGE SU VIDA manejando con prisas, tome unos minutos mas para llegar a
tiempo a sus actividades.

10. SEA CORTES con sus habitos de manejo, ya que son un reflejo de su educacion y su
personalidad. SIEMPRE que conduzca respete vy ceda el paso al PEATON y al CICLISTA.

20. EVITE el uso excesivo del claxon en zonas urbanizadas.

21. UTILICE EL CINTURON DE SEGURIDAD.
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Glosario de terminos

Para los efectos de estos lineamientos se entendera por:
Cajon. - Area destinada para estacionar un vehiculo.

Campus. - Al Campus Leon de la Universidad de Guanagjuato vy las diversas sedes e
instalaciones que lo componen.

Comunidad universitaria. - Estudiantes, personal acadéemico y personal administrativo que
integran la universidad.

Coordinacion. - Coordinacion de seguridad del Campus Leon.

Corbatin de identificacion vehicular. - Es el tarjeton personal e intransferible que contiene el
numero asignado a un usuario en alguno de los inmuebles del campus, con la obligacion de
que se mantenga colocado en el espejo retrovisor del vehiculo mientras permanece en sus
Instalaciones.

Credencial de identificacion. - Es el documento administrativo que proporciona la Universidad
de Guanajuato como medio de identificacion para la comunidad universitaria.

Enlace administrativo. - Persona que representa a la Coordinacion en cada sede.

Identificacion oficial. - Cualquiera de los siguientes documentos: Credencial para votar vigente,
expedida por el Instituto Nacional Electoral (antes Instituto Federal Electoral), Pasaporte
vigente, Cedula profesional vigente, Licencia de conducir vigente y en el caso de menores de
edad permiso para conducir vigente, En el caso de menores de edad, la credencial emitida
por instituciones de educacion publica o privada con reconocimiento de validez oficial con
fotografia y firma, o la Cedula de Identidad Personal emitida por el Registro Nacional de
Poblacion de la Secretaria de Gobernacion, vigente; y Credencial del Instituto Nacional de las
Personas Adultas Mayores vigente.

Tratandose de extranjeros:
Documento migratorio vigente que corresponda, emitido por autoridad competente (en su
caso, prorroga o refrendo migratorio).

Lineamientos de acceso. - Son las disposiciones de caracter administrativo de observancia
obligatoria para los integrantes de la comunidad universitaria aplicable a los visitantes vy
personas en general que ingresen a las instalaciones de la Universidad.
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Registro de Ingreso. - Es el mecanismo de control a traves del cual se asienta la entrada vy
salida de personas que conducen vehiculos que no portan el corbatin de identificacion
vehicular.

Universidad. - Universidad de Guanajuato.
Usuarios. - Integrantes de la comunidad universitaria.

Visitantes. - Persona no perteneciente a la comunidad universitaria que pretende ingresar a
sus instalaciones, estos pueden ser visitantes en general, concesionarios, proveedores,
contratistas, entre otros, que acuden a realizar tramites, participar en reuniones de trabajo,
cursos y demas actividades relacionadas con la actividad de la Universidad.
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ANEXO |

UNIVERSIDAD DE
GUANAJUATO

=

CAMPUS LEON
COORDINACION GENERAL DE APOYO ADMINISTRATIVO
COORDINACION DE SEGURIDAD

Registro de usuario de estacionamiento y vehiculo Numero de pase vehicular
Nombre del usuario: CarreralArea:
Nombre Apellido paterno Apellino materno
Nimero de estudiante o Email; Teléfono:
empleado:
Marca del vehiculo: Submarca: Tipo: Color:

Placas: Poéliza de seguros:

Nimero y nombre de la compafiia aseguradora
Licencia para conducir Credencial UG Tarjeta de circulacién

Compromisos del usuario
“Conozco los lineamientos para el acceso y uso de los estacionamientos para los campus de la Universidad de
Guanajuato y del Colegio de Nivel Medio Superior y me comprometo a respetarlos y cumplirlos”.

“Cuando el usuario ya no vaya a hacer uso de los estacionamientos de la universidad por el motivo que sea, debera
devolver a la Coordinacion el corbatin de identificacion vehicular para registrar la baja en el sistema.”

En la ciudad de Ledn, Guanajuato el dia de del 2018.
El usuario El coordinador de seguridad
Nombre y firma Lic. Felipe Hernandez Chavez
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ANEXO I
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DISTRIBUCION DE AREAS

DE ESTACICHA H.IEH'I'O

PERSONAL ACADEMICO
CIEHCIAS DE LA SALUD

{ SUFEFmsm-N DE OBRA Y ]

COCRDINACION DE
TRANSPFORTES

- //// iﬁffﬁ TISTAS //

EDIFICIOS
SEDE SAN CARLOS

1. EDIFICIO CIENCIAS 30CIALES
¥ HUMANIDADE 3

2. EDIFICIO CIENCIAS DE LA
SALUD

3. POLIDEPORTIVO
4 TORRE DE LABORATORIO
5. BIOTERIO

6. CAFETERIA

7. CENTRO DE INFORMACION

COORDIMNACION DE SEGURIDAD CANPILS LECH
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Introduccion

Estos Lineamientos se emiten para estandarizar las acciones administrativas, tecnicas y
operativas de las personas gue realizan funciones de seguridad, guardia y vigilancia en el
Campus Leon de la Universidad de Guanajuato, ya que es imperativo preservar la seguridad
de la comunidad universitaria y sus visitantes, el orden y funcionamiento de la propia
institucion, asimismo la conservacion del patrimonio e imagen institucional.

En este sentido la Coordinacion de Seguridad, consciente de la necesidad de implementar
sistemas de seguridad en beneficio de la Institucion y de sus ocupantes, ha establecido
medidas para prevenir, mitigar y canalizar riesgos que pudieran ser ocasionados por agentes
perturbadores externos, asi como establecer sistemas y mecanismos internos de control de
accesos a la Universidad, que permitan garantizar a las personas, condiciones adecuadas de
seguridad y proteccion.

Diversas condiciones, decisiones y acuerdos que se han definido con el paso de los anos en
el ambito de seguridad en la Universidad ha dado como resultado que el perfil tecnico vy
laboral del personal susceptible de realizar funciones de seguridad no corresponda en mayor
0 menor medida con las caracteristicas deseables para poder cumplir adecuadamente con
los objetivos propios de la seguridad de la comunidad universitaria; es ahi donde radica la
importancia de la implementacion de estos lineamientos que faciliten y permitan llevar a cabo
actividades homologadas vy orientadas especificamente para atender las diversas aristas de la
seguridad.

Competera directamente a la Coordinacion de Seguridad velar por la correcta aplicacion de
estos lineamientos, evaluando permanentemente la actuacion de las personas para corregir
y mejorar los diversos procesos de atencion, ya que sera a traves del trabajo y consenso del
equipo de trabajo como se lograra alcanzar el principal objetivo del proyecto "‘Campus
Seguro” Garantizar una mejor seguridad para la Universidad y su Comunidad.

IEs hora de pensar en Seguridad!

Lic. Felipe Hernandez Chavez
Coordinador de Seguridad del Campus Leon
Universidad de Guanajuato.
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Objetivo General

Establecer los lineamientos que deberan cumplir las personas que realizan funciones de
seguridad, vigilancia y guardia en la Universidad de Guanajuato en el Campus Leon para
adoptar medidas de prevencion y seguridad de la comunidad universitaria y sus visitantes.

Valores

Todo personal que realiza funciones de seguridad, vigilancia, custodia de bienes y personas
debe ser reconocido por sus valores congruentes con los de la Universidad de Guanajuato;
mismos que son indispensables para su adecuado desempeno en su actuar cotidiano, ya que
con su actitud personal debe generar confianza, tanto para quien lo ha empleado, como para
quien debe ser protegido por él, porgue concebir un ambiente seguro es una responsabilidad
compartida entre los miembros de la comunidad universitaria.

Honestidad: Es la cualidad de honesto. Por o tanto, la palabra hace referencia a aquel que es
decente, decoroso, recatado, pudoroso, razonable, justo, probo, recto u honrado.

Lealtad: Es el cumplimiento de aguello que exigen las leyes de la fidelidad y el honor. Segun
clertas convenciones, una persona de bien debe ser leal a los demas, a ciertas instituciones y
organizaciones (como la empresa para la cual trabaja) y a su nacion.

Disciplina: La disciplina esta definida como la manera ordenada vy sistematica de hacer las
cosas, siguiendo un conjunto de reglas y normas estrictas que, por lo general, rigen una
actividad o a una organizacion. La disciplina comprende el aprecio de si mismo, la pulcritud,
los buenos modales, el rechazo a los vicios, la puntualidad en el servicio, la exactitud en la
obediencia, el escrupuloso respeto a las leyes y reglamentos.

Respeto: El respeto esta relacionado con la veneracion o el acatamiento que se hace a alguien.
Elrespeto incluye miramiento, consideracion y deferencia. El respeto es reconocer el derecho
ajeno, es la consideracion y atencion que se debe a las otras personas.
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Capitulo |

Deberes vy obligaciones de los vigilantes

son deberes y obligaciones de los vigilantes del Campus Leon de la Universidad de
Guanajuato los siguientes:

Primero. — Presentarse a su turno de trabajo, por [0 menos 15 minutos antes del horario
establecido.

Segundo. - No debe introducir o consumir bebidas alcoholicas ni sustancias psicotropicas
durante el servicio ni acudir al mismo en estado de ebriedad, con aliento alcoholico o bajo el
influjo de alguna sustancia prohibida.

Tercero. - Reqistrar su llegada y salida a la sede de trabajo a traves del mecanismo e
instrumento que en cada centro de trabajo se haya destinado para tal fin.

Cuarto. - Presentarse perfectamente aseados y uniformados, sin aretes, dijes, pulseras u otro
elemento que ponga en riesgo su integridad fisica y la de los usuarios.

Quinto. - Portar su uniforme limpio, en perfectas condiciones vy sin utilizar o combinar prendas
diferentes que confundan o dificulten su identificacion.

Sexto. - Portar de manera visible el gafete o credencial que lo identifica como vigilante.

Septimo. - Portar durante su servicio el equipo de seguridad: radio vy fornitura con todos sus
elementos, los cuales deberan mantener en buen estado.

Octavo. - Mostrar respeto a sus superiores jerarquicos, a sus companeros y en general a toda
la comunidad universitaria y sus visitantes.

Noveno. - Utilizar y operar el sistema de radio comunicacion institucional, atendiendo
oportunamente las transmisiones radio telefonicas.

Decimo. - Operar el sistema de radio comunicacion, utilizando las claves y el codigo
alfanumerico (ANEXO 1), apegandose a las reglas de la radio disciplina.

Decimo primero. - Utilizar correctamente todos los equipos y sistemas de vigilancia
electronica, asi mismo reportar de manera inmediata cualquier falla 0 anomalia en su
funcionamiento.

Decimo segundo. - Evitar ingresar o permanecer en lugares ocultos que dificulten el servicio
de seguridad vy vigilancia.

Coordinacion de Seguridad del Campus Leon
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Decimo tercero. - Permanecer alerta, durante toda la jornada laboral, vigilando el
comportamiento de personas, objetos o procesos de conformidad con los presentes
lineamientos y los que ordene la Coordinacion para el control de la seguridad.

Decimo cuarto. - No abandonar la sede o salir de ella sin tener la autorizacion por escrito del
Jjefe inmediato, debiendo requisar el respectivo PASE DE SALIDA establecido por el area de
recursos humanos vy financieros; al salir de la sede lo mostrara al vigilante asignado al control
de acceso.

Decimo guinto. — No recibir mensajeria y paqueteria externa o interna de la Universidad, salvo
cuando reciba la instruccion especifica por escrito de parte del Coordinador de Seguridad, en
Cuyo caso debera remitirla a la brevedad posible al destinatario, informando por los medios
institucionales a la Coordinacion.

Decimo sexto. - Conocer y coadyuvar al cumplimiento de los lineamientos vigentes.

Capitulo I,

De la Vigilancia
Alinicio de su turno los vigilantes deberan realizar las siguientes acciones:
Decimo septimo. - Efectuar el proceso de entrega-recepcion del servicio con el vigilante
saliente,

Decimo octavo. - Recibir las consignas, solicitudes, instrucciones y actividades que debera
desarrollar o retransmitir al personal

Decimo noveno. - Reportar el relevo a traves del sistema de radio comunicacion institucional.
Vigesimo. - Iniciar el llenado de la bitacora de servicio (ANEXO 2),

Vigesimo primero. — Verificar la correcta ubicacion de los equipos y materiales de Seguridad,
especialmente del equipo destinado a la deteccion y combate de incendios.

Durante su turno los vigilantes deberan cumplir con las siguientes disposiciones:
Vigésimo segundo . - Realizar los rondines o recorridos de vigilancia con la frecuencia
programada para cada sede.

Vigesimo tercero. - Reportar al RT 0 a los demas companeros de turno cualquier sospecha de
actividad ilicita para verificar el hecho y/o pedir el apoyo de las corporaciones de seguridad,
si fuera necesario.
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Vigesimo cuarto. - Verificar que el material, equipo electrico, de computo, de laboratorio o
cualquier bien propiedad de la Universidad, que se pretendan sacar de los edificios o de la
sede, cuente con el respectivo vale de salida. (ANEXO 3)

Vigesimo quinto. - Atender cualquier reporte de incidencia o emergencia por parte de los
integrantes de la comunidad universitaria © sus visitantes.

Vigesimo sexto. - Atender diligente vy puntualmente los requerimientos del personal
comisionado CoOMo supervisor.

Al termino del servicio los vigilantes deberan cumplir con las siguientes disposiciones:
Vigesimo septimo . — Concluir el llenado de la bitacora de servicios y entregarla al relevo en
turno.

Capitulo I,

De los controles de Acceso
Los vigilantes asignados al control de acceso deberan cumplir con las siguientes disposiciones:
Vigesimo octavo. - Verificar que las personas que entran a las instalaciones pertenezcan a la
comunidad universitaria, en caso contrario, estas deberan anotarse en la bitacora respectiva
(ANEXO 4), en cumplimiento con lo estipulado en los lineamientos de acceso.

Vigesimo noveno. - Brindar a los visitantes la informacion sobre la ubicacion de las areas y
personas que visitan o a quienes tienen que entregar mensajeria o paqueteria.

Trigesimo. - Verificar que los trabajadores de la universidad que salgan de las sedes, en el
inter del horario establecido en su respectiva jornada, cuenten con su pase de salida.

Trigésimo primero. - Las barreras de acceso vy salida vehiculares deberan permanecer bajadas
hasta que el vigilante pueda constatar si el vehiculo:

1) Porta el corbatin vigente de acceso,
2) Porta pase vehicular provisional, o
3) Concluya su registro en la bitacora correspondiente.

En concordancia con lo estipulado en los lineamientos de acceso.
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Trigesimo segundo. - Observar el exterior e interior del vehiculo para detectar. Condiciones
generales del vehiculo (vidrios rotos, abolladuras, etc), numero de ocupantes, estado
aparente de los ocupantes (nerviosos, alcoholizados, alterados, etc).

Trigesimo tercero. - Revisar los vehiculos propiedad de la universidad, asi como de los
proveedores y prestadores de servicios que entren y salgan de las sedes, recibiendo de parte
de los operadores el respectivo vale de salida de bienes (ANEXO 3), verificando que el equipo
y material corresponda con lo descrito en el vale, sellando y resguardando la parte de este
que corresponde a la Coordinacion.

Capitulo IV,

Reporte de Novedades
Trigésimo cuarto. - Los vigilantes deberan entregar al termino de su turno la "Bitacora de
Servicio” (ANEXO 2), donde se debera describir cronologicamente todas las novedades y/o
actividades ocurridas o desarrolladas en el turno que cubrio. Es obligatorio y sin excepcion
entregar en forma personal la bitacora de servicio al Responsable de Turno en primera
instancia o al vigilante de relevo, en segunda instancia.

Trigesimo guinto. - Para la transmision o comunicacion de las novedades los vigilantes
deberan hacer uso de todos los medios institucionales a su alcance incluso los de indole
publico o privado, como son: Red telefonica de la universidad, equipo de radio telefonia
privada (radios VHF y MATRA), telefonia celular, correo electronico, etcetera.

Trigesimo sexto. - Cuando se atienda una incidencia o emergencia se debera elaborar el
‘Reporte de incidencias y/o emergencias’ (ANEXO 5), este formato debera ser entregado al
RT para el analisis y seguimiento por parte de la Coordinacion.

Trigesimo septimo. - Cuando alguna persona reporte un objeto como desaparecido, se
clasificara como incidencia y se procedera conforme el lineamiento anterior.

Trigesimo octavo. - Cuando se encuentre o se reciba algun objeto olvidado o extraviado,
debera llenarse el formato "Objetos extraviados' (ANEXO 6), dicho reporte sera turnado junto
con el objeto al relevo o directamente al RT en su caso.

Trigesimo noveno. - Los objetos extraviados que seran resguardados por la Coordinacion de
Seguridad y entregados a sus propietarios, previa identificacion y acreditacion. Los objetos o
articulos extraviados que a juicio de los vigilantes se considere que representen riesgos
sanitarios o fisicos seran desechados o destruidos con apego a las disposiciones normativas
o regulatorias aplicables.
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Capitulo V.

Del monitoreo de los Sistemas de Circuito Cerrado de Television
son deberes de os vigilantes que monitorean los sistemas de CCTV, los siguientes:

Cuadragesimo. - Verificar el correcto funcionamiento de todos los equipos que integran os
sistemas de CCTV.

Cuadragesimo primero. - Guardar absoluta discrecion de los resultados de la observacion vy
analisis de los sistemas de CCTV.

Cuadragesimo segundo. - Reportar inmediatamente cualquier tipo de incidencia y el auxilio a
la comunidad universitaria.

Capitulo VI,

De la supervision

son deberes de los supervisores los siguientes:
Cuadragesimo tercero. - Requisar debidamente la bitacora de supervision (Anexo 7).

Cuadragésimo cuarto. - Efectuar los traslados respetando los limites de velocidad vy
ordenamiento viales establecidos por las autoridades.

Cuadragesimo quinto. - Atender cualquier inquietud o comentario de los vigilantes en estricto
apego a la normatividad vigente y dar el respectivo seguimiento.

Capitulo VII.

De la Coordinacion con otras Autoridades
Son deberes de los vigilantes que tengan contacto con alguna autoridad de los tres ordenes
de gobierno, los siguientes:

Cuadragesimo sexto. - Brindar un trato respetuoso y cordial

Cuadragesimo septimo. - Recibir a los cuerpos de seguridad y auxilio, cuando se solicite su
apoyo, para indicarles puntualmente el tipo de situacion que se esta presentando, guiarlos
hasta el lugar de los hechos y auxiliarles en la medida de sus posibilidades.

Cuadragesimo octavo. - Verificar que las autoridades de seguridad, cuando se solicite su
apoyo, actuen bajo los principios enmarcados en el cuerpo de leyes que los rigen,
documentando la intervencion.
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Ninguna autoridad de seguridad puede realizar funciones de cateo, aprehensiones o
investigaciones en el interior de las instalaciones de Universidad de Guanajuato sin previo
conocimiento y aprobacion de las autoridades universitarias.

Capitulo VIII

De los Procedimientos Operativos

Los vigilantes deberan seqguir los siguientes procedimientos operativos ante la presencia o
deteccion de:

Cuadragesimo noveno. - Deteccion de Personas Sospechosas

-
Si la persona se muestra prepotente, se le explica que son procedimientos establecidos y que
cualquier queja puede ser presentada a las autoridades universitarias.

Quincuagesimo. - Solicitud de ayuda externa
Llame al 911 0 a traves del sistema de radio comunicacion al centro de monitoreo C5 y ahi le
canalizaran el tipo de ayuda necesaria de acuerdo con el tipo de evento suscitado.

El reporte de solicitud de ayuda debera cubrir los siguientes puntos:
1) Nombre vy puesto de quien realiza la llamada.

2) Tipo de suceso ocurrido: incendio, robo, intrusion, accidente, agresion, etc.
3) Situacion de la emergencia: heridos, personas armadas, etc.

4) Lugares de acceso por donde puedan llegar los servicios y unidades de emergencia.
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Quincuagésimo primero. - Actuacion en Caso de Emergencias

d

A 4

d
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Glosario

Bitacora de servicio. - Documento que elabora cada vigilante y en el que asienta
cronologicamente todas las novedades o incidencias que ocurren durante su servicio.

Coordinacion. - Coordinacion de seguridad del Campus Leon.

Credencial de identificacion. - Es el documento administrativo que proporciona la Universidad
de Guangjuato como medio de identificacion el cual contiene nombre y fotografia del usuario.

Emergencia. - Es cualquier situacion en la que ocurren circunstancias negativas que ponen
en riesgo o vulneran la condicion humana, generan danos a la propiedad o que son
potencialmente peligrosas y ponen en peligro la vida Se requiere apoyo externo de
autoridades para su atencion.

Incidencia. - . Es cualquier suceso que ocurre en medio de un asunto y que lo altera o
interrumpe. Puede ser atendido y resuelto con los recursos propios de la Universidad.

Libro. - Libro de Guardia se proporciona a cada modulo o punto de vigilancia, en €l se anotan
y describen los objetos, materiales y equipos que son entregados y recibidos en cada uno de
los cambios de turno, asi como los objetos que son depositados en resguardo o entregados
a sus propietarios o usuarios. Tambien puede asentarse alguna novedad de importancia.

Lineamientos de acceso. - Son las disposiciones de caracter administrativo, de observancia
obligatoria para todos integrantes de la comunidad universitaria y sus visitantes, que tienen
por objeto regular el acceso peatonal, asi como el acceso, transito y estacionamiento de los
vehiculos en las instalaciones de la Universidad en el Campus Leon.

Lineamientos para vigilantes. - Son las disposiciones de caracter administrativo contenidas en
el presente documento, de observancia obligatoria para todos los trabajadores de la
universidad de Guanajuato que realizan funciones de seguridad vy vigilancia en el Campus
Leon.

Registro de Ingreso. - Es el mecanismo de control a traves del cual se anota la llegada y salida
de personas que no cuentan con credencial de la Universidad, se dispone de un libro en el
que se asienta su nombre, la denominacion de la empresa a la que representan, muestran vy
depositan una credencial con fotografia y firma, e indican el nombre del servidor publico o el
area a la que desean ingresar.

Rondin. - Accion que realizan los vigilantes durante el desarrollo de sus actividades de
vigilancia en forma sistematica que consiste en recorrer los espacios que integran las areas
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asignadas para vigilar (edificios, estacionamientos, areas verdes, areas comunes, etcetera),
estas pueden ser interiores o exteriores.

RT. - Persona que ha sido designada como el Responsable de Turno por el Coordinador de
Seguridad del campus y que funge como enlace directo con el mismo O como su
representante durante sus ausencias.

Tiempo de respuesta: Espacio de tiempo disponible para las fuerzas de respuesta, que
transcurre desde que se activa la alarma hasta que la fuerza de respuesta logra interceptar o
neutralizar la amenaza.

Usuarios. - Alumnos, personal administrativo y academico.

Vigilancia. - Es el cuidado vy la supervision de las cosas que estan a cargo de uno. La persona
que debe encargarse de la vigilancia de algo o de alguien tiene responsabilidad sobre el sujeto
O la cosa en cuestion.

Vigilancia externa. - Es aquella llevada a cabo por las autoridades de Seguridad Publica de
manera rutinaria o a solicitud de apoyo por personal de la Universidad de Guanajuato.

Vigilancia Interna. - Esta a cargo del personal de vigilancia de la UG, personal dedicado al
control de accesos, monitoreo de sistemas de vigilancia electronica y aguellos dedicados a
los rondines internos y externos en los recintos universitarios.

Vigilante. - Persona que realiza funciones de guardia, seguridad vy vigilancia para la
Universidad de Guanajuato.

Visitante. - Persona ajena a la Universidad que pueden ser: visitantes, concesionarios,
proveedores y contratistas que acuden a las instalaciones de esta a realizar tramites; participar
en reuniones de trabgjo, cursos y demas actividades de interés personal.
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Anexo 1

CLAVES DE RADIO COMUNICACION DE LA UNIVERSIDAD DE GUANAJUATO

ADMINISTRATIVAS

DEPENDENCIAS

1 |WC 42 [M= Policia Municipal, E=Policia Estatal (FS

2 [Comida 43 [M=Tto. Mpal. E=Policia Estatal Caminos

3 [Comision 44 |M=Ptoteccion Civil Municipal, E=Proteccion

4 |Contacto - Reunion - Junta 45 |[E=Ejercito, M=Marina, A=Fuerza Aerea

5 |Documento - Informe 46 |C=Oficial Calificador, E=M.P. Coémun, F=M.

6 [T=Trabajo, D=Descanso, E=Exfraordinario 47 |P=Prensa escrita, R=Radio, T=Television

7 |Gasolina - Gas 48 |E=Pol. Ministerial Estatal, F=Pol. Fed. Minis}
49 [911 - C4 - Central de Emergencias |

COMUNICACIONES

8 [C=Celular, T=Telefono fijo, M=Mensaje de 1 LUGARES

9 |Adelante transmision 50 [C=Calle, E=Carretera Estatal, F=Carretera

10 [Termina transmision 51 |B=Banco, C=Cajero, P=Caja Popular

11 [Suspender transmision 52 |Escuela

12 [Repetir transmision 53 |Cereso

13 [Negativo - No 54 |A=Aeropuerto, B=Helipuerto, N=Aeronave

14 |Positivo - Si - Autorizado 55 [Casa

15 |Enterado 56 |Hospital

16 [Falso - Cancelar 57 |Estacionamiento

17 |Pendiente - Espera 58 |E=Estacion, P=Paradero, C=Central de Aut

18 |Orden - Instruccién 59 [Taller de reparacion

19 [Orden cumplida 60 |[L=Local Comercial, C=Centro Comercial

20 [Cambio de canal

21 |Destino - Direccion - Hacia......... OPERACIONES

22 |Arribo - Contacto - Llegar 61 [Emergencia - Incidente

23 |Abandono - Dejar un lugar 62 |Agresivo - Agresion

24 [Todo en orden - Sin novedad 63 |[L=Lesionado, M=Muerto

25 [Criterio 64 |Presunto Responsable - Sospechoso

Caracteristicas - Datos - Descripcion

Unidad Oficial

Enfermo - Descompuesto - Mal

E=Ebrio, D=Drogado

Relevo - Cambio de turno

Detenido - Asegurado - Detener

29 [Radio Oficial 68 |Afectado - Afectacion - Dano

30 |Canal Privado 69 [Persona M=Masculino, F=Femenino

31 [Ubicacion - Lugar donde se encuentra 70 [P=Custodia de persona, L=Custodia y prote
32 |Retirarse del lugar 71 |S=Recorrer el sector, C=Cerrar espacio - S
33 |Investigar - Recabar datos 72 |Apoyo - Auxilio - Ayuda

34 [Novedad 73 |Dinero - Combustible - Valores

VEHICULOS

Arma C=Corta, L=Larga, B=Blanca, P=Cont

Droga M=Mariguana, C=Cocaina, R=Crista

35 |Ambulancia 76 |Urgencia - Rapido

36 [Bomberos 77 |A=Alarma, B=Amenaza

37 |Gruas 78 [Asalto - Robo

38 |A=Automovil, C=Camioneta, M=Moto, B=Bit 79 |Secuestro

39 |C=Camion de pasajeros, =Optibus (Oruga) | 80 [Manifestacion

40 |[T=Trailer, N=Torton, V=Volteo 81 |Accidente Vial

41 [T=Tren, V=Vagon, F=Vias del ferrocarril 82 [I=Incendio, E=Explosion, F=Fuga o Derramq

Coordinacion de Seguridad del Campus Leon

Blvd. Puente Milenio 1001, fraccion del predio San Carlos C. P. 37670

Tel 477 2674900 ext. 3363

WWwW.ugto.mx
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Anexo 2

UNIVERSIDAD DE GUANAJUATO

CAMPUS LEON Bitacora de servicio

COORDINACION DE SEGURIDAD
SEDE SAN CARLOS

Fecha: / / 2018 Turno: Nombre:
Sector o servicio: R.T.
Hora Mensaje o novedad

Nombre y Firma

Coordinacion de Seguridad del Campus Leon
Blvd. Puente Milenio 1001, fraccion del predio San Carlos C. P. 37670
Tel. 477 2674900 ext. 3363

WWwW.ugto.mx
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Anexo 3

NIVERSIDAD Dt ‘ . = W.W
SUANAJUAT( Universidad de Guanajuato L Clave. :

‘ Campus Leon ‘ .
- Coordinacién General de Apoyo Administrativo =~ Vale de salida de

Coordinacion de Seguridad | bienes
Fecha: de 2018. Dia: Hora:
Dia Mes Dia de la semana Modo 24 hrs
Descripcion del bien
Marca Modelo Serie Numero de inventario
Observaciones:
Destino: |
Resguardante: Sede:
, Apellido y Apellido
Transporta: Sede:
, Apellido p y Apellido Materno
Vigilante en
control de §ello
acceso: Coordinacion de Seguridad
, Apellido patemo y Apellido Materno
Transportes
Fecha: de 2018. Dia: Hora:
Dia Mes Dia de la semana Modo 24 hrs
Descripcion del bien
Marca Modelo Serie Nimero de inventario
Observaciones:
Destino: |
Resguardante: Sede:
bre, Apellido y Apellido
Transporta: Sede:
- , Apellido y Apellido
v nte en
control de ?91[0
acceso: Coordinacion de Seguridad
Nombre, Apellido patemo y Apellido Materno
Coordinacion de seguridad
Fecha de emisién: - Numero de Revisién: 04

Coordinacion de Seguridad del Campus Leon
Blvd. Puente Milenio 1001, fraccion del predio San Carlos C. P. 37670 15 | o1
Tel 477 2674900 ext. 3363
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ANexo 4
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Anexo A5

Clave: FO-SGL-14

\NAJUATO Universidad de Guanajuato

) Campus Leon Reporte de
Coordinacion General de Apoyo Administrativo | incidencias y
Coordinacion de Seguridad | emergencias

INSTRUCCIONES: llene este formato con letra clara y legible, las partes sombreadas son para uso
exclusivo de la Coordinacion de Seguridad. Anote solo datos reales que a usted le consten, en caso de
referir dichos de otras personas debera asentar los datos de identidad y localizacién.

Fecha: de 2017. Dia: Hora:
Dia Mes Dia de la semana Modo 24 hrs
Sede: Lugar:
Edificio, salén, patio, etcétera.
Reporta: Celular:
Nombre, Apellido paterno y Apellido Matemo 10 digitos
Email: Ocupacion:

Carrera: Nivel:

Tipo de incidencia o emergencia.

Accidente, Descuido u olvido de pertenencia, Robo, Asalto, conducta inapropiada, rina, ataque sexual, lesion, incendio, inundacio fuga de
, elec Ao o ‘ o nital

Descripcion del acontecimiento:

En caso de ser necesario, continuar en la parte posterior de esta hoja...

Celular:

Testlgos: Nombre, Apellido paterno y Apellido Matemo 10 digitos
Celular:

Nombre, Apellido paterno y Apellido Materno 10 digitos

Continua en la parte posterior

Fecha de emisién: - Numero de Revisién: 04

Coordinacion de Seguridad del Campus Leon
Blvd. Puente Milenio 1001, fraccion del predio San Carlos C. P. 37670
Tel 477 2674900 ext. 3363

WWwW.ugto.mx
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PARTE POSTERIOR

Observaciones

Personas Nombre, Apellido paterno y Apellido Materno

involucradas: Observaciones

Nombre, Apellido paterno y Apellido Materno

El denunciante o afectado llena este documento sin presién ni amenaza y manifiesta que toda la informacién
a:ientada es real, fidedigna y se compromete a ratificar lo conducente ante las autoridades competentes que
asi lo requieran.

Firmas
Denunciante o afectado Testigo o participante

Nombre y firma Nombre y firma

Vigilante o Enlace administrativo

Nombre y firma

Fecha de emision: - Nimero de Revision: 04

Coordinacion de Seguridad del Campus Leon
Blvd. Puente Milenio 1001, fraccion del predio San Carlos C. P. 37670
Tel 477 2674900 ext. 3363

WWwW.ugto.mx
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Anexo 6

INIVER AL D | ° |
;‘ UANAJUATO ‘ Universidad de Guanajuato o Clave. ]
‘ ‘ ! . Campus Ledn | Reporte de objeto(s)
\ ‘ Coordinacion General de Apoyo Administrativo o bien(es) ‘
\ 1 Coordinacion de Seguridad i extraviado(s). f
l | - i e o o B s e i |

INSTRUCCIONES: llene este formato con letra clara y legible, las partes sombreadas son para uso
exclusivo de la Coordinacion de Seguridad. Anote sélo datos reales que a usted le consten, en caso de
referir dichos de otras personas debera asentar los datos de identidad y localizacién de estas.

Fecha: de 2018. Dia: Hora:
Dia Mes Dia de la semana Modo 24 hrs
Sede: Lugar:

Edificio, salon, patio, etcétera.

Entrega: Celular:

Nombre, Apellido paterno y Apellido Materno 10 digitos
Email: Ocupacion:
Carrera: Nivel:

Descripcion del hallazgo:

Descripcion del(os) objeto(s):

Estado fisico del(os) objeto(s): D Malo I:] Bueno

Valor aproximado:

D Muy bueno D Nuevo

Celular:

T esti g 0s: Nombre, Apellido paterno y Apellido Matemo

10 digitos

Celular:

Nombre, Apellido paterno y Apellido Matemo

10 digitos

Continua en la parte posterior

Fecha de emisién: - Numero de Revisién: 04

Coordinacion de Seguridad del Campus Leon

Blvd. Puente Milenio 1001, fraccion del predio San Carlos C. P. 37670

Tel 477 2674900 ext. 3363

WWwW.ugto.mx
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PARTE POSTERIOR

Recibe por la Coordinacién de

Seguridad: Apellido ¥ Apellido Na
Observaciones:

Deposito del objeto: D Coordinacion D Monitores D Otro(s)
Especifique otro(s):

Entrega del(os) objeto(s) encontrados
Recibe el propietario o

encargado: b ,meuido' ¥ Apellido

Identificacion tipo y

ndmero: _ Tipo de dentificacion y nimero

Firmas
Persona que encontré el objeto Recibe por la Coordinaciéon
Nombre y firma Nombre y firma
Propietario, encargado o poseedor Entrega el Coordinador de Seguridad
del objeto
Nombre y firma Lic. Felipe Hemandez Chavez

Me comprometo a ser mas cuidados® con los
objetos y bienes de mi propiedad o que me han
sido confiados para mi resguardo.

Fecha de emisién: - Nimero de Revision: 04

Coordinacion de Seguridad del Campus Leon
Blvd. Puente Milenio 1001, fraccion del predio San Carlos C. P. 37670
Tel. 477 2674900 ext. 3363

WWwW.ugto.mx
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Anexo 7

| B
Universidad de Guanajuato
‘ Campus Le6n

Coordinacién General de Apoyo Administrativo

Clavé:

Bitacora de

. Coordinaci6n de Seguridad supervision
= -~
Ledn, Guanajuato a de 2018.
Dia
Sede: Hora:
Nombre de la sede Modo 24 hrs
Observaciones:
Nombre vigilante:
Nombre, apellido paterno, apellino materno. Firma
Sede: Hora:
Nombre de la sede Modo 24 hrs
Observaciones:
Nombre vigilante:
Nombre, apellido paterno, apellino materno. Firma
Sede: Hora:
Nombre de la sede Modo 24 hrs
Observaciones:
Nombre vigilante:
Nombre, apellido paterno, apellino matemo. Firma
Sede: Hora:
Nombre de la sede Modo 24 hrs
Observaciones:
Nombre vigilante:
Nombre, apellido paterno, apellino materno. Firma
Sede: Hora:
Nombre de la sede Modo 24 hrs
Observaciones:
Nombre vigilante:
Nombre, apellido paterno, apellino materno. Firma

Fecha de emisién: -

Atentamente

Luis Enrique Prado Ortiz

Nimero de Revisién: 04

Coordinacion de Seguridad del Campus Leon

Blvd. Puente Milenio 1001, fraccion del predio San Carlos C. P. 37670

Tel 477 2674900 ext. 3363

WWwW.ugto.mx
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