CEDULA DE TRAMITE

NOMBRE Y DESCRIPCION DEL TRAMITE:

ALTA Y MODIFICACION DE ACREEDORES EN EL
SISTEMA SAP

Servicio que tiene como propdsito recibir y
gestionar ante la Direccion de Recursos
Financieros las solicitudes de altas o modificacion
de beneficiarios de pagos.

DATOS DEL AREA QUE LO PROPORCIONA:

COORDINACION DE RECURSOS FINANCIEROS

Lunes a Viernes de 8:00 A 15:30 hrs.

Teléfono: (477) 1040300 Ext. 3863

Lic. Sandra Milagros Hernandez Torres

E- mail: ingresos@ugto.mx

Domicilio sede forum: Prolongacion Calzada de los Héroes No. 908,
Zona Recreativa y Cultural. Col. La Martinica.

C.P 37500. Ledn, Guanajuato, México.

REQUISITOS:

Para efecto del otorgamiento del servicio se
debera entregar la siguiente documentacion via
electronica al correo ingresos@ugto.mx:

1. Copia del estado de cuenta bancaria
donde se refleje la clave interbancaria.

2. Copia del RFC. (Cédula de Identificacion
Fiscal)

3. Copia de comprobante de domicilio
antigiiedad no mayor a tres meses.

4. Copia de credencial de elector vigente del

representante legal.

5. Numero telefénico y correo electronico.

COSTO:

N/A

TIEMPO DE RESPUESTA: (Dias habiles)

1 dia a partir de que se recibe la solicitud con la informacién
correcta y completa.

FORMATOS:

N/A

FUNDAMENTO JURIDICO DEL TRAMITE:

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, Articulo 1 fraccion VIy Articulo 2 fraccion VI.

Ley de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Contratacion de Servicios del Sector Publico en el Estado de
Guanajuato, Articulo 2 fraccién IV y Articulo 4 fraccion XVIII.

Ley Organica de la Universidad de Guanajuato, 2007. Titulo Segundo, Parte Sustantiva, Capitulo |, Naturaleza,
Mision y Funciones de la Universidad de Guanajuato, Articulo 3 y Articulo 6 fraccion IX.
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