CEDULA DE TRAMITE

NOMBRE Y DESCRIPCION DEL TRAMITE:

EMISION,

SEGUIMIENTO Y CANCELACION

CONTABLE DE LOS CFDI QUE SE EXPIDEN
COMO PENDIENTES DE COMPROBAR EN LA
UNIVERSIDAD DE GUANAJUATO.

Tramite cuyo propdsito es brindar asesoria en la
expedicion de facturas electrénicas (CFDI) y el
seguimiento para la comprobacién contable en
apego a la normatividad de la Universidad.

DATOS DEL AREA QUE LO PROPORCIONA:

COORDINACION DE RECURSOS FINANCIEROS

Lunes a viernes de 8:00 a 15:30 hrs.

Tel. 01 (477) 1 04 03 00 Ext. 3863

Lic. Sandra Milagros Hernandez Torres

E-mail: ingresos@ugto.mx

Prolongacion Calzada de los Héroes #908,

Zona cultural y recreativa de la col. La Martinica.
C.P. 37500; Ledn, Gto.

requisitos:
1.

Enviar solicitud via correo indicando
los siguientes datos a nombre del
beneficiario: a) nombre completo o
razén social, b) RFC, ¢) domicilio
fiscal, d) importe, e) concepto, f)
cuenta de correo electrénico para
envio del CFDI.

Recabar la firma (en el formato
establecido) del empleado
universitario responsable de la
comprobacion y regresar el formato
ala CRF-CLE.

Enviar a la CRF-CLE el formato en
original de la ficha de ingreso emitida
por el Departamento de Tesoreria
para la comprobacion, de acuerdo a
los tiempos establecidos.

COSTO:

N/A

TIEMPO DE RESPUESTA: (Dias Habiles)

3 dias habiles para la emision del CFDI a partir de
la recepcion del formato.

2 dias habiles para la comprobacion a partir de la
recepcion de la ficha de ingreso.

FORMATOS:

Solicitud de expedicion de recibo de ingresos generada en la
aplicacién de comprobantes fiscales.

FUNDAMENTO JURIDICO DEL TRAMITE:

Ley Organica de la Universidad de Guanajuato, 2017. Titulo Segundo, Parte Sustantiva, Capitulo |, Naturaleza,
Mision y Funciones de la Universidad de Guanajuato, Articulo 3 y Articulo 6 fraccion IX.

Ley Organica de la Universidad de Guanajuato, 2017. Titulo Quinto, Patrimonio de la Universidad, Capitulo I,
Integracion del Patrimonio de la Universidad, Articulo 47. Capitulo Il Régimen Juridico del Patrimonio de la
Universidad, Articulo 49, Titulo Décimo, Fiscalizacion y Rendicién de Cuentas, Capitulo |, Comisién de Vigilancia.
Articulo 48 y articulo 59.

Cddigo Fiscal de la Federacion 2018, articulos 29 y 29 A.
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