CEDULA DE TRAMITE

NOMBRE Y DESCRIPCION DEL TRAMITE:

COMPROBACION DE SOLICITUDES DE GASTOS
PENDIENTES DE COMPROBAR DE LOS
PROGRAMAS PRESUPUESTARIOS QUE SE EJERCEN
EN CAMPUS LEON.

Tramite cuyo objetivo es el de comprobar y
cancelar las cuentas por cobrar de los empleados
del CLE.

DATOS DEL AREA QUE LO PROPORCIONA:

COORDINACION DE RECURSOS FINANCIEROS

Lunes a viernes de 8:00 a 15:30 hrs.

Tel. 01 (477) 1 04 03 00 Ext. 3876

Lic. Karen Anais Hernandez Miranda

E-mail: khernandez@ugto.mx

Prolongacion Calzada de los Héroes #908, zona cultural
y recreativa de la col. La Martinica. C.P. 37500; Leon,
Gto.

REQUISITOS:

1. Atender el llenado de los formatos
requeridos y el reporte de gastos y envio

ala CRF-CLE.
2. Integrar los comprobantes de gastos.
3. Observar los procedimientos

establecidos, entre otros, de la legislacion
fiscal vigente, los lineamientos aplicables
para el manejo de recursos e instructivo
de requisitos administrativos para el
tramite de solicitudes de pago.

COSTO:

N/A

TIEMPO DE RESPUESTA: (Dias habiles)

2 dias habiles para la comprobacion del gasto
a partir de la fecha de recepcion.

FORMATOS:

1. Formato de gasto a comprobar.
2. Reporte de gastos.

FUNDAMENTO JURIDICO DEL TRAMITE:

Leyes Fiscales vigentes. Ley de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos del Estado de

Guanajuato y sus Municipios.

Ley Organica de la Universidad de Guanajuato, 2017. Titulo Segundo, Parte Sustantiva, Capitulo |, Naturaleza,
Mision y Funciones de la Universidad de Guanajuato, Articulo 3 y Articulo 6 fraccion IX.

Ley Organica de la Universidad de Guanajuato, 2017. Titulo Quinto, Patrimonio de la Universidad, Capitulo I,
Integracion del Patrimonio de la Universidad, Articulo 47. Capitulo Il Régimen Juridico del Patrimonio de la
Universidad, Articulo 49, Titulo Décimo, Fiscalizacion y Rendicion de Cuentas, Capitulo I, Comision de Vigilancia

articulo 59.

Cédigo Fiscal de la Federacion 2018. Articulos 29 y 292
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