CEDULA DE TRAMITE

NOMBRE Y DESCRIPCION DEL TRAMITE:

ATENCION A PROVEEDORES O CASAS COMERCIALES
QUE PRETENDEN PROMOCIONAR BIENES O SERVICIOS A
LOS TRABAJADORES DEL CAMPUS DENTRO DEL
PROGRAMA DE CALIDAD DE VIDA EN EL TRABAJO.

Servicio para atender y canalizar a proveedores para que
ofrezcan a los trabajadores del Campus Ledn de la
Universidad de Guanajuato, bienes o servicios, a través
de las diferentes casas comerciales con las que tienen
convenio de descuento via ndmina si asi es el caso.

DATOS DEL AREA QUE LO PROPORCIONA:

UNIDAD DE CONTRATOS

Lunes a viernes de 08:30 a 15:30 hrs.

Tel. 01 (477) 1 04 03 00 Ext. 3861

Lic. Luz Adriana Hernandez Carrillo

E-mail: contratos@ugto.mx
Prolongacién Calzada de los Héroes #308, Esq. Vasco de Quiroga; Col. La
Martinica;

C.P. 37500; Ledn, Gto.

REQUISITOS:

1. Que el proveedor acuda a la CRH con solicitud
en hoja membretada, para ofrecer y explicar
sus bienes o servicios a promocionar.

2. Que la CRH expida una carta de presentacién
del proveedor para ofrecer los bienes o
servicios en las sedes del Campus que ésta
determine.

3. Que el proveedor acuda a las sedes asignadas
para promocionar sus bienes o servicios.

4, En el caso de que el proveedor ofrezca
descuentos via ndmina, debe contar con carta
expedida por la DRH o con copia del convenio
vigente, la cual debe ser presentada a la CRH,
para asi hacerlo.

COSTO:

N/A

TIEMPO DE RESPUESTA: (Dias Habiles)

3 dias habiles después de recibir la solicitud del proveedor.

FORMATOS:

N/A

FUNDAMENTO JURIDICO DEL TRAMITE:

Convenio firmado con las diferentes casas comerciales, si asi fuera el caso.
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