CEDULA DE SERVICIO

NOMBRE Y DESCRIPCION DEL SERVICIO:

SOLICITUD DE COMUNICADOS Y ENVI:O DE
MENSAJES POR CORREO ELECTRONICO
INSTITUCIONAL

Brindar servicio para el
institucionales.

envio de mensajes

DATOS DEL AREA QUE LO PROPORCIONA:

UNIDAD DE COMUNICACION Y ENLACE

Lunes a Viernes de 9:00 a.m. a 15:00 horas.
Lic. Marlon Jurado Hernandez

E-mail: marlon.hernandez@ugto.mx
comunicacioncampusleon@gmail.com

Tel. (477) 1040300 Ext. 3852

Prolongacion Calzada de los Héroes # 908,
Esq. Blvd. Vasco de Quiroga Col. La Martinica
C.P. 37500, Le6n Gto.

REQUISITOS:

La solicitud debera realizarse con anticipacion
(minimo tres dias habiles previos a la difusion),
cuando se desee informar a la comunidad
universitaria sobre eventos como: simulacros,
suspension de labores, horarios de servicio, difusion
de nuevos formatos y cédulas, recomendaciones para
periodo vacacional.

En el caso de eventos académicos éstos se incluiran
en la cartelera semanal la cual se envia los dias
miércoles.

Llenar el formato ( FO- UEL-07)
1. La solicitud debera hacerse a través del

formato mencionado el cual puede ser
enviado por mail

COSTO:

N/A

TIEMPO DE RESPUESTA: (Dias habiles)

2 dias habiles

FORMATOS:

FO-UEL-07: SOLICITUD DE COMUNICADOS Y
ENVIO DE MENSAJES POR CORREO ELECTRONICO
INSTITUCIONAL

FUNDAMENTO JURIDICO DEL SERVICIO:

Articulo 5 Titulo Segundo. Capitulo 1 de la Ley Organica de la Universidad de Guanajuato. Son funciones

esenciales de la Universidad:

Il La creacion, promocion y conservacion de las expresiones del arte y la cultura; la preservacion, la difusion y
el acrecentamiento de los valores, asi como la extension a la sociedad de los beneficios de la ciencia y

tecnologia.
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