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Manual “Acceso y Registro al Catálogo de Organizaciones y 

Servicios” 
 

 

En el presente documento se presentarán los pasos a seguir, para ingresar y realizar el 

registro de una organización en IntraUG, para pasar a formar parte de la Bolsa de Trabajo 

de la Universidad. 

 

 

1. Se ingresa al sistema (intraug.ugto.mx). 
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2. Le da click en registro de externos. 

 

 
 

3. Damos click en la parte de obtener mi usuario IntraUG. 
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4. Llenamos los datos requeridos para hacer el registro de usuario.  

 
 

 

5. Una vez llenados los campos solicitados, llegará un correo con una liga para poder 

verificar al usuario que se acaba de crear. *Puede que el correo llegue en spam, 

no deseado o en otros. 
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6. Una vez verificada la cuenta del usuario, va a la pestaña de externos y da click en 

registro de organizaciones.  

 

 
 

7. Una vez completado el paso anterior, se deben de llenar los datos solicitados de la 

organización. Le llegará un correo diciéndole que solo se espera la verificación de la 

organización por parte de la Universidad.  

 

 
 

8. Una vez verificada, podrá subir todas las vacantes que desee.  
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En caso de que su organización ya se encuentre registrada y quiera registrarse como 

otro contacto de esta, siga los siguientes pasos.  

 

9. Debe de aparecer una pantalla similar a la siguiente, esto significa que la 

organización ya se encuentra registrada en nuestra Bolsa de Trabajo.  

Damos click a Nueva Organización Sede 

 

 
 

10. Nos aparecerá el siguiente formulario, se deben de llenar todos los campos, datos 

generales, para poder avanzar. Una vez llenado, damos click en continuar.  
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11. Después nos aparece el siguiente formulario para llenar los datos de ubicación de la 

organización, así como un número donde se pueda contactar. Una vez llenado 

damos click en continuar. 

 

 
 

 

12. En el siguiente formulario pondremos los datos del enlace de la empresa con la 

institución.  Una vez llenados los campos, damos click en continuar.  

 

 
 

 

13. Llenamos los formularios que nos parezcan a continuación, especificando que tipo 

de relación se busca mantener con la Universidad de Guanajuato, así como datos 

adicionales como el logo de la organización. 
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14. Una vez que se llenen todos los datos solicitados damos click en registrar 

organización.  

 

 
 

 

15. Una vez concluido el proceso podrá ingresar a publicar las vacantes que tengan 

disponibles.  
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