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Dra. Claudia Susana GOmez Lépez, Rectora General de la Universidad de Guanajuato, con
fundamento en lo dispuesto en los articulos 19 y 21, fraccién XV de la Ley Organica de la
Universidad de Guanajuato; 1, parrafo primero, fraccién VI, segundo y penultimo parrafo; vy,
22, fraccion Il de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico; 3
del Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico
y; 2, fraccién IV; 17, dltimo parrafo; y, 159, fraccidn IV de la Ley de Contrataciones Publicas
para el Estado de Guanajuato, en colaboracién con el Dr. José Jafet Noriega Zamudio, Titular
del Organo Interno de Control de la Universidad de Guanajuato con fundamento en lo
dispuesto en el articulo 60 Bis, fraccién IX de la Ley Orgdnica de la Universidad de
Guanajuato; vy,

CONSIDERANDO

Que la Universidad de Guanajuato como organismo publico auténomo con personalidad
juridica y patrimonio propio, tiene la facultad y la responsabilidad de gobernarse a si misma;
realizar sus fines de educar, investigar y difundir la cultura, asi como de administrar su
patrimonio, entre otras, de conformidad con lo previsto en el articulo 3 de la Ley Organica
de la Universidad de Guanajuato. Asimismo, conforme a lo previsto en el Gltimo parrafo del
articulo 4 de la citada Ley Orgdnica, “Para realizar su mision, la Universidad atenderd tanto
las exigencias de su entorno inmediato, como las que le plantean su insercion en la
comunidad nacional e internacional”.

Por lo antes expuesto, y de conformidad con “Plan de Desarrollo Institucional de la
Universidad de Guanajuato 2021-2030” (PLADI 2021-2030), se destaca que producto del
consenso de la comunidad universitaria, se enmarcan las lineas de accidn principales para
los siguientes afios con el reconocimiento de fortalezas y aspectos a mejorar, se establecen
valores, principios y orientacién de esta Casa de Estudios en tres ejes: rumbo académico,
cohesidn institucional y gestidn sustentable con el objetivo de lograr la visién institucional
2030, de conformidad con lo sefialado en el punto numero “5. LA UNIVERSIDAD DE
GUANAJUATO EN 2030", especificamente en el apartado “5.4. Vision 2030”, que se resume
en lo siguiente: “Universidad de Guanajuato, institucion modelo de transformacion
universitaria”, conscientes de la importancia de la parte adjetiva en el desarrollo de las
funciones sustantivas, y a través de la optimizacidn de sus capacidades, innovd en todo su
guehacer, y se le reconocié en la comunidad nacional e internacional como una institucion
modelo de transformacidn universitaria que contribuye significativamente al desarrollo de
la sociedad. Ese reconocimiento se le otorga porque posee, entre otras, las siguientes
cualidades, y se destaca la “59. En su gestion administrativa y finanzas sanas y
transparentes”, precisando que: “Tiene finanzas sanas, transparentes y acordes a las
necesidades de su desarrollo, lo cual se ha logrado debido a la aplicacion efectiva, ordenada
y estratégica de los subsidios gubernamentales; el fortalecimiento de politicas, prdcticas y
modalidades en el ejercicio de los recursos financieros de manera corresponsable por parte
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de toda la comunidad universitaria; y a su modelo de captacion de recursos por los servicios
universitarios que ofrece, los cuales se disefian estratégicamente”,

Asi, dentro del punto “4. BALANCE INSTITUCIONAL ANTE LA CONCLUSION DEL PLADI 2010-
2020” del PLADI 2021-2030, en el apartado “4.4. Fortalezas y aspectos por mejorar”, dentro
de las “Fortalezas Institucionales”, especificamente en la seccion “4.4.1. Fortalezas
institucionales”, respecto de la “Gestion administrativa”, se destaca el tema como “el avance
en transparencia y rendicion de cuentas del uso de los recursos publicos”. Adema3s, se precisa
en la seccidn “4.4.2. Aspectos por fortalecer”, por enfatizar la “Gestion administrativa”, se
busca “eficientar los procesos de la Unidad de Adquisiciones para reducir los tiempos de
tramite”.

Asimismo, en el punto “5.7. EJE DE GESTION SUSTENTABLE” del PLADI 2021-2030, en el
apartado “5.7.3. Transparencia, rendicion de cuentas y diversificacion del sistema
financiero”, precisa que “Las universidades publicas estdn sujetas a continuas auditorias por
parte de los drganos de fiscalizacién estatales y nacionales, y por sus propios Organos
Internos de Control, en cumplimiento de las legislaciones estatales y nacionales. El ejercicio
de los recursos publicos se hard con eficiencia, eficacia, economia, transparencia y honradez
para satisfacer los objetivos a los que estén destinados”. Ademads, se prevén diversas
estrategias, dentro de las cuales estd la que se denomind “Adquisicion de bienes y servicios”,
previendo que “Se fortalecerd el sistema de asignacion y seguimiento de compras a los
diversos proveedores de bienes y servicios, de forma que a la vez que se cumpla con la
normatividad aplicable, se atiendan las expectativas de eficiencia y oportunidad de la
comunidad universitaria. Se destacard en esto la actuacion de corresponsabilidad de
gestores y usuarios”.

Aunado a lo anterior, es de considerar lo previsto en el “PROYECTO DE DESARROLLO PARA
LA UNIVERSIDAD DE GUANAJUATO (2023-2027)", realizado por la Rectora de esta Casa de
Estudios, la Dra. Claudia Susana Gomez Ldpez, dentro del eje “3. EL FUTURO DE LA UG:
PROYECCION 2023-2027”, en cuanto al apartado “3.3 Base organizacional”, esencialmente
en el tema “3.3.4. “Gestion del patrimonio institucional”, que a la letra precisa:

“Planeacion y finanzas:

Modelo de planeacion. Relacionado con la vision del PLADI 21-30, la UG,
como “institucion modelo de transformacion universitaria”, se efectuard la
actualizacion y regulacion del modelo de planeacion universitaria.”

Por lo expuesto previamente, derivado del andlisis practico y juridico de los “Lineamientos
para los Procedimientos de Adquisicion de Bienes, Arrendamientos, Enajenaciones y
Contratacion de Servicios de la Universidad de Guanajuato”, ademds del resultado del
dinamismo y exigencias de mejora de los procesos que desarrollan en la Universidad de
Guanajuato y la busqueda constante de mejora de la actuacién y actualizacién de los
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procedimientos, en el marco de la normatividad aplicable, es que se considerd necesario
llevar a cabo la revision de los Lineamientos publicados en la gaceta universitaria el 09 de
febrero de 2024, resultando en la conveniencia de expedirse un nuevo ordenamiento que
atendiera las necesidades y areas de mejora, conllevando a enriquecer las acciones que
vinculan la correcta aplicacion de la normatividad y contribuir como se sefald
anteriormente con el “Proyecto de Desarrollo para la Universidad de Guanajuato 2023-
2027”; ademas de recoger diversos temas en los que de la aplicacién y desarrollo de las
disposiciones normativas, se precisaron dreas de mejora, relativas a los procedimientos, las
areas responsables y los alcances de las actuaciones en los procesos normados; ademas, se
consideraron diversos aspectos técnicos y operativos, en el dnimo de fortalecer y brindar
mayor seguridad juridica en los procedimientos que se desarrollan por esta Universidad a la
luz de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y su
Reglamento, asi como de la Ley de Contrataciones Publicas para el Estado de Guanajuato, y
todas aquellas disposiciones normativas e instrumentos juridicos aplicables, como el vigente
“Plan Estatal de Desarrollo Guanajuato 2040”, en especifico, destacando el objetivo “1.2.2.
Incrementar la cobertura de la educacion superior con calidad, pertinencia y equidad”; sin
dejar de observar los fines de esta Universidad y la vision bajo la cual sustenta sus
actividades y procedimientos; atendiendo ademas, la convicciéon de contribuir con el
Objetivo de Desarrollo Sostenible (ODS) numero 4 de la Agenda 2030, “Educacion de
calidad”, en la inteligencia de que las compras publicas constituyen un elemento
fundamental para hacer posibles las funciones de esta institucidén educativa, se emiten los
lineamientos de mérito, entre otros, se dio como resultado la necesidad de expedir un
instrumento normativo que atendiera las necesidades y areas de atencion antes expuestas.

En este orden de ideas, en los presentes Lineamientos se plasman las actualizaciones que
buscan materializar las mejoras en los procedimientos que se regulan en este ordenamiento,
dentro de las que se encuentran, los siguientes, de manera enunciativa, mas no limitativa:

1. Serealiza la actualizacion del objeto y se precisa lo concerniente al ambito de validez
material de los diversos instrumentos juridicos de conformidad con el origen del
recurso a ejercer; ademads, se establecen diversos conceptos en el articulo
concerniente al “Glosario”, con el animo de otorgar mayor certeza respecto a la
definicion y aplicacion exacta en el desarrollo de los lineamientos.

2. Se regula el procedimiento aplicable para la enajenaciéon de bienes muebles,
particularmente el que se lleva a cabo a través de una adjudicacidn directa, con lo
gue se da sustento y certeza juridica a este procedimiento en el dmbito de la
legalidad.

3. Se precisa con mayor claridad aquellos supuestos y requisitos para los
procedimientos en los que se excluye la aplicacién de las leyes de la materia,

Pagina 3|54



10.

11.

12.

13.

14.

Lineamientos para los Procedimientos de Adquisicion de Bienes, Enajenacidn, Arrendamientos y Contratacion de
Servicios de la Universidad de Guanajuato

Texto Original: 31 de enero de 2025

Publicados en Gaceta Universitaria: 07 de febrero de 2025

articulos 1y fraccién VIl del articulo 3 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico y 7 de la Ley de Contrataciones Publicas para el Estado
de Guanajuato, a fin de homologar su aplicacidn por los titulares de las Unidades
responsables y brindar claridad respecto al procedimiento y requisitos.

Se precisan nuevos supuestos en el danimo de excluir la aplicacion de estos
lineamientos en los procedimientos especificos, asi como los supuestos de
adjudicacion y dictaminacion por las personas titulares facultadas para ello,
brindando certeza y fortaleciendo su operatividad.

Se detallan diversos aspectos del dictamen de idoneidad, con lo cual se busca
fortalecer este importante rubro en los procedimientos de adquisiciones que se
realizan.

Se sefalan las partidas exceptuadas de agrupacién o consolidacién de requisiciones,
para dar certeza y mejorar su operatividad.

Se actualiza el monto para la adquisicién con recursos del Programa para el
Desarrollo Profesional Docente (PRODEP).

Se precisan diversos aspectos relativos al Programa Anual de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios, para dar mayor certeza en su integracion.

Se precisan los supuestos, requisitos y se actualizan las directrices para la
contratacién de proveedores no inscritos en el padréon de proveedores, brindando
certeza juridica en estos supuestos.

Se realizan modificaciones a fin de precisar nuevas atribuciones de las Unidades
Responsables en los procedimientos contratacion.

Se clarifican diversos aspectos técnicos como la integracidon de la requisicion, de la
investigacién de mercado, y conceptos por destacar el del precio no aceptable y
precio conveniente, en aras de otorgar certeza y precisién en la aplicacion de los
mismos en los procedimientos que se lleven a cabo.

Se actualizan las fechas aplicables en este ejercicio para la recepcién de
requisiciones, asi como las autoridades facultadas y montos aplicables para llevar a
cabo los procedimientos tanto con recursos federales como estatales, a fin de
fortalecer y dar certeza en la operatividad.

Se precisa el procedimiento para solicitar la liberacién de compras, dando certeza a
los usuarios sobre su aplicacién.

Se determinan diversos aspectos en el rubro de los contratos, tales como el
contenido minimo de estos, cuando se excluyan de la aplicaciéon de la Ley de
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Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y, la Ley de
Contrataciones Publicas para el Estado de Guanajuato; asi como los supuestos en los
que se deberd formalizar un contrato. En este mismo sentido, se senala los
responsables del seguimiento de los contratos, su formalizacion y el seguimiento de
las garantias de cumplimiento o anticipos. Ademas, se precisa el porcentaje aplicable
para las garantias de cumplimiento, con lo cual se brinda certeza juridica a los
usuarios y responsables.

Por lo anteriormente expuesto y con fundamento en las disposiciones legales previamente
invocadas, se emiten los siguientes:

Lineamientos para los Procedimientos de Adquisicidon de Bienes, Enajenaciones,
Arrendamientos y Contratacion de Servicios de la Universidad de Guanajuato.

TITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Capitulo |
Disposiciones Preliminares

Objeto
Articulo 1. Los presentes lineamientos tienen por objeto regular, controlar y vigilar los actos
y contratos que lleven a cabo y celebren los sujetos de este instrumento, asi como la gestién
del recurso publico que realiza la Universidad de Guanajuato en materia de adquisiciéon de
bienes, enajenaciones, arrendamientos y contratacidn de servicios, de conformidad con las
directrices que rigen al origen del recurso publico aplicable; respecto al federal, con cargo
total o parcial a fondos federales, se regird por la legislacién aplicable, acorde a lo
establecido en la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y el
Reglamento de Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico; cuando
se trate de recurso estatal, a lo establecido en la Ley de Contrataciones Publicas para el
Estado de Guanajuato; asi mismo, en ambos supuestos aplicard la demds normativa en la
materia, salvo disposicidn o convenio que establezca la aplicacién de disposiciones
estatales.

Principios y Valores

Articulo 2. Los tramites, asuntos y procedimientos objeto de los presentes lineamientos, se
regiran por los principios de legalidad, imparcialidad, eficacia, eficiencia, economia,
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honradez, concurrencia, igualdad, publicidad y transparencia, a fin de asegurar las mejores
condiciones para la Universidad de Guanajuato, en cuanto a precio, calidad, financiamiento
y oportunidad, en los términos de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos,
la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, el Reglamento de la
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y la Ley de
Contrataciones Publicas para el Estado de Guanajuato.

Las personas servidoras publicas observaran en su intervencién en los procedimientos, los
principios contenidos en el Cédigo de Etica de las Personas Servidoras Publicas de la
Universidad de Guanajuato y las conductas orientadoras del Cddigo de Conducta e
Integridad de las Personas Servidoras Publicas de la Universidad de Guanajuato.

Personas sujetas de aplicacion
Articulo 3. Las personas sujetas a la observancia de los presentes Lineamientos son:

La Comunidad Universitaria perteneciente a entidades académico-administrativas que
participen o intervengan en tramites, asuntos y procedimientos de Adquisicion,
Enajenacién, Arrendamientos y Contratacién de Servicios, asi como las personas fisicas o
morales que ocurran como licitantes o personas postoras que adquieran el caracter de
persona proveedora.

Conducta

Articulo 4. Las personas que apliquen los presentes lineamientos deberdn observar la Ley
General de Responsabilidades Administrativas, la Ley de Responsabilidades Administrativas
para el Estado de Guanajuato, el Cédigo de Etica, el Cédigo de Conducta e Integridad de las
Personas Servidoras Publicas de la Universidad de Guanajuato y demas normativa aplicable.

Glosario

Articulo 5. Para efectos de los presentes Lineamientos, ademas de las definiciones vy
conceptos contenidos en los glosarios de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico y su Reglamento, y la Ley de Contrataciones Publicas para el
Estado de Guanajuato, se entenderd por:

I Acta de adjudicaciéon: Documento que contiene la descripcion del bien y/o servicio
a contratar, el resultado de la evaluacién técnica y econdmica de las propuestas recibidas,
justificacion fundada y motivada del resultado del proceso, asi como el nombre, cargo y
firma de la persona servidora publica facultada para autorizar y notificar dicho proceso;
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Il. Adjudicacion directa: El procedimiento de contratacion a través del cual, las
personas sujetas de los presentes Lineamientos bajo su responsabilidad asignan con base
en la normativa aplicable a una o varias personas un contrato para el arrendamiento, la
enajenacion, la adquisicion de bienes o la prestacion de servicios;

Il Adjudicacion directa con cotizacion de tres proveedores: El procedimiento de
contratacion a través del cual, las personas sujetas de los presentes Lineamientos bajo su
responsabilidad asignan, con base en la normativa aplicable a una o varias personas, un
contrato para la enajenacién, arrendamiento, adquisicion de bienes o para la prestacién de
servicios, solicitando cotizaciones de tres o mdas personas proveedoras asegurando las
mejores condiciones disponibles en cuanto a precio, calidad, financiamiento y oportunidad
en los términos de la Ley de Contrataciones Publicas para el Estado de Guanajuato;

Iv. Adjudicacion directa integrando tres cotizaciones: Procedimiento de contratacion
gue se realiza con base en la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico, mediante el cual, se solicitan cotizaciones a personas proveedoras que cuenten con
las capacidades técnicas y econdmicas para brindar los servicios o proveer los bienes, para
que, sujetdndose a las bases establecidas, presenten sus ofertas, con la finalidad de
seleccionar la mds conveniente para la Universidad de Guanajuato;

V. Area requirente: Aquella que solicite o requiera formalmente la adquisicién,
enajenacion, arrendamiento de bienes o la prestacion de servicios, o bien aquélla que los
utilizara;

VL. Autoridad administrativa: Persona facultada para autorizar y adjudicar la

adquisicion, enajenacion, arrendamiento de bienes o la prestacion de servicios conforme a
los presentes Lineamientos;

VIl.  Caso fortuito o fuerza mayor: El acontecimiento proveniente de la persona o de la
naturaleza, caracterizado por ser imprevisible, inevitable, irresistible, insuperable y ajeno a
la voluntad de las partes;

VIIl. Comité: El Comité de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Contratacion
de Servicios de la Universidad de Guanajuato;

IX. CompraNet: El sistema electronico de informacién publica gubernamental en
materia de contrataciones publicas para el ejercicio de recursos federales;

X. Contrato: Aquel acuerdo de dos o mas personas para crear, transferir, modificar o
extinguir obligaciones, que producen o transfieren a su vez obligaciones y derechos;

Xl. Dependencia administrativa: Direcciones, unidades o entidades, vinculadas a
rectoria general o sus secretarias para realizar funciones del servicio publico, asi como los
drganos auténomos de la Universidad de Guanajuato;
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Xll. Dictamen de excepcidn: Documento donde se funde y motive la excepcién o
exclusion de la aplicacion de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Contraccién de
Servicios del Sector Publico, su Reglamento y Ley de Contrataciones Publicas para el Estado
de Guanajuato, o procedimiento correspondiente, emitido por una autoridad facultada para
ello;

Xlll. Dictamen de investigacion de mercado: Documento resultante de la investigacion
de mercado que debe contener como minimo la metodologia, conclusiones y demas
elementos necesarios para determinar los procesos de contratacién sobre las condiciones
del bien, arrendamiento o servicio objeto del procedimiento a efecto de buscar las mejores
condiciones para la Universidad de Guanajuato, la cual debera de ser realizada con apego a
lo establecido en la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y
su Reglamento o la Ley de Contrataciones Publicas para el Estado de Guanajuato, generado
y autorizado conforme a la estructura organica de cada entidad académico-administrativa;
con base al formato emitido por la Unidad de Adquisiciones y Servicios de Apoyo;

XIV. Enajenacion mediante adjudicacion directa: La que se encuentra exceptuada a la
subasta publica, conforme al articulo 86 de la Ley de Contrataciones Publicas para el estado
de Guanajuato;

XV. Entidad académico-administrativas: Son los Campus, Divisiones, Departamentos, el
Colegio de Nivel Medio Superior y sus Escuelas;

XVI. Investigacion de mercado: La verificacidn de las condiciones del mercado tales como
la existencia de bienes, arrendamientos o servicios, de personas proveedoras a nivel
nacional o internacional y del precio estimado basado en la informacidn que se obtenga de
diversas fuentes de informacion por los sujetos de los presentes lineamientos;

XVII. Invitacidon a cuando menos a tres personas: Es el procedimiento de contratacion
federal, mediante el cual se convoca a participar a personas proveedoras a fin de que
presenten una propuesta viable conforme a la invitacidn realizada, de conformidad con el
articulo 43 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico;

XVIIl. Ley Estatal: La Ley de Contrataciones Publicas para el Estado de Guanajuato;
XIX. Ley Federal: La Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico;

XX. Liberacion de compra: Escrito emitido por la autoridad administrativa facultada para
ello, mediante el cual se autoriza a la persona usuaria para que realice el proceso de compra
o contratacion de servicios;

XXI. Licitacion publica: El procedimiento de contratacién que realiza la Universidad de
Guanajuato a través de la Unidad de Adquisiciones y Servicios de Apoyo, para la adquisicion
de bienes y contratacién de servicios con la aprobacidon del Comité, mediante el cual se
convoca publicamente a todas las personas interesadas para que, sujetdndose a las bases
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establecidas, presenten sus ofertas con la finalidad de seleccionar la mas conveniente para
la Universidad de Guanajuato;

XXIl. Licitacidn restringida: Es el procedimiento de contratacion con recursos de origen
estatal, mediante el cual, la convocante invita a determinadas personas proveedoras, para
que, sujetdndose a la Ley Estatal y a las bases establecidas para dicho procedimiento,
presenten sus ofertas, con la finalidad de seleccionar la mas conveniente para la Universidad
de Guanajuato;

XXIIl. Licitante: La persona que participe en cualquier procedimiento de licitacion publica
o restringida, o bien de invitacién a cuando menos tres personas;

XXIV. Mercadeo: Sondeo que permite identificar la oferta y precio existente de los bienes
o servicios en el mercado;

XXV. Pedido: Documento que contiene la informacién de la adquisicién, enajenacién o
arrendamiento de bienes o contratacidn de servicios por parte del area contratante, firmado
por la autoridad facultada, y emitido a una persona proveedora;

XXVI. Persona proveedora: La persona fisica o moral que a través de un instrumento legal
transmita la propiedad o el uso de bienes muebles, o preste servicios a los Sujetos de los
presentes Lineamientos;

XXVIIl. Persona usuaria: Persona adscrita a las entidades académico-administrativas y a las
dependencias administrativas que requiere la adquisicidn, enajenacion o arrendamiento de
bienes o contratacion de servicios;

XXVIIIL. Postor: La persona que presente su postura en un procedimiento de enajenacion
mediante adjudicacion directa o subasta;

XXIX. Precio conveniente: Es aquel que se determina a partir de obtener el promedio de
los precios preponderantes que resulten de las proposiciones aceptadas técnicamente en
los procesos de adquisicion de bienes o contratacidn de servicios y a éste se le resta el
porcentaje del cuarenta por ciento;

XXX. Precio no aceptable: Aquél que derivado de la investigacion de mercado realizada,
resulte superior en un diez por ciento al ofertado respecto del que se observa como mediana
en dicha investigacion o en su defecto, el promedio de las ofertas presentadas que cumplan
técnicamente;

XXXI. Precio preponderante: Son aquéllos que se ubican dentro del rango que permita
advertir que existe consistencia entre ellos, en virtud de que la diferencia entre los mismos
es relativamente pequefia;
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XXXIIl. Recursos estatales: Se refiere a aquellos recursos otorgados directamente por el
Gobierno del Estado de Guanajuato, asi como a los ingresos propios generados por la
Universidad de Guanajuato;

XXXIII. Recursos federales: Se refiere a aquellos recursos otorgados por el Gobierno
Federal;

XXXIV. Reglamento: Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico;

XXXV. Requisicion: Es el documento, impreso o electrénico, en el que se sefala la
necesidad de un bien o servicio, asi como la suficiencia presupuestaria con que se cubrira el
compromiso de pago;

XXXVI. SESEA: Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal Anticorrupcion de Guanajuato;

XXXVII. SISAP: El sistema informatico para el registro de operaciones administrativas que
utiliza la Universidad de Guanajuato;

XXXVIII. Subasta: Procedimiento Administrativo a través del cual la Universidad de
Guanajuato enajena bienes muebles de su propiedad a la mejor persona postora;

XXXIX. Unidad: La Unidad de Adquisiciones y Servicios de Apoyo;

XL. Unidades Responsables: Campus, Divisiones, Departamentos, Colegio del Nivel
Medio Superior, Escuelas de Nivel Medio Superior y Dependencias Administrativas de la
Rectoria General facultadas para ejercer gasto, con el fin de llevar a cabo actividades que
conduzcan al cumplimiento de objetivos y metas establecidas en los proyectos acordes al
Plan de Desarrollo Institucional de la Universidad de Guanajuato;

XLl.  UMA: La Unidad de Medida y Actualizacién emitida por el Instituto Nacional de
Estadistica y Geografia, y;

XLIl.  Universidad: La Universidad de Guanajuato.

Actividades previas a la autorizacién del arrendamiento

Articulo 6. Como medida de racionalidad, austeridad y disciplina presupuestal, solo se
autorizara el arrendamiento de bienes inmuebles cuando no sea posible o conveniente su
adquisicion.

Previamente al arrendamiento de bienes inmuebles se deberan realizar los estudios de

costo-beneficio por parte del area solicitante con el apoyo de las dareas técnicas
correspondientes, atendiendo los siguientes puntos:
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I.Promover el aprovechamiento de los espacios propios universitarios, a fin de que aquellos
gue se encuentren subutilizados u ociosos sean puestos a disposicion de nuevos
requerimientos, eliminando asi el arrendamiento innecesario;

Il.Tratdndose de aquellos donde la Universidad tenga el caracter de arrendataria, se deberan
revisar los contratos respectivos y en su caso, procurar sustituirlos por los espacios
subutilizados; e

[ll.Incentivar la concentracion de oficinas en una misma ubicacién para procurar el ahorro en
servicios.

Cuando la Universidad sea Arrendataria y se pague con recursos estatales

Articulo 7. Para el caso del arrendamiento de bienes inmuebles en los que la Universidad
tenga el caracter de arrendataria, y cuente con recursos estatales para el pago del monto
por concepto de renta, dicha contratacidn se realizara bajo lo establecido por la Ley Estatal,
el Codigo Civil para el Estado de Guanajuato y se deberd de integrar el expediente del
arrendamiento con los siguientes elementos:

. Oficio de peticidon por parte del drea usuaria a la persona titular de la Secretaria de Gestién
y Desarrollo, donde se justifique la necesidad del arrendamiento, acompafiando a dicha
peticion un mercadeo de la zona o area geografica donde se encuentre el inmueble, este
mercadeo no serd necesario en caso de que se trate de una renovacién, siempre y cuando
el incremento en el precio de la renta no sea mayor a la inflacién anual del indice nacional
de precio al consumidor, asi mismo manifestar si se cuenta con suficiencia presupuestal y el
origen presupuestal para el pago del arrendamiento del inmueble; y

Il. Oficio de autorizacién para la contratacién del arrendamiento emitido por la persona
titular de la Secretaria de Gestidn y Desarrollo, en el que manifieste que no se cuenta con
recursos presupuestales considerados para la adquisiciéon de bienes inmuebles y el monto
de la renta que se autoriza ya sea mensual, semestral o anual segln corresponda.

Arrendamiento de bienes inmuebles con recursos federales

Articulo 8. Para el caso del arrendamiento de bienes inmuebles en los que la Universidad
tenga el caracter de arrendataria, y cuente con recursos federales para el pago del monto
por concepto de renta, la contratacion se realizard bajo lo establecido por el Cédigo Civil
Federal y se deberd de integrar el expediente del arrendamiento con los elementos
sefialados en el articulo anterior.
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Procedimientos para la Enajenacidn de bienes muebles

Articulo 9. Los procedimientos para llevar a cabo la enajenacion de bienes muebles a titulo
gratuito u oneroso son los siguientes:

I.  Subasta;y
II.  Enajenacién mediante adjudicacidn directa.

En el procedimiento de subasta y de enajenaciéon mediante adjudicacién directa se debera
observar lo establecido por el Capitulo IV de la Ley Estatal, asi como lo previsto en el articulo
10 de estos Lineamientos, ademas de lo sefialado en las bases del procedimiento de
enajenacion y en el dictamen de excepcién a la subasta publica.

La Universidad conforme a los términos de los Contratos Colectivos de Trabajo, y en
especifico de los bienes provenientes de derechos sucesorios, dara preferencia a sus
trabajadores en el procedimiento de enajenacion mediante subasta.

Enajenacion de bienes muebles

Articulo 10. Tratdandose de la enajenacién de bienes muebles, a fin de determinar el
procedimiento a que se refiere el presente capitulo, serd procedente la adjudicacidn directa
cuando se encuentre dentro de los supuestos establecidos en el articulo 86 de la Ley Estatal.
En estos casos, la persona titular de la Unidad de Adquisiciones y Servicios de Apoyo y/o la
persona titular de la Direccién de Infraestructura y Sustentabilidad Universitaria podran
autorizar el proceso de enajenacidon mediante adjudicacién directa, en el cual se incluira la
determinacién del precio minimo base.

Todas las enajenaciones deberdn contar previamente con el dictamen para la baja de bienes
muebles que emite la persona titular de la Secretaria de Gestién y Desarrollo, asi como con
el avalio correspondiente. En los supuestos previstos en el articulo 86 de la Ley Estatal, la
persona titular de la Direccidn de Infraestructura y Sustentabilidad Universitaria o la persona
titular de la Unidad, emitiran un dictamen fundado y motivado en el que se haran constar
las razones para la enajenacidon mediante adjudicacién directa segun las circunstancias que
concurran en cada caso. Al término del proceso se debera informar al Comité, asi mismo se
debera integrar el soporte documental en apego a la Ley Estatal.
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Capitulo Il
Excepciones y Exclusion de aplicacién de la Ley, de licitacién publica 'y
de los presentes Lineamientos

De la Ley Federal y de la Ley Estatal
Articulo 11. Queda exceptuada de la aplicacién de la Ley Federal, conforme a lo establecido
en el articulo 1y fraccién VIl del articulo 3 de dicha Ley.

Se excluiran de la aplicacién de la Ley Estatal las contrataciones que provengan de cualquier
supuesto de las fracciones del articulo 7 de dicha Ley.

Justificacion de la excepcion o exclusion de Ley

Articulo 12. En los procedimientos de asignacién de contratos derivados de las excepciones
referidas en el articulo 1, fraccién VII del articulo 3 de la Ley Federal o articulo 7 de la Ley
Estatal, se deberd emitir por la persona titular de las Unidades Responsables o la persona
titular de la Dependencia Administrativa, un dictamen de excepcidon o exclusion de
aplicacion de dichas Leyes.

El dictamen deberd acreditar que la contratacién se realiza bajo alguno de los supuestos
normativos de aplicacidn del caso de excepcion o exclusién de las mencionadas leyes, y estar
fundado y motivado, asi como hacer mencidn del resultado de un mercadeo que se realice
en apego a lo establecido en el primer parrafo del articulo 134 de la Constitucién Politica de
los Estados Unidos Mexicanos.

En casos excepcionales, donde no se pueda concretar un mercadeo por la necesidad de la
Universidad, se podra acreditar el mismo con la debida justificacion, manifestandolo por
escrito, el cual debera estar debidamente firmado.

Adicional y exclusivamente para estos supuestos, se debera agregar al expediente

a) El pedido;

b) Opinién de cumplimiento de obligaciones fiscales positiva vigente;

c) Constancia de situacidn fiscal actualizada emitidas por el Sistema de Administracién
Tributaria SAT;

d) Manifiesto debidamente requisitado emitido por el SESEA, para recursos de origen
estatal;

e) Formato de Manifiesto de particulares, expedido por la Secretaria Anticorrupcion y
Buen Gobierno, tratdndose de recursos de origen federal;

f) Constancia de situacion fiscal en materia de aportaciones patronales y entero de
descuentos emitida por el Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los
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Trabajadores (INFONAVIT) para montos superiores a $300,000.00 (trescientos mil
pesos 00/100 M.N.) sin incluir el impuesto al valor agregado (IVA), sin adeudos o sin
registro segun corresponda y no mayor a 30 dias naturales anteriores contados a
partir de la fecha de adjudicacion;

g) Opinién del Cumplimiento de Obligaciones en materia de Seguridad Social emitida
por el Instituto Mexicano del Seguro Social (IMSS) para montos superiores a
$300,000.00 (trescientos mil pesos 00/100 M.N.) sin incluir el IVA, la cual debera ser
en sentido positivo o sin opinidn segun corresponda, no mayor a 15 dias naturales
anteriores a la fecha de adjudicacion; y

h) Demas requisitos necesarios que solicite la Direccién de Recursos Financieros para
su proceso de pago.

Cuando el monto de la contratacién sea igual o superior a las 300 (trescientas) veces el valor
diario vigente de la UMA, sin incluir IVA, se debera de elaborar un contrato conforme al
Cédigo Civil correspondiente dependiendo al origen del recurso presupuestal o la normativa
aplicable.

En los casos que la Universidad lo determine se podra solicitar garantia de cumplimiento, ya
sea con cheque cruzado, pagaré, cheque certificado o fianza a partir de $200,000.00
(doscientos mil pesos 00/100 M.N.) sin incluir IVA.

Para el supuesto establecido en la fraccion VII del articulo 3 de la Ley Federal o fracciéon IV
del articulo 7 de la Ley Estatal, el procedimiento de contratacion sera competencia de la
Direccidn de Recursos Humanos conforme al andlisis efectuado por la propia Direccion.

Excepcion de aplicacion de los presentes Lineamientos
Articulo 13. Los presentes lineamientos no serdn aplicables para:

I. Las partidas 1000 referidas a seguridad social, prestaciones sociales y econdmicas y
previsiones de caracter laboral, econdmica y de seguridad social; partidas 4000 y 6000
no consideradas en el Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamiento y Servicios
conformadas con recursos federales y estatales;

. Las partidas 2000 y 3000 referente a los gastos operativos o cualquier compra que sean
pagados con fondo revolvente o que tengan que ver con los gastos siguientes:

a) Pago de energia eléctrica, agua potable, telefonia fija, gas LP, servicios postales,
alimentos en encomiendas de trabajo al personal por extension de horario, servicios
financieros y bancarios, otros impuestos y derechos;

b) Los que tengan que ver con vidticos como: pago de estacionamiento, casetas,
combustibles, taxis y hospedajes en comisidon que estdn establecidos en las Politicas
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y Lineamientos Generales de Racionalidad, Austeridad y Disciplina Presupuestal de
la Universidad, para el ejercicio fiscal que corresponda;

[ll. Las partidas que resulten inviables para realizar el proceso de adjudicacién como
contratacién publica, como:

a) Lasrelacionadas al pago de membresias, inscripciones a congresos, cursos o talleres
especificos, pago a ponentes, conferencistas, talleristas o artistas especificos por el
conocimiento en la materia en eventos organizados por la Universidad;

b) Suscripciones a libros o revistas indexadas, derechos de exhibicién, derechos de
interpretacién y uso musical;

c) Publicaciones derivadas de convenios especificos o convenios de coedicién;

d) Refacciones para mantenimiento de vehiculos derivados de caso fortuito o fuerza
mayor;

e) Materiales o servicios de mantenimiento de inmuebles derivados de caso fortuito o
fuerza mayor;

IV. Aquellos gastos menores que generen una solicitud de pago a una persona proveedora,
los cuales no podran superar las 80 ochenta veces el valor diario vigente de la UMA sin
incluir el IVA.

Para el presente articulo, queda bajo responsabilidad de quien ejecuta y autoriza el gasto,
considerando siempre los principios del primer parrafo del articulo 134 de la Constitucién
Politica de los Estados Unidos Mexicanos. Para lo cual, debera sustentarse en un mercadeo
o la justificacion correspondiente debidamente fundada y motivada por la persona que
autoriza.

Excepcion de Licitacidn Publica seialados por la Ley

Articulo 14. Los procedimientos de contratacién, derivados de los supuestos de excepcién
previstos en los articulos 41 de la Ley Federal y 93 de la Ley Estatal, sélo seran procedentes
en aquellos casos en que se encuentren debidamente fundados y motivados, segun las
circunstancias que concurran en cada caso, a través de un dictamen firmado por la persona
titular de la Unidad Responsable o por la persona usuaria requirente segln corresponda,
conforme a los articulos 40 segundo parrafo de la Ley Federal, y 71 de su Reglamento; y
conforme al articulo 93 de la Ley Estatal.

En todos los casos, se debera contar con las razones técnicas, académicas y de investigaciéon
gue justifiquen la viabilidad de la excepcion de licitacién. Para ello, las personas usuarias
deberan acompaiiar las justificaciones técnicas a través de una carta bajo protesta de decir
verdad, firmada por la persona usuaria, para soportar debidamente la actualizacién de las
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excepciones establecidas en dichas leyes, y en su caso conforme al monto de adjudicacién
someterlo a consideracion del Comité.

Las contrataciones que, por su importe a ejercer, es decir, las previstas en los articulos 42 de
la Ley Federal y 27 de la Ley Estatal, no sera necesario contar con la dictaminacién a que se
refiere el parrafo anterior, ya que la misma se realiza de conformidad al monto de la
contratacion.

Supuestos de adjudicacion y dictaminacion por las personas Titulares de la Direccion de
Infraestructura y Sustentabilidad Universitaria, la Unidad, Titulares de las Rectorias de
Campus o Titular de la Direccién del Colegio del Nivel Medio Superior

Articulo 15. La persona titular de la Direccion de Infraestructura y Sustentabilidad
Universitaria o la persona titular de la Unidad de Adquisiciones y Servicios de Apoyo, seran
responsables de autorizar el procedimiento de contratacién, la dictaminacion de la
excepcion de licitacién, de la procedencia de la contratacién y adjudicacion, con base a la
justificacién técnica que emita el drea usuaria o requirente; respecto de los bienes y de los
servicios que se contraten independientemente del monto de adjudicacion; los titulares de
las Rectorias de Campus, titulares de las Direcciones de Divisién y titular de la Direccién del
Colegio del Nivel Medio Superior podran autorizar, dictaminar la excepcién de la licitacion y
adjudicar los supuestos anteriormente mencionados, Unicamente en servicios y bienes no
inventariables, conforme al monto autorizado para adjudicar de acuerdo con el articulo 44
de los presentes Lineamientos, o en caso de que hayan solicitado la liberacién de la compra.
Lo anterior con fundamento en la fraccidn Il del articulo 22, articulos 26, 40 y 41 de la Ley
Federal.

En los supuestos de las fracciones |, 11, lll, IV, V, VI, VII, VIII, IX, X, XI, Xl y Xlll del articulo 93
de la Ley Estatal, la persona titular de la Direccion de Infraestructura y Sustentabilidad
Universitaria o la persona titular de la Unidad de Adquisiciones y Servicios de Apoyo podran
autorizar y dictaminar las causales de adjudicacién directa y adjudicar los supuestos
anteriormente mencionados, hasta $2,000,000.00 (dos millones de pesos 00/100 M.N.) sin
incluir IVA. Los titulares de las Rectorias de Campus, titulares de las Direcciones de Divisidon
y titular de la Direccién del Colegio del Nivel Medio Superior podran autorizar, dictaminar la
excepcion de la licitacion y adjudicar los supuestos anteriormente mencionados,
Unicamente en servicios y bienes no inventariables, conforme al monto autorizado para
adjudicar de acuerdo con el articulo 47 de los presentes Lineamientos.

Lo anterior con fundamento legal en la fraccion IX y Xl del articulo 9, fraccion | incisos c) y d)
del articulo 48, y articulos 93 y 94 de la Ley Estatal.

Tratandose de adjudicaciones con fundamento en la Ley Estatal a partir de $2,000,000.01
(dos millones de pesos 01/100 M.N.) sin incluir IVA, sera exclusivamente el Comité quien
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podrd autorizar el procedimiento de contratacion, dictaminar la excepcién de la licitacién y
adjudicar.

Los procedimientos derivados de los supuestos anteriormente mencionados deberan ser
informados en sesidn al Comité mediante un reporte, donde se incluya el objeto de la
contratacién, su fundamento y el monto adjudicado.

Dictamen de Idoneidad

Articulo 16. Para los procedimientos de contratacion se debera realizar el dictamen de
idoneidad de la persona proveedora, por parte de la Unidad o Unidades Responsables que
realicen el procedimiento, validando los siguientes puntos:

VI.

VII.

VI,

Que la persona proveedora cuente con capacidad de respuesta inmediata de
conformidad con el tiempo establecido por el drea requirente, el cual debe estar
incluido en la cotizacién formal correspondiente;

Que la persona proveedora cuente con los recursos técnicos, financieros y demas que
sean necesarios lo cual se acredita con la cotizacién formal correspondiente;

Que la actividad comercial o profesional de la persona proveedora esté relacionada con
los bienes o servicios objeto del contrato a celebrarse, lo cual se podra acreditar con la
constancia de situacion fiscal del SAT con cadena digital y/o en su caso, acta constitutiva
de la persona moral, y su ultima modificacién con antecedentes de su constitucion,
protocolizada e inscrita en el Registro Publico de la Propiedad y de Comercio.

Que la persona proveedora cuente con opiniéon de cumplimiento de obligaciones
fiscales positiva vigente, a que hace referencia el articulo 32-D del Cédigo Fiscal de
Federacion (CFF) y lo acredite con la constancia respectiva;

Que se realizo la verificacidon correspondiente relativa a si la persona proveedora, no se
encuentre dentro de la relacién de contribuyentes con operaciones presuntamente
inexistentes que emite el SAT a que se refiere el articulo 69-B del CFF y dejar constancia
de ello;

Que la persona proveedora no se encuentre sancionada y registrada en los listados que
emite la Secretaria Anticorrupcién y Buen Gobierno o la Secretaria de Finanzas,
Inversion y Administracién (SFIA), y dejar constancia de ello;

Que la persona proveedora cuente con la opinidn de obligaciones fiscales en materia
de seguridad social del IMSS vigente emitida en sentido positivo o sin opinidn segun sea
el caso;

Que la persona proveedora cuente con la constancia de situacién fiscal del INFONAVIT
vigente sin adeudo o sin registro segun sea el caso;

Que la persona proveedora proporcione el escrito bajo protesta de decir verdad,
mediante el cual se acredite que no actualiza ninguno de los impedimentos para
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participar en el procedimiento de contratacion sefialado en los articulos 50 de la Ley
Federal 0 42 de la Ley Estatal;

X. Tratdndose de recursos estatales, que la persona proveedora cuente con el formato de
manifiesto de particulares emitido por el SESEA en monto igual o superior a las 300
trescientas veces el valor vigente diario de la UMA,;

Xl. Tratdndose de recursos federales, que la persona proveedora cuente con el formato de
Manifiesto de particulares, expedido por la Secretaria Anticorrupcién y Buen Gobierno,
en monto igual o superior a las 300 trescientas veces el valor vigente diario de la UMA;

XIl. Que la persona proveedora presente un escrito mediante el cual manifieste bajo
protesta de decir verdad, que con la contratacidn no actualiza un conflicto de interés
conforme con lo establecido en el articulo 49, fracciéon IX de la Ley General de
Responsabilidades Administrativas cuando se trate de recursos de origen federal o
articulo 49, fraccion IX de la Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado de
Guanajuato cuando se trate de recursos de origen estatal.

Para las fracciones VII y VIII sélo aplica para montos superiores a $300,000.00
(trescientos mil pesos 00/100 M.N.) sin incluir el IVA en recurso estatal o federal.

Para la adquisicion de reactivos, sustancias y materiales de origen quimico, fisicoquimico
o bioquimico exceptuadas de agrupacion o consolidacion

Articulo 17. Tratdndose de la adquisicidon de reactivos, sustancias y materiales de origen
guimico, fisico-quimico o bioquimico para laboratorios de uso académico e investigacién en
territorio nacional atendiendo a su caducidad, peligrosidad, uso y manejo especializado y
existan circunstancias que puedan provocar trastornos graves, pérdidas o costos adicionales
importantes, que sean indispensables para el desarrollo de las actividades de docencia,
investigacion y extensidn, no sera necesario realizar la agrupacién o consolidacién, y por
tanto se podrdn adquirir de manera directa conforme a lo siguiente:

I.  Tratdndose de recursos federales, sélo se podra adquirir si se actualiza el supuesto
de la fraccidon XVII del articulo 41 de la Ley Federal.

II. Tratdndose de recursos estatales, siempre y cuando se actualice el supuesto
establecido en la fraccion IV del articulo 93 de la Ley Estatal.

Dicha adjudicacion invariablemente debera ser autorizada por las personas titulares de las
Rectorias de Campus, Direccion del Colegio Nivel Medio Superior, Direcciones de Divisidn,
Direcciones de Departamento, Direcciones de las Escuelas del Nivel Medio Superior,
Direccidon de Infraestructura y Sustentabilidad Universitaria, la Unidad o en su caso, la
persona titular del Departamento de Adquisiciones de la Unidad, independientemente del
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monto que se adjudique, las cuales se deberan llevar a cabo en apego a lo establecido en el
primer parrafo del articulo 134 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Ademas, el expediente de contratacidon se integrard con el dictamen de excepcion de
licitacién, fundado y motivado conforme al segundo parrafo del articulo 40 de la Ley Federal,
articulo 71 de su Reglamento; y articulo 94 de la Ley Estatal.

Partidas exceptuadas de consolidacion o de agrupacion de requisiciones

Articulo 18. Tratandose de la adquisicién de consumibles de impresidn (cartuchos de téner,
tintas, tambores, etc.), la contratacion de servicios de fumigacion, jardineria, recarga de
extintores, semillas para siembra, alimentos y vacunas para animales, fertilizantes,
recoleccion de residuos peligrosos y Residuos Peligrosos Bioldgico-Infecciosos (RPBI), no
serd necesario realizar la agrupacién o consolidacidn de requisiciones. Por tanto, se podran
adquirir de manera directa de acuerdo con las necesidades que se presenten conforme a lo
siguiente:

I. Tratandose de uso total o parcial de recursos federales para el caso de la adquisicion de
consumibles de impresién (cartuchos de téner, tintas, tambores, etc.), se podra hacer la
adjudicacion directa siempre y cuando sea conforme a la fraccion VIII del articulo 41 de la
Ley Federal y 15 de los presentes lineamientos;

Il. Tratdndose de la contratacién de servicios de fumigacién, jardineria, recarga de
extintores, semillas para siembra, alimentos y vacunas para animales, fertilizantes,
recoleccion de residuos peligrosos y Residuos Peligrosos Biolégico-Infecciosos (RPBI), con el
uso total o parcial de recursos federales conforme al articulo 42 de la Ley Federal y 44 de los
presentes lineamientos;

lll. Tratdndose de la adquisicion de consumibles de impresién (cartuchos de téner, tintas,
tambores, etc.) la contratacién de servicios de fumigacién, jardineria, recarga de extintores,
semillas para siembra, alimentos y vacunas para animales, fertilizantes, recoleccion de
residuos peligrosos y Residuos Peligrosos Bioldgico-Infecciosos (RPBI), con recursos
estatales conforme al articulo 27 de la Ley Estatal y 47 de los presentes lineamientos.

Para adquisicidon de bienes o servicios con recursos PRODEP

Articulo 19. Tratandose del Programa para el Desarrollo Profesional Docente (PRODEP), las
adquisiciones de bienes o contratacidén de servicios se podran adjudicar de manera directa
por cada persona del profesorado beneficiaria, de acuerdo a las Reglas de Operacién del
Programa y su Convocatoria para tal fin; siempre y cuando el monto otorgado a cada
persona del profesorado beneficiaria, en lo individual, no exceda el monto maximo
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establecido en el Presupuesto de Egresos de la Federacion para el ejercicio fiscal que
corresponda para la Adjudicacién Directa que asciende a $375,000.00 (trescientos setenta
y cinco mil pesos 00/100 M.N.) sin incluir el IVA.

En el caso de concurrencia de recursos, el procedimiento de adjudicaciéon debera ser
realizado a través del Departamento de Adquisiciones.

Registro de activos adquiridos con recursos PRODEP

Articulo 20. En un plazo no mayor a cinco dias habiles contados a partir de la recepcion del
bien adquirido, la Unidad Responsable notificara a la Unidad, para su debida identificacién,
control, registro contable con el nimero de inventario (asignado por el SISAP), etiquetado y
emisién de resguardos.

Excepcion de formalizacion de contrato por servicio de transporte aéreo

Articulo 21. Tratdndose del servicio de transporte aéreo de personas pasajeras y de
conformidad con los articulos 48 y 49 de la Ley de Aviacién Civil, en caso de adquisicién con
las lineas aéreas, el billete de pasaje fisico o electrénico hara las veces del contrato, debido
a que estos se perfeccionan con la compra de boleto.

Cuando el monto sea igual o superior a 300 trescientas veces el valor diario vigente de la
UMA sin incluir IVA y la contratacidn del servicio se lleve a cabo con una tercera persona
distinta a una aerolinea, ya sea fisica 0 moral, no aplicara el parrafo anterior, y se debera de
formalizar con un contrato.

Capitulo Il
Planeacion, Programacion y Presupuestacion de las Adquisiciones, Arrendamientos y
Contratacion de Servicios

Planeacion y programacion

Articulo 22. Dentro de los primeros 10 diez dias habiles del mes de enero de cada ejercicio
fiscal, la Direccion de Planeacién enviara a la Unidad la informacién necesaria para la
integracion del programa anual de adquisiciones, arrendamientos y servicios con recursos
federales y estatales, con la asignacion de recursos para cada Unidad Responsable.
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Programacion

Articulo 23. Las Unidades Responsables a través de las personas titulares de las
coordinaciones administrativas se encargaran de determinar las acciones para programar
con oportunidad sus compras de acuerdo con la forma y tiempos prudentes. Para este
efecto, respetardn las fechas sefialadas dentro del ejercicio fiscal correspondiente, para que
se realicen las adquisiciones, contratacion de servicios, enajenaciones y arrendamientos; en
las que se estableceran los montos necesarios para alcanzar los objetivos sefialados en el
Presupuesto de Egresos de la Universidad. Dicha informacién serd enviada a la Direccion de
Planeacién, quien la integrard y sistematizara para el seguimiento del cumplimiento de
metas.

Presupuestacion

Articulo 24. Las Unidades Responsables se encargaran de establecer el listado de acciones
en materia de adquisiciones, contratacidon de servicios, enajenaciones y arrendamientos,
debiendo detallar el objeto y el monto asignado para la realizacién de las acciones
consideradas dentro de su presupuesto del ejercicio correspondiente.

Suficiencia presupuestal

Articulo 25. Las Unidades Responsables validaran, mediante la requisicidn y/u oficio, que se
cuenta con la suficiencia presupuestal, previo al inicio del procedimiento de contratacion.

Capitulo IV
Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Contratacion de Servicios

Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios

Articulo 26. La Unidad proporcionard al Comité el Programa Anual de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios considerando el recurso de origen federal y origen estatal, con
la finalidad de que éste lo revise y formule observaciones y recomendaciones convenientes.
Una vez realizado lo anterior, dicho programa, sera puesto a disposicién del publico en
general por la Unidad, a mas tardar el 31 de enero del ejercicio fiscal correspondiente, en la
pagina de Internet de la Universidad, incluyendo lo correspondiente a ambos recursos, y en
el sistema CompraNet, sélo lo referente al recurso de origen federal.
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Ahora bien, las adquisiciones, arrendamientos o contratacidon de servicios integradas en
dicho programa, podran ser adicionadas, modificadas, suspendidas o canceladas, lo
anterior, sin responsabilidad alguna para la Universidad. Las actualizaciones deberan
publicarse en los medios correspondientes acorde a lo sefialado en el parrafo que antecede;
asi como hacer de conocimiento al Organo Interno de Control, una vez aprobado por el
Comité.

Planeacion para la recepcidn de los bienes o servicios

Articulo 27. Las Unidades Responsables, al ejercer los recursos mediante la adquisiciéon de
bienes, arrendamientos y/o contratacién de servicios, deberan considerar en todo
momento el tiempo que se requiere para el suministro de los bienes o servicios requeridos,
atendiendo a los periodos o calendario de recepcion de requisiciones, agrupacion o
consolidacién que realiza la Unidad, de acuerdo con lo establecido en los articulos 42 y 43
de los presentes lineamientos. Considerando un ejercicio de planeacion eficiente que evite
el fraccionamiento de la contrataciéon publica.

TiTuLo 1l
PADRON DE PROVEEDORES

Capitulo Unico
De la inscripcion en el Padrén de Proveedores

Inscripcion al Padrén de Proveedores

Articulo 28. La Universidad contara con un Padrén de Proveedores, correspondiendo a la
Unidad su integracién, operacion y actualizacién.

El titular de la Unidad emitira los requisitos para la inscripcidon, modificacion y refrendo, los
cuales se publicaran en la pagina de la Universidad.

Las notificaciones que se efectien en los diversos procedimientos administrativos
relacionados con el padrén de proveedores seran por medio de correo electrénico
institucional, a la cuenta de correo electrdnico que proporcionen para su inscripcién.

El titular de la Direccion de Infraestructura y Sustentabilidad Universitaria o titular de la
Unidad de Adquisiciones y Servicios de Apoyo instauraran y resolveran los procedimientos
para la suspension y cancelacion del registro de las personas proveedoras en el padrén de
acuerdo con lo establecido en la Ley Estatal.
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Contratacion con proveedores no inscritos en el Padrén de Proveedores

Articulo 29. Se preferird a las personas proveedoras y prestadoras de servicios que se
contraten con recursos estatales, en adjudicaciones directas y adjudicacién con cotizacién
de tres proveedores, que estén inscritos y refrendados en el padréon de proveedores de la
Universidad.

En el supuesto de contratar con personas no inscritas, las resoluciones que las sustenten
deberan estar debidamente motivadas, para lo cual se deberd acreditar que el proveedor
ofertante no inscrito, ofrece las mejores condiciones técnicas y econdmicas justificado en el
dictamen de investigacién de mercado correspondiente, asi como el debido cumplimiento
al dictamen de idoneidad conforme al articulo 16 de los presentes lineamientos, ademas se
realizard la invitacion para que lleven a cabo el registro correspondiente.

Cuando el monto sea igual o superior a 300 trescientas veces el valor diario vigente de Ia
UMA, sin incluir IVA y en los casos que no exista inscripcién en el padrén de proveedores se
deberd integrar el expediente digital de la documentacidn siguiente:

I. Acta constitutiva debidamente inscrita en el Registro Publico de la Propiedad y/o de
Comercio y en su caso ultima modificacién, para personas morales.

Il. Poder notarial de la persona representante legal o apoderado legal del proveedor.
[1l. Identificacion oficial vigente de la persona representante legal o de la persona fisica.

IV. Opinion de cumplimiento de obligaciones fiscales en sentido positivo, vigente, a la que
hace referencia el articulo 32-D del CFF.

V. Constancia de situacion fiscal, actualizada.

VI. En caso de contrataciones con recurso estatal, formato manifiesto de particulares
debidamente inscrito en la plataforma digital Estatal Guanajuato del Sistema Estatal
Anticorrupcion (SEA).

VII. En caso de contrataciones con recurso federal, manifiesto de particulares, expedido por
la Secretaria Anticorrupcién y Buen Gobierno.

Previo a la celebracion del contrato de todas las contrataciones, siempre y cuando el monto
sea igual o superior a las 300 trescientas veces el valor diario vigente de la UMA sin incluir
IVA se deberd remitir al Organo Interno de Control, a través de correo electrénico lo
siguiente:

El monto de la contratacion;

El tipo de recurso utilizado en la contratacion;

La persona proveedora parte en el procedimiento de contratacion;
Numero de procedimiento y

PwwnNPE
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5. Anexar formato de manifiesto, en caso de contrataciones con recurso federal manifiesto
de particulares expedido por la Secretaria Anticorrupcion y Buen Gobierno, y por lo que
respecta a contrataciones con recurso estatal, manifiesto de particulares debidamente
inscrito en la Plataforma Digital Estatal Guanajuato del SEA.

De los impedimentos para contratar

Articulo 30. No se deberd de realizar contratacidon alguna con aquellas personas que se
encuentren en cualquiera de los supuestos contemplados en los articulos 50 de la Ley
Federal (aplicable a los procedimientos que ejerzan recursos de origen federal) o 42 de la
Ley Estatal (aplicable a los procedimientos que ejerzan recursos de origen estatal).

El area contratante debera cerciorarse, antes de la celebracidon de contratos de
adquisiciones, arrendamientos o para la enajenacién de todo tipo de bienes, prestacion de
servicios de cualquier naturaleza, aun cuando el proveedor se encuentre o no inscrito en el
padrén de proveedores; que el particular manifieste bajo protesta de decir verdad que no
desempeiia empleo, cargo o comision en el servicio publico o, en su caso, que a pesar de
desempeiiarlo, con la formalizacién del contrato correspondiente no se actualiza un
Conflicto de Interés. Las manifestaciones respectivas deberdn constar por escrito y hacerse
del conocimiento del Organo interno de control, previo a la celebracién del acto en cuestién.
En caso de que el proveedor sea persona moral, dichas manifestaciones deberdn
presentarse respecto a los socios o accionistas que ejerzan control sobre la sociedad.

Solo en caso de detectarse que la persona que se propone para contratar, desempefie un
empleo, cargo o comisidon en el servicio publico del Estado de Guanajuato, o lo hayan
desempeiiado hasta un afio antes de la publicacion de la convocatoria o invitacion
correspondiente, o fecha de celebracidén del contrato o bien, las sociedades de las que
dichas personas formen parte, se debera hacer de conocimiento al Organo Interno de
Control a través de un oficio precisando las circunstancias que guarda el caso en concreto
para proceder en términos del articulo 42 fraccion VIl de la Ley Estatal. Por lo anterior la
contrataciéon se realizara hasta que se cuente con determinacién de esta Unidad
Administrativa.

Bajo el supuesto de presuncion de conflicto de intereses en materia de ejercicio de recurso
federal, a través de la Unidad se realizara la consulta ante la Secretaria Anticorrupcion y
Buen Gobierno a peticién del area contratante, conforme a lo conferido en el articulo 50
fraccion Il de la Ley Federal, haciendo del conocimiento al Organo Interno de Control.
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TiTULO 1Nl
ATRIBUCIONES DE LAS PERSONAS SUJETAS OBLIGADAS

Capitulo |
Unidades Responsables

Atribuciones de las Unidades Responsables

Articulo 31. Son atribuciones de las Unidades Responsables, a través de su enlace
administrativo o de la persona usuaria responsable de la compra o contratacién, las
siguientes:

VI.

VII.

VIII.

Hacer llegar las requisiciones con los requisitos establecidos en el articulo 34 de los
presentes Lineamientos; si la requisicion se remite al Departamento de
Adquisiciones deberan ser mediante sistema SISAP, salvo casos excepcionales;

Dar seguimiento a sus requisiciones mediante el SISAP primordialmente, asi como
mantener comunicacion directa con el Departamento de Adquisiciones;

Entregar en tiempo y forma la documentacién solicitada por el Departamento de
Adquisiciones, que resulte necesaria para dar continuidad al trdmite de compra;
Acompafiar a la persona usuaria final en el proceso de compra de sus requisiciones;
Verificar la suficiencia presupuestal o disponibilidad del recurso que se pretende
ejercer, asi como que las caracteristicas técnicas cumplan con lo establecido en las
fracciones | y Il del articulo 34 de los presentes Lineamientos, asi mismo informar al
Departamento de Adquisiciones el momento contable del egreso que deberan tener
los recursos presupuestales segun su vigencia;

Derivado de la determinacién de la mediana de la investigacién de mercado, se
debera otorgar la suficiencia presupuestal en un plazo maximo de tres dias habiles.
Asi mismo, dentro del mismo plazo, durante los procedimientos de contratacion
contenidos en los presentes Lineamientos, el dictamen técnico y en su caso, la
suficiencia presupuestal;

De no atenderse los plazos anteriores, se cancelard la requisicion correspondiente;

Asistir a los diferentes actos y eventos de los procedimientos de contratacién por si
misma o a través de la persona que comisione;

Contactar a las personas usuarias, a las personas coordinadoras de adquisiciones y
areas técnicas para dar atencién a cuestiones administrativas, técnicas o de logistica
qgue deriven del proceso de contratacion;

Difundir los presentes Lineamientos con las personas usuarias en colaboracién con
el Departamento de Adquisiciones;
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Coordinarse con la persona usuaria para la recepcién del bien o servicio y la emisién
de la carta de recepciéon a entera satisfaccion, dentro de los dos dias habiles
siguientes a la recepciodn;

En caso de ausencia de la persona usuaria, el enlace administrativo de la Unidad
Responsable al que este adscrito la persona usuaria, recibira los bienes o servicios
contratados y firmard la recepcidn de estos, pudiendo para ello solicitar la asesoria
de alguna persona técnica que conozca respecto de los bienes o servicios de que se
trate, y en caso de ausencia del enlace administrativo, firmard la persona superior
jerarquica, posteriormente deberd de realizar el cambio de resguardante en su caso;
lo anterior a efecto de cumplir con el plazo establecido de dos dias habiles para la
entrega de la carta de entera satisfaccion;

Realizar y emitir el dictamen derivado de la evaluacién técnica de las cotizaciones o
propuestas, en coordinacién con la persona usuaria, debiendo verificar que cumplan
con los requisitos solicitados. Previo a la resolucion de los procedimientos y siempre
y cuando no exista un conflicto de interés, firmaran una carta bajo protesta de decir
verdad, mediante la cual manifiesten, la inexistencia de conflictos de intereses en su
intervencion;

Enviar un informe trimestral a la Unidad sobre la adquisicion de bienes y
contratacién de servicios por adjudicacién directa y adjudicacién directa integrando
tres cotizaciones independientemente de la fuente de financiamiento, incluyendo el
total de adjudicaciones, con la finalidad de que se integre el informe trimestral a que
se refiere la fraccién IV del articulo 22 de la Ley Federal y seguimiento al ejercicio del
recurso estatal. Se deberan incluir todas aquellas realizadas a través de oficio de
liberacién. Lo anterior, se debera entregar dentro de los diez dias habiles posteriores
al término del trimestre a reportar;

Enviar un informe mensual al Organo Interno de Control, sobre las adquisiciones de
bienes y contratacién de servicios del mes inmediato anterior, efectuadas por
adjudicacion directa conforme al articulo 17 y 18 inciso a) de los presentes
Lineamientos, acompafiado del dictamen de excepcién de licitacion. Dicho informe
debera ser enviado dentro de los diez dias habiles posteriores al término del mes a
reportar. Lo anterior conforme al cuarto parrafo del articulo 40 de la Ley Federal y
ultimo parrafo del articulo 93 de la Ley Estatal; el envio de dicho informe se realizara
por las dreas contratantes acorde a las directrices establecidas por la Unidad;
Efectuar las gestiones para realizar el registro contable, etiquetamiento y resguardos
individuales de los bienes muebles nuevos que se adquieran a través de los distintos
procedimientos de contratacidon dentro de un término de 30 treinta dias habiles,
conforme a lo previsto en el articulo 27 de Ley General de Contabilidad
Gubernamental y acuerdos del Consejo Nacional de Armonizacién Contable;
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Documentar y resguardar los expedientes Unicos de contratacién que realicen
directamente cada una de las Unidades Responsables de conformidad con la
normativa aplicable;

Deberan notificar a la Unidad en tiempo y forma cualquier incumplimiento del
contrato derivado de la contratacidn correspondiente;

Utilizar preferentemente los perfiles establecidos en la pdagina de internet de la
Unidad al tratarse de solicitudes de equipo de computo y periféricos como: laptops,
monitores, computadoras de escritorio y periféricos; En los casos en los cuales se
solicite la adjudicacidn conforme a estos perfiles, no sera necesario ingresar a la
requisicion las evidencias sefaladas en el inciso f) del articulo 34 de los presentes
Lineamientos.

Capitulo I
De la Unidad de Adquisiciones y Servicios de Apoyo

Atribuciones

Articulo 32. Son atribuciones de la Unidad:

VI.
VII.
VIII.

Difundir los presentes Lineamientos a las Unidades Responsables; asi como
publicitarlos en su pagina de internet;

Supervisar que la pagina de internet cumpla con las funciones de difusién de los
actos relacionados con los procedimientos de contratacion;

Integrar los programas anuales de adquisiciones;

Recibir las requisiciones que realicen las Unidades Responsables para liberacion de
compra conforme al articulo 50 de los presentes Lineamientos;

Integrar los informes trimestrales que seran presentados al Comité;

Enviar los informes a que se refieren los presentes Lineamientos;

Proporcionar al Organo Interno de Control la informacién que le sea requerida;
Determinar, substanciar y en su caso, adjudicar los procedimientos de contratacion
publica en apego a las facultades establecidas en la Ley Federal, Ley Estatal y los
presentes Lineamientos;

Integrar el Padrén de Proveedores de la Universidad con base en lo establecido por
los diversos ordenamientos legales; e

Integrar el Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la
Universidad con base en la informacién que presenten las Unidades Responsables
de la Universidad y monitorear su ejecucion.
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Del Departamento de Adquisiciones

Articulo 33. Son atribuciones del Departamento de Adquisiciones:

VI.

VII.

VIII.

XI.

XIl.
XII.

Recibir, revisar y solicitar se complemente la informacion mediante la requisicion a
las Unidades Responsables;

Realizar la investigacion de mercado respectiva de manera conjunta con el area
requirente;

Mantener comunicacion constante y directa con las Unidades Responsables para el
tramite de las requisiciones ingresadas al departamento;

Hacer llegar en tiempo y forma a quienes integran el Comité y a las Unidades
Responsables que tengan el caracter de usuaria, los oficios y comunicados
concernientes a los procedimientos de compra y contratacién de servicios,
estableciendo asi el tipo de procedimiento de contratacion, ya sea por licitacion
publica, procedimiento de invitacion a cuando menos tres personas y licitacion
restringida y demas que se deriven de la operatividad;

Atender solicitudes de informacién y asesoria sobre los procedimientos de compra
de bienes y contratacién de servicios;

Cumplir con los tiempos que establece el marco legal de la Universidad para las
compras que se realicen a través del Departamento de Adquisiciones;

Comunicar, socializar y capacitar en su alcance, con apoyo de las Unidades
Responsables, los presentes Lineamientos;

Conciliar con las Unidades Responsables de manera periddica los tramites en
proceso para su culminacién en tiempo y forma;

Llevar a cabo la agrupacion o consolidacion de las requisiciones recibidas dentro de
los periodos establecidos en los presentes Lineamientos;

Difundir los materiales de consumo existentes en el Almacén General;

Llevar a cabo las adquisiciones de acuerdo con los procedimientos sefialados en la
legislacién correspondiente;

Preparar, revisar y validar la informacién que se presenta al Comité; y

Asesorar a las Unidades Responsables sobre los procedimientos para la adquisicion
de materiales, bienes o servicios, cuando asi lo soliciten.
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TiITULO IV
DEL PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION

Capitulo |
Levantamiento de Requisicion

Integracion de la requisicion

Articulo 34. Las solicitudes de adquisicién de bienes y contratacion de servicios deberan
reunir los siguientes requisitos:

I. Ingresar la requisicidn. Si se solicita que el tramite sea realizado por el Departamento de
Adquisiciones, la requisicion deberd realizarse a través del sistema SISAP salvo casos
excepcionales. En caso de que los datos que proporcione como: correo electrdnico, celular
y domicilio de la persona coordinadora, enlace administrativo o de la persona usuaria que
para tal fin sean personales; se entendera que se tiene el consentimiento para que la Unidad
los proporcione a las personas proveedoras de conformidad con lo establecido en la Ley de
proteccién de datos personales en posesion de sujetos obligados para el Estado de
Guanajuato.

Sélo en casos excepcionales, la persona titular de la Unidad podrd autorizar el tramite de
solicitudes recibidas via oficio, para lo cual, el enlace administrativo del drea requirente
debera anexar la reserva presupuestal correspondiente a dicho oficio de solicitud y la cual
deberd indicar el nombre y firma de quien la autorizd, asi como la vigencia del recurso
presupuestal, con la finalidad de garantizar la existencia de recursos para realizar la
adjudicacidon correspondiente;

Il. Contener la siguiente informacion clara y completa:
a) Cantidad;
b) Descripcion general;

c) Caracteristicas y especificaciones técnicas detalladas considerando la garantia del
producto, y en caso de ser necesario contemplar la instalacidn con las caracteristicas o
condiciones de la misma, puesta en marcha, capacitacidn, visita en sitio entre otros;

En caso de requisiciones ingresadas para la adquisicién de mobiliario, indicar si se solicita
gue los bienes sean entregados y armados en el lugar de entrega; de no establecerse en la
requisicion, no se podra exigir al proveedor dicha caracteristica;

d) En los casos en los que soliciten el servicio de instalacién de bienes en un espacio
fisico, se requiere anexar el proyecto ejecutivo de dicha instalacion; ej. Instalacién de
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equipos de seguridad, instalacion de cableado, equipo de telecomunicaciones por
mencionar algunos;

e) Lugar de entrega presencial, considerando como tal, el domicilio de las instalaciones
donde sera recibido el bien o realizado el servicio, datos de contacto de la persona enlace o
persona titular de la coordinacion administrativa, asi como los de la persona resguardante
del bien y/o servicio solicitado;

f) Archivos de respaldo necesarios tales como: imagenes, diseios, fichas técnicas,
planos, metros cuadrados, pesaje, documentos de tipo académico, conforme al tipo de
requisicion que corresponda, dos evidencias que validen que las especificaciones técnicas
descritas en la requisicién permitan que mas de una marca pueda ser ofertada, entre otros.

lll. En el caso de que para el ejercicio de recursos estatales se encuentren dentro del
supuesto del articulo 45 y fraccion Il del articulo 93 de la Ley Estatal, asi mismo, para el
ejercicio de recursos federales que se encuentren dentro del supuesto de la fraccién 'y VIII
del articulo 41 de la Ley Federal, fraccién VI del articulo 40, y fraccion VIl del articulo 72 del
Reglamento, se deberdn acompafiar las razones técnicas para la contratacién de marca o
empresa determinadas. El drea requirente, deberd de remitir la carta bajo protesta de decir
verdad, en el cual se emitan las razones técnicas, funcionales u operativas que justifiquen la
necesidad por parte de la persona usuaria final, asi como la carta de proveedor exclusivo o
la patente de la marca segun corresponda;

IV. En el caso de que se trate de compras que se encuentren dentro de los supuestos
establecidos en el articulo 93 de la Ley Estatal, se debera de contar con las razones técnicas
de la contratacion para justificar la excepcion de la licitacion, para lo cual el drea requirente,
debera de remitir la carta bajo protesta de decir verdad donde lo manifieste;

V. Tratandose de bienes de importacién debera considerarse ademas del precio, un treinta
y cinco por ciento adicional por concepto de gastos de importacion, derechos e impuestos;
asi como un porcentaje de tres al millar sobre la suma total, por concepto de la carta de
crédito;

VI. Para efecto de tomar como referencia precios obtenidos de pdaginas de Internet, se
debera contemplar un treinta por ciento adicional para la integracién del presupuesto en su
requisicion;

VII. Indicar y verificar el origen presupuestal y la vigencia de los recursos que se solicitan
ejercer, por lo que una vez que se ingrese y autorice la requisicion de compra o de prestacion
de servicio, los recursos deberan estar vigentes, tomando en consideracion los tiempos
previstos para la entrega de los bienes o servicios, de conformidad con lo siguiente:
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a) Para materiales, equipo de computo, otros equipos, mobiliario y servicios (excepto
equipo de laboratorio) de treinta a cuarenta y cinco dias naturales, contados a partir de que
surta efectos la notificacidn del fallo o de la adjudicacion;

b) Para equipo de laboratorio y cientifico sesenta dias naturales contados a partir de
que surta efectos la notificacién del fallo o de la adjudicacion;

c) Para equipo y mobiliario de todo tipo con tratamiento de importacidn: ciento veinte
dias naturales, contados a partir de que surta efectos la notificaciéon del fallo o de la
adjudicacion; y

d) Para servicios de impresidn: de noventa a ciento veinte dias naturales, contados a
partir de que surta efectos la notificacién del fallo o de la adjudicacion.

VIII. En la vigencia de los recursos se considerara la clasificacidon contable del gasto que se
estipule en la solicitud a esa fecha, siendo éste: comprometido, devengado, ejercido o
pagado, a fin de determinar la viabilidad de la solicitud por los tiempos que se requieren
para la compra, contratacidn, recepciéon y pago;

IX. Tratdandose de adquisicion de vehiculos o teléfonos celulares, deberd anexarse la
autorizacién de la persona titular de la Secretaria de Gestidon y Desarrollo de la Universidad
o el convenio en que se establezca dicha adquisicidn;

X. Tratdndose de adquisicion de telefonia fija, debera anexarse la validacién de la Direccién
de Servicios de Tecnologias de la Informacién; y

XI. Tratandose de adquisicion de equipos de seguridad, deberd anexarse la validacion de la
persona titular de la Unidad de Prevencién y Seguridad Universitaria o en su caso de las
personas responsables o titulares de la coordinacién de seguridad del Campus o Colegio del
Nivel Medio Superior.

Capitulo I
Investigacion de mercado

Del objeto

Articulo 35. Las investigaciones de mercado mostraran las condiciones imperantes del
mercado, consistente en existencia de productos o servicios en cantidad, calidad y
oportunidad requerida, la verificacidn de existencia de proveedores extranjeros, nacionales
o locales, el precio prevaleciente al momento de su realizaciéon, ademds de servir de
referencia para determinar el precio no aceptable.
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Ejecucion

Articulo 36. Previo al inicio de los procedimientos de contratacion, la Unidad o las Unidades
Responsables, deberan realizar la Investigacién de mercado respectiva.

Para tal efecto, se validara que las requisiciones ingresadas a través del enlace o persona
titular de la coordinacién administrativa de las Unidades Responsables, redinan los requisitos
establecidos en los presentes Lineamientos, con el fin de que la Unidad o Unidades
Responsables realicen la investigacién de mercado correspondiente respecto al bien y/o
servicio solicitado conforme a lo establecido en el articulo 28, 29 y 30 del Reglamento de la
Ley Federal en caso de recursos Federales y 50 de la Ley Estatal en caso de recursos Estatales;
en caso contrario, la Unidad devolvera la requisicion a través del SISAP en un plazo maximo
de dos dias habiles.

La investigacion de mercado la realizard de manera conjunta el drea requirente vy
contratante, debiendo formalizarse a través del dictamen de investigacién de mercado, el
cual deberd de contar con al menos una cotizacién formal con una antigliedad no mayor a
sesenta dias naturales a partir de la fecha de su emisidn.

El resultado de la investigacién de mercado deberd documentarse e integrarse al expediente
de contratacién correspondiente, independientemente del importe de la contratacién.

El Departamento de Adquisiciones comunicard a las Unidades Responsables, el resultado de
dicha investigacion, en un plazo de acuerdo con la naturaleza del bien o servicio y en caso
de requerirse, se solicitara informacién adicional o suficiencia presupuestal.

Una vez que las Unidades Responsables cumplan con lo solicitado en el parrafo anterior, el
Departamento de Adquisiciones validard su requisicion, se notificara a las Unidades
Responsables que la investigacién de mercado ha concluido y se considerard ingresada para
integrarse a la agrupacién o consolidacién correspondiente.

De su Integracion

Articulo 37. Se realizard por la Unidad o por las Unidades Responsables, de acuerdo con las
caracteristicas del bien o servicios dependiendo del origen del financiamiento conforme a
lo siguiente:

I. Recursos Federales: En todos los casos debera de consultarse la fuente de informacion de
CompraNet y al menos alguna otra fuente de informacion para poder integrar el dictamen
de investigacién de mercado, el cual debera contener al menos tres precios
preponderantes independientemente de cualquiera de las siguientes fuentes de
informacion:
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a) CompraNet, en caso de no encontrarse informacién dejar evidencia de la consulta
realizada;

b) Histéricos de la Universidad de los procesos adjudicados, para lo cual deberd de aplicarse
el indice Nacional de Precios al Consumidor el cual podra ser actualizado a través de la
calculadora de inflacién del Instituto Nacional de Estadistica y Geografia (INEGI);

c) De fuentes formales como organismos especializados o cotizaciones formales o cdmaras
empresariales, o;

d) Péaginas de Internet, en este caso si las condiciones no cumplen con lo establecido en el
articulo 41 de los presentes lineamientos, se debera contemplar un treinta por ciento
adicional para la integracién del precio final; asi como consultas telefénicas o por algin
otro medio, actividad que deberd estar debidamente documentada con la informacién
que permita su verificacién.

Para los procedimientos de adjudicacién directa realizados en amparo del articulo 42 de la
Ley Federal, se podra acreditar la investigacion de mercado con tres cotizaciones formales
con las mismas condiciones obtenidas dentro de los treinta dias naturales previos a la
contratacién. Dichas cotizaciones también pueden ser utilizadas para la adjudicacién
conforme a lo estipulado en el articulo 30 del Reglamento, siempre y cuando se encuentre
vigente la cotizacion del proveedor adjudicado.

Las cotizaciones mencionadas deberan presentarse en las mismas condiciones cumpliendo
con las especificaciones técnicas y que contemplen los siguientes requisitos: Descripcion
detallada de los bienes y/o servicios ofertados, incluir la marca, modelo cuando aplique y
garantia del bien o servicio ofertado, fecha de la propuesta, vigencia de la propuesta, crédito
de veinte dias naturales, tiempo y lugar de entrega y precio unitario incluyendo IVA y la cual
debera contener el nombre y firma de quien la suscribe.

Il. Recursos Estatales. La cual contendrd al menos dos fuentes con precios preponderantes
independientemente de cualquiera de las siguientes fuentes de informacién:

a) De fuentes formales como organismos especializados o cotizaciones formales de
proveedores o camaras empresariales;

b) Paginas de Internet, en este caso si las condiciones no cumplen con lo establecido
en el articulo 41 de los presentes lineamientos, se debera contemplar un treinta por ciento
adicional para la integracion del precio final; asi como consultas telefénicas o por algun otro
medio, actividad que deberd estar debidamente documentada con la informacién que
permita su verificacion;

c) Histdricos de la Universidad de los procesos adjudicados, para lo cual deberd de
aplicarse el indice Nacional de Precios al Consumidor el cual podra ser actualizado a través
de la calculadora de inflaciéon del INEGI, o;
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d) CompraNet.

En los casos de adjudicacién directa conforme al articulo 27 de la Ley Estatal, se podra
considerar el resultado del dictamen de investigacion de mercado para llevar a cabo el
procedimiento de adjudicacidn directa conforme al monto establecido en el articulo 47 de
los presentes lineamientos, siempre y cuando se encuentre vigente la cotizacién del
proveedor adjudicado.

Determinacion del Precio de Mercado

Articulo 38. La Unidad y las Unidades Responsables, determinaran el precio de mercado
dentro del dictamen de investigacion de mercado, el cual, es el resultado de la mediana de
los precios de la investigacion de mercado.

Determinacion de precio no aceptable

Articulo 39. La Unidad y las Unidades Responsables, para determinar el precio no aceptable
atenderan lo establecido en el articulo 2 fraccion Xl de la Ley Federal y el inciso A) del articulo
51 de su Reglamento, lo anterior sera aplicable al uso total o parcial de recursos de origen
federal o en su caso, el articulo 4 fraccidon XXI de la Ley Estatal, que sera aplicable al uso de
recursos de origen estatal.

Precio conveniente

Articulo 40. La Unidad y las Unidades Responsables, para determinar el precio conveniente
atenderan lo establecido en el articulo 2 fraccién XIl de la Ley Federal y el inciso B) del
articulo 51 de su Reglamento, lo anterior serd aplicable al uso total o parcial de recursos de
origen federal, o en su caso, el articulo 4 fraccién XXII de la Ley Estatal que serd aplicable al
uso recursos de origen estatal. Por lo tanto, se considerard precio conveniente dentro de los
procesos de adjudicacién, todo aquel que no se encuentre por debajo del cuarenta por
ciento del promedio de los precios preponderantes que resulten de las ofertas o
proposiciones aceptadas técnicamente, siendo potestativa dicha decisién de adjudicacion.

En el caso de que no sea posible determinar un precio preponderante, o que solo exista una
propuesta, se tomara como referencia el resultado de la aplicacidon del porcentaje del
cuarenta por ciento al precio de mercado de la investigacion de mercado correspondiente.
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Integracion del precio

Articulo 41. Para la integracion del costo total por la adquisicién de un bien, se debe incluir
el precio neto a pagar por el mismo, sobre la base de efectivo o su equivalente, mds todos
los gastos necesarios para tener el activo en el lugar y condiciones que permitan su
funcionamiento, tales como los derechos, impuestos, costos de garantias, gastos de
importacion, fletes, seguros, gastos de instalacién, crédito de 20 dias naturales y cualquier
otro gasto que se erogue para disponer del bien o servicio. Ademas, debera incluir en su
importe total el costo por garantias de cumplimiento y en su caso de anticipos.

Capitulo lll
Determinacion del Procedimiento de Contratacion y
Calendarizacion para captura de requisiciones

Calendario de periodos para recepcion de requisiciones

Articulo 42. Para una mejor organizacion operativa de los distintos procedimientos de
contrataciéon que se llevan a cabo a través de la Unidad, se establece el siguiente calendario
de recepcidén de requisiciones:

Periodo Actividad Fechas Necesidades

Materiales, utiles y equipos menores de

Primer Hasta el dia 17 de . e o .
. Captura oficina, utiles de ensefanza, material de
periodo enero - . .
limpieza, materiales, etc. (Almacén General).
e Servicios de capacitacidn solamente de origen
federal, u otros servicios comunes.
e Computadoras y equipo periférico.
Del 20 de enero e Equipo de Audio y de Video.
Segundo al e Mobiliario de oficina y equipo educacional
. Captura .
periodo 03 de marzo recreativo.

e Libros.
e Equipo médico y de laboratorio cientifico.
e  Otras necesidades.

Pagina 35|54



Tercer

Capt
periodo aptura
Cuarto
periodo Captura
Quinto

Capt
periodo aptura

Sexto Captura
periodo

Del 4 de marzo
al
01 de abril

Del 02 de abril
al
15 de mayo

Del 16 de mayo
al
11 de junio

Del 12 de junio
al
25 de julio
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Computadoras y equipo periférico.
Equipo de Audio y de Video.

Mobiliario de oficina y equipo educacional
recreativo.

Equipo médico y de laboratorio cientifico.
Seguro de bienes preciosos.

Cableados estructurados, fibra dptica,
switches.

Licenciamientos.

Prendas y uniformes de seguridad.
Equipos de seguridad (CCTVS).

Otras necesidades.

Computadoras y equipo periférico.
Equipo de Audio y de Video.

Mobiliario de oficina y equipo educacional
recreativo.

Equipo médico y de laboratorio cientifico.
Pdliza de seguros del parque vehicular.
Otras necesidades.

Computadoras y equipo periférico.
Equipo de Audio y de Video.

Mobiliario de oficina y equipo educacional
recreativo.

Equipo médico y de laboratorio cientifico.
Pdliza de seguros contra accidentes de
estudiantes.

Enlaces de internet.

Otras necesidades.

Computadoras y equipo periférico.
Equipo de Audio y de Video.

Mobiliario de oficina y equipo educacional
recreativo.

Equipo médico y de laboratorio cientifico.
Otras necesidades

La Unidad podra aperturar, con la aprobacién del Comité, los periodos extraordinarios que
sean necesarios para el ejercicio de los recursos presupuestales asignados a la Universidad
en el ejercicio fiscal que corresponda.
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De la agrupacion o consolidacion de las requisiciones
Procedimiento

Articulo 43. Una vez ingresada la requisicion conforme al articulo 34 de los presentes
Lineamientos, y con la finalidad de determinar el procedimiento de contratacidn, la Unidad
realizard el andlisis de viabilidad agrupando o consolidando aquellas adquisiciones,
arrendamientos de bienes o contratacion de servicios, tomando en consideracion los
siguientes criterios:

l. Por afectar a una misma partida presupuestal;

Il. Por ser bienes o servicios requeridos afines a la misma naturaleza;

Il. Por ser los bienes o servicios requeridos efectos a un mismo tipo de proveeduria;
IV. Por proyectos especiales, y;

V. Por los fines de los bienes a adquirir.

El importe de la agrupacion o consolidacion de las requisiciones que resulte después de
aplicar los criterios servird de base para determinar el procedimiento de contratacidn a que
debera sujetarse la compra, en términos de la normativa aplicable.

Previo al inicio del procedimiento de contratacidn correspondiente, se deberd de contar con
la investigacién de mercado.

Capitulo IV
Adquisiciones por fuente de financiamiento
Adquisicion de bienes y contratacion de servicios con recursos federales

Montos de adquisicidn de bienes y servicios con recursos federales

Articulo 44. En las adquisiciones de bienes y contratacion de servicios con recursos
federales, la Unidad homogeneiza y agrupa o consolida el material y/o equipo, asi como los
servicios conforme a sus caracteristicas y determina respecto del procedimiento de
contratacién bajo el cual se adquirira conforme a los articulos 26 y 42 de la Ley Federal y al
Presupuesto de Egresos de la Federaciéon para el ejercicio fiscal correspondiente,
considerando que por regla general se adjudicaran a través de licitaciones publicas mediante
convocatoria publica, pudiendo contratar adquisiciones, arrendamientos y servicios, sin
sujetarse al procedimiento de licitacion publica, a través de invitacién a cuando menos tres
personas o de adjudicacion directa, de conformidad con lo siguiente:

Pagina 37|54



Procedimiento de
Contratacion

Lineamientos para los Procedimientos de Adquisicion de Bienes, Enajenacidn, Arrendamientos y Contratacion de

Monto
Minimo

Monto Maximo

Servicios de la Universidad de Guanajuato
Texto Original: 31 de enero de 2025
Publicados en Gaceta Universitaria: 07 de febrero de 2025

Autoridad administrativa facultada para
autorizar y adjudicar la adquisicion o
contratacion de bienes o servicios

Adjudicacion
Directa

Adjudicacion
Directa Integrando
Tres Cotizaciones

Hasta $33,941.99
(Treinta y tres mil novecientos
cuarenta y uno pesos 99/100

$33,942.00
(Treinta y tres
mil
novecientos
cuarentay
dos pesos
00/100 M.N.)

$75,000.01
(Setenta 'y
cinco mil
pesos 01/100
M.N.)

$187,500.01
(Ciento
ochentay
siete mil
quinientos
pesos 01/100
M.N.)

M.N.)

$75,000.00

(Setenta y cinco

mil pesos
00/100 M.N.)

$187,500.00

(Ciento ochenta

y siete mil
quinientos
pesos 00/100
M.N.)

$375,000.00
(Trescientos
setenta y cinco
mil pesos
00/100 M.N.)

Persona Titular de la Rectoria General, personas
Titulares de las Rectorias de Campus, de las
Direcciones de Divisién o sus coordinadores
administrativos, de las Direcciones de
Departamento, de la Direcciéon del Colegio del
Nivel Medio Superior, de las Direcciones de las
Escuelas del Nivel Medio Superior, de las
Coordinaciones Generales Administrativas de los
Campus y del Colegio de Nivel Medio Superior, de
la Coordinacién Administrativa de la Rectoria
General, Titulares de las Dependencias
Administrativas o de sus Coordinaciones
Administrativas, Titular de la Unidad de
Adquisiciones y Servicios de Apoyo y la persona
Titular del Departamento de Adquisiciones.

Persona Titular de la Rectoria General, personas
Titulares de las Rectorias de Campus, de las
Direcciones de Divisién o sus coordinadores
administrativos, de las Direcciones de
Departamento, de la Direcciéon del Colegio del
Nivel Medio Superior, de las Direcciones de las
Escuelas del Nivel Medio Superior, de las
Coordinaciones Generales Administrativas de los
Campus y del Colegio de Nivel Medio Superior, de
la Coordinacién Administrativa de la Rectoria
General, Titulares de las Dependencias
Administrativas o de sus Coordinaciones
Administrativas, Titular de la Unidad de
Adquisiciones y Servicios de Apoyo y la persona
Titular del Departamento de Adquisiciones.

Titular de la Unidad de Adquisiciones y Servicios

de Apoyo

Titular de la Direccion de infraestructura y
Sustentabilidad Universitaria o Titular de Ia
Unidad de Adquisiciones y Servicios de Apoyo.
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$375,000.01 $3,129,000.00

L, (Trescientos (Tres  millones
Invitacién a cuando . . L . .
setenta y | ciento Comité de Adquisiciones, Enajenaciones,
menos tres . . L . . - .
ersonas cinco mil | veintinueve mil | Arrendamientos y Contratacion de Servicios.
P pesos 01/100 | pesos 00/100
M.N.) M.M.)
12 .01 (Tres millones . . .
e $.3' 9'000.0. (Tre . WONes | comité  de Adquisiciones,  Enajenaciones,
Licitacion publica ciento veintinueve mil pesos Arrendamientos v Contratacién de Servicios
01/100 M.M.) y '

Las autoridades facultadas para realizar los procesos de Adjudicaciéon Directa y Adjudicacién
Directa integrando tres cotizaciones, lo podran hacer exclusivamente para servicios y bienes
que no se encuentren dentro de la clasificacién del articulo 51 de los presentes
Lineamientos, excepto la persona titular del Departamento de Adquisiciones de la Unidad,
la persona titular de la Unidad de Adquisiciones y Servicios de Apoyo y la persona titular de
Direccién de Infraestructura y Sustentabilidad Universitaria.

Los montos establecidos en esta tabla deben considerarse sin incluir el importe del IVA'y
estos pueden actualizarse de conformidad al Presupuesto de Egresos que la Universidad
tenga aprobado para el ejercicio fiscal correspondiente.

Las operaciones realizadas de conformidad con este articulo no deberan ser fraccionadas
conforme alo estipulado en el articulo 42 de la Ley Federal y el articulo 74 de su Reglamento.

Para formalizar las adjudicaciones a las que se refiere este articulo, se tendra que generar el
acta de adjudicacién correspondiente. Para el caso, de las personas titulares de las
Coordinaciones Generales Administrativas y del Colegio Nivel Medio Superior, asi como los
Coordinadores Administrativos de las Divisiones y de las Dependencias Administrativas,
deberan de contar con la autorizacién por escrito de su titular, en el cual se le delegue la
facultad de adjudicar.

Todas las adquisiciones deberdn contar con el soporte documental establecido en los
presentes Lineamientos y en apego a la legislacién y normatividad aplicable.

Las personas servidoras publicas que participen en las contrataciones publicas, previo a la
resolucion de los procedimientos y siempre y cuando no exista un conflicto de interés,
firmaran una carta bajo protesta de decir verdad, mediante la cual manifiesten, la
inexistencia de conflictos de intereses en su intervencién, la cual formard parte del
expediente de contratacion.
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Método de Adjudicacion de Partidas Desiertas de Licitacion

Articulo 45. En la adquisicidn de bienes y contratacidn de servicios que hayan formado parte
de un procedimiento de licitacién y se declaren partidas desiertas en la primera
convocatoria de licitacidon, para efecto de su adjudicacidn, debera considerarse la suma de
las mismas, a fin de determinar y llevar a cabo el procedimiento de contratacién
correspondiente con fundamento en los articulos 27 y 79 de la Ley de Contrataciones
Publicas para el Estado de Guanajuato; y 73 del Presupuesto General de Egresos del Estado
de Guanajuato para el ejercicio fiscal correspondiente.

Supuestos en los que podra declararse desierta una licitacién o partidas:

a. Cuando vencido el plazo de venta de las bases, éstas no sean adquiridas por lo menos
por tres personas proveedoras interesadas.

b. Sien el acto de presentacidn y apertura de ofertas, no se encuentran por lo menos
tres licitantes que cumplan cuantitativamente con los requisitos o lineamientos
establecidos en las bases de licitacion.

c. Si durante el acto de presentacién y apertura de ofertas, no existe al menos una
propuesta por partida que reuna los requisitos o lineamientos, establecidos en las
bases de la licitacion.

d. Sidurante la etapa de evaluacién y fallo del contenido de las ofertas evaluadas por
el Comité, ninguna reune los requisitos de las bases de la licitacién, o cuando se
acredite de manera fehaciente que los precios de todos los bienes o servicios
ofertados resulten precios no aceptables.

e. Cuando las ofertas se encuentren por debajo del precio conveniente a consideracién
del Comité.

f. Cuando asi se considere conveniente por razones de interés publico, justificando
plenamente dicho interés de manera técnica y juridica.

El presente articulo serd aplicable para procedimientos de licitacidn con origen de recursos
Estatales, de conformidad con la Ley Estatal.

En el caso de recursos Federales, aplican las disposiciones de la Ley Federal y su Reglamento.

Supuestos de dictaminacién

de Excepcion de Licitacion por el Area Usuaria o Requirente

Articulo 46. Tratandose de recursos federales, el area usuaria o requirente serd la

responsable de la dictaminacidon de la excepcion de licitacidon y de la procedencia de la

contratacién; respecto de los bienes y de los servicios que se contraten con fundamento en

los articulos, 26, 40 y 41 penultimo parrafo en relacién con sus fracciones Il, IV, V, VI, VII, IX

primer parrafo, XI, Xll y XX y al ultimo pdrrafo del articulo 43 de la Ley Federal y articulo 21
del Reglamento.
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Tratandose de recursos estatales, siempre y cuando se trate de bienes no inventariables o
servicios, y se actualicen los supuestos establecidos en las fracciones I, llI, IV, V, VI, VII, VIII,
IX, X, XI, Xll y Xlll del articulo 93 de la Ley Estatal, el area usuaria o requirente serd la
responsable de la dictaminacion de la excepcion de licitacion y de la procedencia de la
contratacion.

Capitulo V
Adquisicion de bienes y contratacion de servicios con recursos estatales

Montos de adquisicidn de bienes y servicios con recursos estatales

Articulo 47. En las adquisiciones de bienes y contratacion de servicios con recursos
estatales, la Unidad llevara a cabo el procedimiento de agrupacidn o consolidacion previsto
en el articulo 43 de los presentes Lineamientos, a fin de determinar el procedimiento de
contrataciéon a que hace referencia el articulo 48 de la Ley Estatal, bajo el cual se llevara la
contratacion.

Conforme a lo sefalado por el articulo 27 de la Ley Estatal, sera procedente la adjudicacién
directa, cuando el importe de la adquisicién o servicio requerido, encuadre en los montos
gue para esa modalidad se establezcan en la Ley del Presupuesto General de Egresos del
Estado de Guanajuato para el ejercicio fiscal correspondiente.

Para efectos de este articulo se considerara lo siguiente:

Autoridad administrativa facultada para
Monto Maximo autorizar y adjudicar la adquisicién o
contratacion de bienes o servicios

Procedimiento Monto
de contratacion Minimo

Persona Titular de la Rectoria General, personas
Titulares de las Rectorias de Campus, de las
Direcciones de Division o sus Coordinadores
Administrativos, de las Direcciones de
Departamento, de la Direccion del Colegio del
Nivel Medio Superior, de las Direcciones de las
Escuelas del Nivel Medio Superior, de las
Coordinaciones Generales Administrativas de los
Campus y del Colegio de Nivel Medio Superior, de
la Coordinacion Administrativa de la Rectoria
General, Titulares de las Dependencias
Administrativas o sus Coordinaciones
Administrativas, Titular de la Unidad de

$300,000.00
Adjudicacion 2001 (Un (Trescientos  mil
centavo de

Directa pesos 00/100
peso M.N.) MLN.)
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Adquisiciones y Servicios de Apoyo y la persona
Titular del Departamento de Adquisiciones.

Adjudicacion | 30000001 | $2/000,000.00

Directa con . . Titular de la Direccién de infraestructura y
.. (Trescientos (Dos millones de o . _ .
Cotizacion de . Sustentabilidad Universitaria o Titular de la
tres mil pesos pesos 00/100 Unidad de Adquisiciones y Servicios de Apoyo
01/100 M.N.) M.N.) q y poyo.
Proveedores
$2’000,000.01 $3’000,000.00
Licitacién (Dos millones | (Tres millones de
Restringid d 00/100
estringica Ol/foF())eli/TsN ) pesc:\; N{ Comité de Adquisiciones, Enajenaciones,
N Desde 53;060-000-01 on :ad'elante Arrendamientos y Contratacidn de Servicios
s (Tres millones de pesos 01/100
publica

M.N.)

Las autoridades facultadas para realizar los procesos de adjudicacion directa y adjudicacién
directa con cotizacidon de tres proveedores, lo podran hacer exclusivamente para servicios y
bienes que no se encuentren dentro de la clasificacién del articulo 51 de los presentes
Lineamientos, excepto la persona titular del Departamento de Adquisiciones de la Unidad,
la persona titular de la Unidad de Adquisiciones y Servicios de Apoyo y la persona titular de
la Direccién de Infraestructura y Sustentabilidad Universitaria.

Los montos establecidos en esta tabla deberan considerarse sin incluir el importe del IVA'y
estos podran actualizarse de conformidad al Presupuesto de Egresos que la Universidad
tenga aprobado para el ejercicio fiscal correspondiente, siguiendo las mismas formalidades
de la aprobacion de los presentes Lineamientos.

Las operaciones realizadas al amparo de este articulo no deberan ser fraccionadas,
conforme a lo estipulado en el penultimo parrafo del articulo 27 de la Ley Estatal.

Para formalizar las adjudicaciones a los que se refiere este articulo, se tendra que generar el
acta de adjudicacién correspondiente. Para el caso, de las personas titulares de las
Coordinaciones Generales Administrativas de los Campus y del Colegio Nivel Medio
Superior, asi como los Coordinadores Administrativos de las Divisiones y de las
Dependencias Administrativas, deberan de contar con la autorizacién por escrito de su
titular, en el cual se le delegue la facultad de adjudicar.

Todas las adquisiciones deberdn contar con el soporte documental establecido en los
presentes Lineamientos y en apego a la legislacién y normatividad aplicable.

Las personas servidoras publicas que participen en las contrataciones publicas, previo a la
resolucidon de los procedimientos y siempre y cuando no exista un conflicto de interés,
firmaran una carta bajo protesta de decir verdad, mediante la cual manifiesten, la
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inexistencia de conflictos de intereses en su intervencién, la cual formara parte del
expediente de contratacion.

De la validacidn por los responsables de la sustanciacidn del procedimiento

Articulo 48. Para efecto de lo establecido por los articulos 44 y 47 de los presentes
Lineamientos en los supuestos de adjudicacién directa o adjudicacion directa integrando
tres cotizaciones, se deberd de contar con la validacion a través de la firma del servidor
publico que realizé el procedimiento de contratacion en sus diferentes etapas: el dictamen
de investigacion de mercado, dictamen de idoneidad, tabla comparativa de aspectos
técnicos y tabla comparativa de precios, previo a la firma del acta de adjudicacién y pedido.

De la notificaciéon de la Adjudicacion

Articulo 49. Las personas ejecutivas de compra de la Unidad, las personas titulares de
Coordinaciones Administrativas o en su caso, los enlaces de adquisiciones de los Campus,
Colegio del Nivel Medio Superior, Divisiones, Departamentos, la Rectoria General y sus
Dependencias Administrativas, notificaran la adjudicacion mediante el envio del pedido,
acta de adjudicacidn o en su caso, acta de dictaminacion del procedimiento de exclusién o
excepcién de aplicacion a la ley correspondiente, a la persona proveedora o prestadora de
servicios que resulte adjudicado en los procedimientos de contratacion segun corresponda.

Liberacion de la Compra o Contratacidn de Servicios

Articulo 50. Solo por razones debidamente justificadas las Unidades Responsables, podran
solicitar, a través de las autoridades administrativas facultadas en los articulos 44 y 47 de los
presentes Lineamientos, a la persona titular de la Unidad de Adquisiciones y Servicios de
Apoyo, la liberacién de la compra a fin de llevar a cabo la adquisicion de bienes o
contratacion de servicios.

La solicitud debera presentarse via oficio especificando el origen del recurso, la partida
presupuestal correspondiente, la vigencia del recurso y debera adjuntarse al menos una
cotizacién conforme a lo siguiente:

Descripcion detallada de los bienes y/o servicios ofertados, incluir la marca y modelo cuando
aplique y garantia del bien o servicio ofertado, fecha de la cotizacién, vigencia, crédito de
veinte dias naturales, tiempo y lugar de entrega y precio unitario incluyendo IVA y la cual
debera contener el nombre y firma de quien la suscribe.
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El titular de la Direccién de Infraestructura y Sustentabilidad Universitaria o el titular de la
Unidad de Adquisiciones y Servicios de Apoyo, podran autorizar a las Unidades
Responsables, hasta los montos que tienen facultados en los articulos 15, 44 y 47 de los
presentes Lineamientos; de conformidad con los supuestos del articulo 51 del
ordenamiento previamente sefialado.

La unidad responsable, una vez que se le haya autorizado la liberacién de la compra, llevara
a cabo el procedimiento de contratacién correspondiente observando en todo momento la
normatividad aplicable de acuerdo con la fuente de financiamiento y debera enviar reporte
mensual de los procesos de contratacion realizados en dicho periodo a la Unidad.

No se considera justificada y, por tanto, serd improcedente la solicitud de autorizacién
cuando el motivo sea la falta de planeacion y programacién o por causas directamente
imputables a la persona usuaria, situacidon por la cual se negara la liberacién de compra
solicitada.

Adquisicion de bienes o contratacidn de servicios previa liberacion

Articulo 51. La persona titular de la Rectoria General, las personas titulares de las Rectorias
de Campus, de las Direcciones de Division o sus Coordinadores Administrativos, de las
Direcciones de Departamento, de la Direccién del Colegio del Nivel Medio Superior, de las
Direcciones de las Escuelas del Nivel Medio Superior, de las Coordinaciones Generales
Administrativas de los Campus y del Colegio de Nivel Medio Superior, de la Coordinacién
Administrativa de la Rectoria General, titulares de las Dependencias Administrativas o sus
Coordinaciones Administrativas de la Rectoria General, no podran adquirir bienes o
contratar servicios que a continuacidn se listan, salvo que cuenten con la liberacién de la
compra de casos fortuitos, fuerza mayor o casos debidamente justificados conforme al
articulo 50 de los presentes lineamientos:

I. Equipo de laboratorio, de computo, médico, cientifico, de oficina, de docencia, de
servicios, o cualquier otra variante;

Il. Mobiliario de laboratorio, de oficina, de docencia o cualquier otra variante;

lll. Materiales de consumo que no se encuentren en existencia en almacén general. Para
esta fraccion, no se requerira la liberacion de la compra bastard documentar la no existencia
del material a través del sistema SISAP, imprimiendo la pantalla de catalogo de materiales;

IV. En general, todos aquellos bienes tangibles e intangibles que sean susceptibles de formar
parte del inventario de activo fijo de la Universidad;

V. Bienes y servicios a terceras personas que por el monto sélo puedan adjudicarse a través
de la Unidad, y;
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VI. Bienes, materiales, reactivos y/o servicios para los cuales se requiera realizar tramites
para su importacion.

Documentos que vinculan a las partes

Articulo 52. La convocatoria a la licitacién o de invitacidon a cuando menos tres personas, la
solicitud de cotizacién y las consideraciones obligatorias para la elaboracién e integracion
de las ofertas para el caso de adjudicacidn directa, el contrato o pedido y sus anexos y las
propuestas técnicas y econdmicas, son los instrumentos que vinculan a las partes en sus
derechos y obligaciones.

Las estipulaciones que se establezcan en el contrato no deberan modificar las condiciones
previstas en los documentos referidos del procedimiento de contratacién; en caso de
discrepancia, prevalecera lo sefialado en éstas.

Los contratos o pedidos se formalizardn por escrito, cualquier modificacion a los contratos
debera formalizarse por escrito, mismos que deberdn considerarse para dar cumplimiento
de las obligaciones en materia de transparencia.

Del contenido minimo de los contratos

Articulo 53. Los contratos que se celebren deberan contener los requisitos establecidos en
el articulo 45 de la Ley Federal 0 99 de la Ley Estatal.

Tratandose de los contratos que se excluyan de la aplicacidn de la Ley Federal y Estatal, estos
contendran minimamente la acreditacion de la personalidad de las partes, objeto, forma de
entrega y pago, garantia de cumplimiento y exencidn de esta en caso de aplicar, vigencia,
causales de rescision, jurisdiccion aplicable y las demas que se consideren de acuerdo con
la naturaleza de la contratacion.

De la integracion del contrato
Articulo 54. A los contratos se deberan de agregar como anexos los siguientes documentos:
|. Oferta Técnica;
Il. Oferta Econdmica; y

Ill. Los demas necesarios de acuerdo con el tipo de contratacion.
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Montos a partir del cual se formalizan contratos

Articulo 55. La formalizacion de los contratos, incluidos a los que se refiere el segundo
parrafo del articulo 21 de los presentes Lineamientos, se realizarad en contrataciones iguales
o superiores al equivalente a 300 trescientas veces el valor diario vigente de la UMA, sin
incluir el IVA; cuando se trate de supuestos menores al valor previamente sefialado, se podra
llevar a cabo la contratacidn sin la formalizaciéon del mismo, a través de un pedido.

Los compromisos que se generen para las adquisiciones de bienes y/o servicios por las
Unidades Responsables, deberan ser emitidos a través de un pedido y dependiendo de
monto, formalizados con un contrato. Al tratarse de recursos de origen federal serd
conforme a lo establecido en el articulo 45 de la Ley Federal y 82 de su Reglamento. Ahora
bien, cuando se trate de recursos de origen estatal serd conforme a lo establecido en el
articulo 99 de la Ley Estatal.

En el caso de enajenaciones siempre se formalizaran con un contrato.

Precio fijo de contratacién

Articulo 56. En las adquisiciones de bienes y contratacion de servicios debera pactarse la
condicidn de precio fijo. No obstante, en casos justificados se podrdn pactar en el contrato
decrementos o incrementos a los precios, de acuerdo con la férmula o mecanismo de ajuste
gue determine la Universidad cuando con posterioridad a la adjudicacién de un contrato se
presenten circunstancias econdmicas de tipo general, como resultado de situaciones
supervenientes ajenas a la responsabilidad de las partes, que provoquen directamente un
aumento o reduccién en los precios de los bienes o servicios aln no entregados o prestados,
y que por tal razén no pudieron haber sido objeto de consideracién en la oferta, que sirvié
de base para la adjudicacion del contrato correspondiente, la Universidad podra reconocer
incrementos o requerir reducciones, justificando lo conducente.

Contratos en el Extranjero

Articulo 57. Los contratos celebrados en el extranjero respecto de bienes, arrendamientos
o servicios con recurso federal y/o estatal, que deban ser utilizados o prestados fuera del
territorio nacional, se regiran por la legislacién del lugar donde se formalice el acto,
aplicando en lo procedente lo dispuesto por la Ley Federal.

En el caso a que se refiere el parrafo anterior, cuando se acredite previamente que el
procedimiento de contratacién y los contratos no pueden realizarse dentro del territorio
nacional, conforme a lo dispuesto por esta Ley citada con antelacion, los bienes,

Pagina 46|54



Lineamientos para los Procedimientos de Adquisicion de Bienes, Enajenacidn, Arrendamientos y Contratacion de
Servicios de la Universidad de Guanajuato

Texto Original: 31 de enero de 2025

Publicados en Gaceta Universitaria: 07 de febrero de 2025

arrendamientos o servicios se podran contratar en el extranjero, aplicando los principios
dispuestos por ésta.

En los supuestos previstos en este articulo, para acreditar la aplicacién de los principios
dispuestos por la Ley Federal, tanto la justificacién de la seleccién de la persona proveedora,
como de los bienes, arrendamientos y servicios a contratar y el precio de los mismos, segun
las circunstancias que concurran en cada caso, debera motivarse en criterios de economia,
eficacia, eficiencia, imparcialidad, honradez y transparencia que aseguren las mejores
condiciones para la Universidad.

Seguimiento a contratos

Articulo 58. El seguimiento de contratos de los procedimientos de contratacién que lleve a
cabo la Unidad estara a cargo de la Jefatura del Departamento de Adquisiciones o en su
caso, el area universitaria que designe el titular de la Unidad, dicho seguimiento se
compartira con las dreas usuarias en los Campus, Colegio de Nivel Medio Superior o
dependencias administrativas de la Rectoria General. En todos los casos las dreas usuarias
seran responsables de informar de inmediato, via correo electrénico al responsable del
seguimiento del contrato, de cualquier incumplimiento del mismo.

Para el caso de los procedimientos de contratacidon que lleven a cabo los Campus, Colegio
de Nivel Medio Superior o dependencias administrativas de la Rectoria General, la o las
personas responsables del seguimiento seran designados por el representante o apoderado
legal de quien suscribe los contratos.

Capitulo VI
De las Garantias

Garantia de Cumplimiento

Articulo 59. La Autoridad Administrativa debera de solicitar a la persona proveedora, que
las garantias de cumplimiento se otorguen a favor de la Universidad de Guanajuato, las
cuales seran por un diez por ciento del monto total del contrato sin incluir IVA y por un
veinte por ciento en caso de que se contemplen deducciones, cuando se estipulen en las
bases de licitacién o en las invitaciones de adjudicacidn directa.

Se requerira una poliza de fianza a partir de $200,000.00 (doscientos mil pesos 00/100 M.N)
del valor del contrato, sin incluir IVA, sefalado en las Disposiciones Generales a que se
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sujetaran las garantias otorgadas a favor del Gobierno Federal, para el cumplimiento de
obligaciones distintas de las fiscales que constituyan las dependencias y entidades en los
actos y contratos que celebren.

Los contratos menores al monto sefialado podrdn ser garantizados por cualquier otro
instrumento de garantia sefialado en los Lineamientos Generales para el Otorgamiento y
Recepcidon de Garantias a Favor del Gobierno Estatal. A excepcidn de las contrataciones con
recurso federal en monto igual o superior a las 300 trescientas veces el valor diario vigente
de la UMA sin incluir IVA, debera ser garantizado a través de un cheque certificado o fianza.

Garantia de Anticipo

Articulo 60. La Autoridad Administrativa debera de solicitar a la persona proveedora que la
garantia de anticipo se otorgue a favor de la Universidad de Guanajuato por el cien por
ciento del monto del anticipo incluyendo el IVA, requiriendo una pdliza de fianza para tal
efecto.

Seguimiento de garantias de cumplimiento

Articulo 61. Para el caso de los procedimientos que lleve a cabo la Unidad, la formalizacion
de los contratos y el seguimiento de garantias de cumplimiento y en su caso de anticipos,
estard a cargo de la Jefatura de los contratos y de aspectos legales; y en los Campus, Colegio
de Nivel Medio Superior, seran designados por el representante o apoderado legal de quien
suscribe los contratos.

Capitulo VI
Garantia del Producto o Servicio

Garantia del Producto y Servicio

Articulo 62. Los Sujetos de estos Lineamientos deberan solicitar a las personas proveedoras
y prestadoras de servicio que garanticen que los bienes y servicios son de primera calidad,
y se deberd dejar establecido en el contrato las condiciones de las garantias del producto o
servicio.
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Recepcidn de los bienes

Articulo 63. Suscritos los contratos y/o pedidos, el area usuaria o requirente verificara el
cumplimiento de estos por parte de las personas proveedoras, y lo cual validara a través de
la carta de recepcién de los bienes y/o servicios a entera satisfaccion. Para requisitar esta
carta, la persona usuaria o requirente podra tomarse hasta dos dias habiles a partir de que
los bienes y/o servicios sean recibidos y remitirla de manera inmediata a las areas de pago
correspondientes. Para tales efectos la persona servidora publica que recibe debera plasmar
en dicho documento los siguientes datos: nombre completo, puesto, firma, unidad
receptora, sello y fecha de recepcidn y en la parte de persona resguardante del bien, debera
indicar nombre completo, nimero de empleado o empleada, puesto, firma, sello, unidad
resguardante, Direccién, Division o Unidad, Departamento, sede y drea correspondiente.
Por ninglin motivo la entrega sera por paqueteria ni se dejarad con guardias de seguridad.

TiTULO V
SEGUIMIENTO, RESCISION Y SUSPENSION DE LOS CONTRATOS

Capitulo |
Seguimiento de los Contratos

Seguimiento de la contratacion

Articulo 64. En caso de incumplimiento de las personas proveedoras de los plazos de
entrega, en las especificaciones técnicas de los bienes o servicios o en cualquier otro tipo
de incumplimiento contractual, las Autoridades Administrativas aplicaran las sanciones que
procedan, de conformidad a lo establecido en los contratos o en Ley Federal y su
Reglamento o Ley Estatal.

Notificacion de incumplimiento

Articulo 65. En los contratos formalizados serd responsabilidad de las Unidades
Responsables, y debera notificar por escrito a la Unidad cualquier incumplimiento en la
ejecucidn de los contratos, en un plazo no mayor a cinco dias habiles posteriores a que se
presente el incumplimiento o se tenga conocimiento del mismo, el cual debera estar técnica
y juridicamente soportado.

Derivado del andlisis a los avisos de incumplimiento que se le presenten, el Comité
dictaminara sobre la posible rescisién del contrato y en su caso, la aplicacidn de sanciones.
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De considerarse procedente la rescisidn, se llevard a cabo el procedimiento correspondiente
conforme a los plazos y términos que se establecen en la Ley Federal y Ley Estatal para que
se determine lo conducente.

Una vez emitida la rescisidon del contrato a la persona proveedora, la Unidad procedera a
suspender el registro en el padréon de personas proveedoras de la Universidad de
Guanajuato, y se encontrard impedida mientras dure la suspensién para contratar con la
Universidad; asi mismo debera dar aviso a la Secretaria de Finanzas e Inversién del Gobierno
del Estado y la Secretaria Anticorrupcion y Buen Gobierno.

De las Prérrogas

Articulo 66. Las solicitudes para prorrogar la entrega de bienes y/o servicios derivados de
contratos, seran tramitadas y autorizadas a través de la Unidad o quién realice el proceso
de contratacién, quien deberd integrar el expediente respectivo con la justificacion de caso
fortuito o fuerza mayor, de conformidad con la normatividad aplicable.

Capitulo I
Rescision y Terminacion de los Contratos

Rescision de contrato

Articulo 67. La Universidad podra rescindir administrativamente los contratos, cuando el
proveedor incurra en incumplimiento de sus obligaciones. En la rescisiéon de los contratos se
deberd soportar técnica y juridicamente el incumplimiento, considerando que las
rescisiones se deberan realizar bajo los plazos y términos que establezca la normatividad
aplicable.

Causales de Rescision

Articulo 68. Las Autoridades Administrativas en sus procedimientos de contratacidn, asi
como en los contratos se deberan de estipular las siguientes causales de rescisién ademas
de las senaladas por la Ley Federal y la Ley Estatal:

I. No cumplir con la entrega de los bienes objeto del presente contrato;

Il. Los bienes entregados no cumplan con las normas de calidad requeridas ni con la
descripcién, medidas o especificaciones técnicas establecidas en el contrato, motivo por el
cual hayan sido rechazados y devueltos en dos ocasiones;
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lll. Que la persona proveedora no realice su tramite de cobro en un plazo no mayor a veinte
dias naturales posteriores a la entrega de la factura aun y cuando haya cumplido con los
requisitos previos al pago que se establece en el contrato, en este caso la Unidad no tendrd
la obligacién de rechazar los bienes;

IV. Que aun cuando la persona proveedora entregue la factura sin errores ni deficiencias, no
cumpla total o parcialmente con los requisitos previos al pago que se establece en el
contrato;

V. Que la persona proveedora o su personal difunda informacion relativa al contrato y con
lo cual se rompa el principio de confidencialidad; e

VI. Incumplimiento de las clausulas establecidas en el contrato.

Suspensidén y Terminacion anticipada del contrato

Articulo 69. Las Unidades Responsables deberan de informar a la Unidad de cualquier
posible causa que pudiera originar la suspensidn o terminacién anticipada de los contratos
formalizados, dentro de los cinco dias habiles a que tengan conocimiento de la misma.

TiTULO VI
SOLICITUD DE PAGO

Capitulo |

Requisitos y documentos para solicitud de pago

Articulo 70. Para los efectos de iniciar el trdmite de pago, la persona proveedora deberd
entregar al titular de la Coordinacién Administrativa o Enlace Administrativo de las
Dependencias Administrativas y de la Rectoria General, persona titular de la Coordinacién
de Adquisiciones de Campus y Colegio de Nivel Medio Superior y a la persona titular de la
Coordinacién de Pagos de la Unidad de la Unidad lo siguiente:

I. Carta de recepcidn de los bienes y/o servicios a entera satisfaccidn por la totalidad de los
bienes o servicios contratados en cada una de las partidas, en apego a los términos, plazo,
entregas y condiciones adjudicadas, la cual debera estar debidamente firmada y sellada por
la persona usuaria, legible, sin tachaduras ni enmendaduras;

II. Archivos PDF y XML del comprobante fiscal a los correos electrdnicos de la persona titular
de la Coordinacién Administrativa o Enlace Administrativo de las Dependencias
Administrativas y de la Rectoria General, persona titular de la Coordinacién de Adquisiciones
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de Campus y Colegio de Nivel Medio Superior y a la persona titular de la Coordinacion de
Pagos de la Unidad, conforme a lo establecido en el articulo 29 y 29-A del Cédigo Fiscal de
la Federacién y articulo 40 del Reglamento del Cédigo Fiscal de la Federacién;

[ll. Copia del acta de adjudicacién o pedido;

IV. En caso de aplicar contrato, debera estar debidamente firmado y las garantias entregadas
al area correspondiente.

No se dara inicio al tramite de pago hasta no contar con la documentacién y archivos
completos.

Facturacion de bienes separables

Articulo 71. Tratdndose de bienes separables que pueden ser utilizados de manera
independiente se debera solicitar a la persona proveedora se especifique en la factura los
costos unitarios.

Titulo VI
Situaciones no previstas

Capitulo Unico

Situaciones no previstas en los presentes Lineamientos

Articulo 72. Lo no previsto en los presentes Lineamientos sera resuelto por escrito por la
persona titular de la Secretaria de Gestion y Desarrollo y a falta de disposicién expresa se
aplicard la normativa en la materia, ya sea federal o estatal.

TRANSITORIOS

Inicio de vigencia
Articulo primero. Los presentes lineamientos entraran en vigor el dia siguiente al de su
publicacidn en la Gaceta Universitaria.
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Abrogacion de los vigentes Lineamientos

Articulo segundo. Se abrogan los Lineamientos para los Procedimientos de Adquisicién de
Bienes, Enajenaciones, Arrendamientos y Contratacién de Servicios de la Universidad de
Guanajuato, publicados en la Gaceta Universitaria el 09 de febrero de 2024.

Procedimientos en tramite

Articulo tercero. Los procedimientos que se encuentren en tramite a la entrada en vigor de
este ordenamiento juridico se sustanciardn conforme a lo previsto en los Lineamientos para
los Procedimientos de Adquisicion de Bienes, Enajenaciones, Arrendamientos vy
Contratacion de Servicios de la Universidad de Guanajuato, publicados en la Gaceta
Universitaria el 09 de febrero de 2024.

Actualizacion de Calendarios para la recepcion

de requisiciones y montos

Articulo cuarto. La Unidad de Adquisiciones y Servicios de Apoyo, someterd oportunamente

para aprobacion del Comité de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y

Contratacidn de Servicios de la Universidad de Guanajuato, la actualizacién de las fechas

gue integran el calendario de periodos para recepcidon de requisiciones referido en el

articulo 42, asi como los montos senalados en los articulos 44 y 47 de los presentes
Lineamientos.

La actualizacion de los montos se realizard, acorde a los establecidos en cada ejercicio fiscal,
en materia federal, por el Presupuesto de Egresos de la Federacidn, y, en materia estatal,
por la Ley del Presupuesto General de Egresos del Estado de Guanajuato.

Lo anterior fue dictaminado por el Comité de Adquisiciones, Enajenaciones,
Arrendamientos y Contratacién de Servicios de la Universidad de Guanajuato y emitidos en
conjunto por la Rectoria General y el Organo Interno de Control de la Universidad de
Guanajuato, a los treinta y un dias del mes de enero de dos mil veinticinco.

En la ciudad de Guanajuato, Guanajuato, a 31 de enero de 2025. La Rectora General de la
Universidad de Guanajuato, Doctora Claudia Susana Gémez Lépez y el Titular del Organo
Interno de Control de la Universidad de Guanajuato, Doctor José Jafet Noriega Zamudio. -
Rubricas.

EL QUE SUSCRIBE, DOCTOR SALVADOR HERNANDEZ CASTRO, SECRETARIO GENERAL DE LA
UNIVERSIDAD DE GUANAJUATO, CON FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO EN EL ARTICULO 43
DE LA LEY ORGANICA DE LA UNIVERSIDAD DE GUANAJUATO, ASi COMO EN LOS ARTICULOS
79'Y 80, FRACCION V, DEL ESTATUTO ORGANICO DE LA UNIVERSIDAD DE GUANAJUATO.
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CERTIFICA

Que la presente copia obra en los archivos de la Secretaria General y corresponde a los
LINEAMIENTOS PARA LOS PROCEDIMIENTOS DE ADQUISICION DE BIENES, ENAJENACIONES,
ARRENDAMIENTOS Y CONTRATACION DE SERVICIOS DE LA UNIVERSIDAD DE GUANAJUATO, dictaminados
por el Comité de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Contratacion de Servicios
de la Universidad de Guanajuato y emitidos en conjunto por la Rectoria General y el Organo
Interno de Control de la Universidad de Guanajuato el 31 de enero de 2025 y publicados en
Gaceta Universitaria el 07 de febrero de 2024. DOY FE.
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