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En la ciudad de Guanajuato, Guanajuato, a 01 de febrero de 2023.- La Secretaria General
de la Universidad de Guanajuato, Doctora Cecilia Ramos Estrada. - Rubrica.

LA QUE SUSCRIBE, DOCTORA CECILIA RAMOS ESTRADA, SECRETARIA GENERAL
DE LA UNIVERSIDAD DE GUANAJUATO, CON FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO EN
EL ARTICULO 43 DE LA LEY ORGANICA DE LA UNIVERSIDAD DE GUANAJUATO, ASI
COMO EN LOS ARTICULOS 79 Y 80, FRACCION V, DEL ESTATUTO ORGANICO DE LA
UNIVERSIDAD DE GUANAJUATO.

CERTIFICA

Que la presente copia obra en los archivos de la Secretaria General y corresponde a la FE
DE ERRATAS DE LOS LINEAMIENTOS PARA LOS PROCEDIMIENTOS DE
ADQUISICION DE BIENES, ARRENDAMIENTOS, ENAJENACIONES Y CONTRATACION
DE SERVICIOS DE LA UNIVERSIDAD DE GUANAJUATO, emitidos por el Rector General
el 30 de enero de 2023. DOY FE.
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Dr. Luis Felipe Guerrero Agripino, Rector General de la Universidad de Guanajuato, con fundamento
en los articulos 19y 21 fracciones | y XV de la Ley Organica de la Universidad de Guanajuato, articulos
1, 3, 22 fracciones lll y VI, 26, 41 y 42 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico; y articulos 1, 2 fraccién IV, 7, 17, 28, 57, 93 y 159 de la Ley de Contrataciones Publicas
para el Estado de Guanajuato; he tenido a bien emitir los Lineamientos para los Procedimientos de
Adquisicion de Bienes, Arrendamientos, Enajenaciones y Contratacién de Servicios de la Universidad
de Guanajuato, con base en el siguiente:

CONSIDERANDO

La Universidad de Guanajuato como Organismo Publico Auténomo, tiene la potestad de gobernarse
asi mismo, atento a lo previsto en el articulo 3, fraccién VI, de la Constitucidon Politica de los Estados
Unidos Mexicanos y el articulo 3 de la Ley Organica de la Universidad de Guanajuato, siempre bajo la
vision de lograr resultados 6ptimos que redunden en la docencia, la investigacion y la extension como
funciones esenciales de esta Casa de Estudios. En este sentido, resulta pertinente la emision del
andamiaje normativo que regule las politicas y directrices sobre el uso eficiente, eficaz y con disciplina
financiera de los recursos a efecto de que se verifiquen los procedimientos de adquisicion de bienes
y contratacién de servicios. Los presentes Lineamientos, se originan en congruencia con Principios
contenidos en el Plan de Desarrollo Institucional de la Universidad de Guanajuato 2021-2030, que
presenté en su momento el suscrito, ante la Comisién de Desarrollo Institucional del Consejo General
Universitario, con la finalidad de armonizar aspectos en su gestién administrativa, finanzas sanas,
transparentes y con honradez para satisfacer los objetivos a los que estén designados 3 estrategias
las cuales son:

I. TRANSPARENCIA Y RENDICION DE CUENTAS. Uno de los puntos centrales en la
administracién ha sido mantener la viabilidad, la disciplina y el orden en las finanzas
institucionales, con enfoque preventivo, para rendir cuentas claras a los organismos
competentes, pues los recursos universitarios son aportacion de la sociedad, a la cual nos
debemos. El uso de recursos informaticos de control y registro seguira siendo una constante
en este apartado.

[I.  FUENTES ALTERNAS E INNOVADORAS DE FINANCIAMIENTO. Con la participacion de la
comunidad universitaria, se determinard una directriz institucional de generacion de fuentes
alternas de financiamiento, que permitan impulsar mas vigorosamente el desarrollo de las
prioridades y propiciar mas modalidades de apoyo a profesores y estudiantes. Se impulsara
la generacion de recursos mediante servicios, proyectos de vinculacion, proyectos con los
sectores, y otros a través del Ecosistema VIDA UG y el Campus Digital.

. ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS. Se fortalecera el sistema de asignacién y seguimiento
de compras a los diversos proveedores de bienes y servicios, de forma que a la vez que se
cumpla la normatividad aplicable, se atiendan las expectativas de eficiencia y oportunidad de
la comunidad universitaria. Se destacara en esto la actuacién de corresponsabilidad de
gestores y usuarios. Bajo este orden de ideas, resulta a todas luces menester actualizar el
marco normativo con la teleologia de transparentar y rendir cuentas a la sociedad sobre los
procedimientos necesarios para efectuar compras y contratar servicios, sin perder de vista
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gue la base econdmica es el sustento cotidiano de la Universidad, de sus estudiantes y de su
personal implementado en el Programa de Mejora a la Gestion Universitaria. Constituye la
base para la simplificacion de los procesos, tramites y servicios que la institucién brinda a la
comunidad universitaria y los sectores social, productivo y gubernamental. Ademas, es el
andamiaje para el uso eficiente de los recursos y la rendicién de cuentas, para la
simplificacion y automatizacidn de los servicios tendientes al uso cero del papel y la compra
de productos ecoldgicos y amigables con el medio ambiente, lo anterior, propiciando una
estructura para consolidar la universidad digital.

Ademas, se da cumplimiento a lo establecido en la normatividad que cred al Comité de Adquisiciones,
Enajenaciones, Arrendamientos y Contratacién de Servicios cuya reestructuraciéon se realizd
mediante Acuerdo General de Rectoria General de fecha 30 de septiembre de 2015, cuyo objetivo es
llevar a cabo los procedimientos administrativos para la contratacion de las adquisiciones,
enajenaciones y/o arrendamientos de bienes, asi como para la contratacion de los servicios,
procurando la optimizacion de los recursos de la Institucion, con finanzas sanas, transparentes y
acordes a las necesidades de su desarrollo. El instrumento juridico de mérito cuenta aportaciones
realizadas por el Organo Interno de Control, debido a su participaciéon como asesor, con voz pero sin
voto, del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Contratacion de Servicios, lo anterior con
fundamento en los articulos 22, fraccién VI, inciso d) e la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico y 30 parrafo tercero de la Ley de Contrataciones Publicas para el Estado
de Guanajuato, lo anterior, obedece también a las atribuciones conferidas en el articulo 60 Bis
fraccion IX de la Ley Orgdnica de la Universidad de Guanajuato. Bajo este contexto, con base en lo
antes relatado, he tenido a bien, en ejercicio de mis atribuciones, emitir los siguientes:

Lineamientos para los Procedimientos de Adquisicidon de Bienes, Arrendamientos, Enajenaciones y
Contratacion de Servicios de la Universidad de Guanajuato.

Titulo |
Disposiciones Generales
Capitulo |
Disposiciones Preliminares

Objeto
Articulo 1. Los presentes lineamientos tienen por objeto regular los procedimientos que en materia
de adquisicion de bienes, arrendamientos, enajenaciones y contratacién de servicios prevén la Ley
de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, la Ley de Contrataciones Publicas
para el Estado de Guanajuato y demas normativa aplicable en la materia, realiza la Universidad de
Guanajuato.

Principios y Valores
Articulo 2. Los tramites, asuntos y procedimientos objeto de los presentes lineamientos, se regiran
por los principios de legalidad, imparcialidad, eficacia, eficiencia, economia, honradez, concurrencia,
igualdad, publicidad, oposicion, transparencia, a fin de asegurar la mejor oferta o postura para la
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Universidad de Guanajuato, en cuanto a precio, calidad, financiamiento y oportunidad en los
términos de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y la Ley de
Contrataciones Publicas para el Estado de Guanajuato; asi como a los principios contenidos en el
Codigo de Etica de las Personas Servidoras Publicas de la Universidad de Guanajuato

Sujetos
Articulo 3. Son sujetos de los presentes Lineamientos:

I.  Las personas titulares de las entidades académico-administrativas;

ll.  Las personas titulares de las dependencias administrativas,

ll.  Los Enlaces y Coordinadores Administrativos de las Entidades Académico-Administrativas y
Dependencias Administrativas, y;

IV. El Comité de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Contratacion de Servicios de la
Universidad de Guanajuato.

V. Todas aquellas personas adscritas a entidades académico — administrativas y dependencias,
gue intervengan en los tramites, asuntos y procedimientos

Conducta de las personas servidoras publicas.
Articulo 4. En la aplicacién de los presentes Lineamientos las personas servidoras publicas deberan
observar el Codigo de Etica de las Personas Servidoras Publicas de la Universidad de Guanajuato,
aprobado por el Consejo General Universitario y publicado en la Gaceta Universitaria el 30 de agosto
de 2021, la Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado de Guanajuato y Ley General de
Responsabilidades Administrativas.

Glosario
Articulo 5. Para efectos de los presentes Lineamientos, ademads de las definiciones y conceptos
contenidos en los glosarios de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico
y su Reglamento; de la Ley de Contrataciones Publicas para el Estado de Guanajuato; se entenderd
por:

I.  Adjudicacién directa con cotizacién de tres personas proveedoras: El procedimiento de
contratacidn a través del cual, las personas sujetas de los presentes Lineamientos bajo su
responsabilidad asignan, con base en la normativa aplicable, un contrato a una persona para
la enajenacién, arrendamiento, adquisicién de bienes o para la prestacién de servicios,
solicitando cotizaciones de tres o mas personas proveedoras proveedores asegurando las
mejores condiciones disponibles en cuanto a precio, calidad, financiamiento y oportunidad
en los términos de Ley de Contrataciones Publicas para el Estado de Guanajuato;

II.  Adjudicacién directa. (Integrando tres cotizaciones): Procedimiento de contratacién que se
realiza con base en la Ley Federal, mediante el cual se solicitan cotizaciones a determinadas
personas proveedoras que cuenten con las capacidades técnicas y econémicas para brindar
los servicios o proveer los bienes, para que, sujetandose a las bases establecidas, presenten
sus ofertas, con la finalidad de seleccionar la mas conveniente para la Universidad de
Guanajuato;

Ill.  Adjudicacién directa: El procedimiento de contratacion a través del cual, las personas sujetas
de los presentes Lineamientos bajo su responsabilidad asignan con base en la normativa
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aplicable a una persona un contrato para el arrendamiento de bienes, enajenacion de bienes,
la adquisicién de bienes o para la prestacion de servicios;

Adquisicion: El procedimiento de compra de bienes o contratacion de servicios que lleva a
cabo la Universidad de Guanajuato, por conducto de las personas sujetas de los presentes
Lineamientos;

Area requirente: Aquélla que solicite o requiera formalmente la adquisicién o arrendamiento
de bienes o la prestacion de servicios, o bien aquélla que los utilizarg;

Autoridad administrativa: Es la autoridad facultada para autorizar y adjudicar la adquisicién
o contratacion de bienes o servicios de acuerdo con el monto autorizado en los presentes
lineamientos.

Caso fortuito o fuerza mayor: El acontecimiento proveniente del hombre o de la naturaleza
caracterizado por ser imprevisible, inevitable, irresistible, insuperable y ajeno a la voluntad
de las partes

Comité: El Comité de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Contratacion de
Servicios de la Universidad de Guanajuato;

CONACYT: El Consejo Nacional de Ciencia y Tecnologia;

Coordinador administrativo: La persona encargada en las entidades académico-
administrativas y dependencias administrativas, Defensoria de los Derechos Humanos en el
Entorno Universitario y del Organo Interno de Control, de la Universidad, de los tramites
administrativos de las mismas;

Enlace administrativo: La persona encargada en los departamentos y sedes de la Universidad
de los trdmites administrativos de las mismas;

Investigacion de mercado: La verificacion de la existencia de bienes, arrendamientos o
servicios, de proveedores a nivel nacional o internacional y del precio estimado basado en la
informacién que se obtenga por los sujetos de los presentes lineamientos, organismos
publicos o privados, de fabricantes, distribuidores o comercializadores de bienes o
prestadores del servicio, o una combinacién de dichas fuentes de informacién

Invitacion a cuando menos a tres personas. El procedimiento administrativo federal,
mediante el cual se convoca a participar a personas proveedoras a fin de que presenten una
propuesta viable conforme a la invitacion realizada, de conformidad con el articulo 43 de la
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico;

La Constitucién: La Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos;

Ley Estatal: La Ley de Contrataciones Publicas para el Estado de Guanajuato;

Ley Federal: La Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico;
Liberacién: Escrito emitido por la autoridad administrativa facultada para ello, mediante el
cual se autoriza a la persona Usuaria para que realice el proceso de compra o contratacion
de servicios.

Licitacién publica: El procedimiento de contratacion que realiza la Universidad de Guanajuato
a través de la Unidad de Adquisiciones y Servicios de Apoyo para la adquisicion de bienes y
contratacion de servicios con la determinacion del Comité, mediante el cual se convoca
publicamente a todas las personas interesadas para que, sujetdndose a las bases
establecidas, presenten sus ofertas con la finalidad de seleccionar la mds conveniente para
la Universidad de Guanajuato;

Licitacién restringida: El procedimiento de contratacion que realiza la Universidad de
Guanajuato a través de la Unidad de Adquisiciones y Servicios de Apoyo con base en la Ley
Estatal, con la determinacién del Comité, mediante el cual se invita a personas proveedoras
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gue se encuentren inscritas en el Padrdon de Personas Proveedoras de la Universidad, y que
cuenten con las capacidades técnicas y econdmicas para brindar los servicios o proveer los
bienes, para que, sujetandose a las bases establecidas, presenten sus ofertas, con la finalidad
de seleccionar la mas conveniente para la Universidad de Guanajuato;

Licitante: La persona que participe en cualquier procedimiento de licitacién publica o
restringida, o bien de invitacién a cuando menos tres personas;

Oficio de notificacién de adjudicacidn directa: Es el acto juridico mediante el cual se comunica
legalmente a una persona la adjudicacion de un pedido o contrato, cuyas obligaciones
contractuales comenzardn a partir del dia siguiente que surta sus efectos la notificacion
atendiendo a la fuente de financiamiento, independientemente de la fecha de formalizacion
del contrato;

Pedido: Documento que contiene la solicitud de compra o la prestacion de servicios por parte
del drea requirente o contratante.

Persona Usuaria: Personal Académico o Administrativo Universitario que se beneficia con la
compra o contratacion del servicio.

Persona: Se entenderd a aquella persona fisica o moral que puede ser sujeta de derechos y
obligaciones

Postor: Persona que presente su postura en un procedimiento de subasta.

Proveedor: La persona que suscribe contratos o pedidos de adquisiciones o de prestacién de
servicios con las y los Sujetos de los presentes Lineamientos;

Recursos estatales: Se refiere a aquellos recursos otorgados directamente por el Gobierno
del Estado, asi como a los ingresos propios generados por la Universidad;

Recursos federales: Se refiere a aquellos recursos otorgados por el Gobierno Federal;
Reglamento: Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico;

SISAP: El sistema informatico que le permite a la Universidad administrar su patrimonio;
Subasta: Procedimiento Administrativo a través del cual los sujetos de esta Ley enajenan
bienes de su propiedad al mejor postor.

Unidad: La Unidad de Adquisiciones y Servicios de Apoyo;

Unidades Responsables: Entidades académico-administrativas y  dependencias
Administrativas facultadas para ejercer gasto con el fin de llevar a cabo actividades que
conduzcan al cumplimiento de objetivos y metas establecidas en los proyectos acordes al
Plan de Desarrollo Institucional de la Universidad de Guanajuato, y;

Universidad: La Universidad de Guanajuato.

Liberacion de Compra o Contratacion de Servicios

Articulo 6. Solo por razones debidamente justificadas las unidades responsables podran solicitar la
liberacién de la compra a fin de llevar a cabo la adquisicién de bienes o contratacion de servicios a la
autoridad administrativa correspondiente, quién determinard lo conducente bajo su estricta
responsabilidad, de conformidad con lo estipulado en el articulo 50 de los presentes Lineamientos.

Solo podra autorizarse hasta los montos de adjudicacion directa conforme a lo establecido en los
articulos 43 y 47 designado a cada autoridad administrativa para llevar a cabo la contratacién y los
supuestos del articulo 50 de los presentes Lineamientos.
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La unidad responsable, una vez que se le haya autorizado la liberacién de la compra podrd llevar a
cabo el procedimiento de contratacién correspondiente observando en todo momento la
normatividad aplicable de acuerdo con la fuente de financiamiento y debera enviar reporte mensual
de los procesos de contratacién realizados, en dicho periodo a la Unidad.

No se considera justificada y por tanto, sera improcedente la solicitud de autorizacion cuando el
motivo sea la falta de programacién y planeacidn o por causas directamente imputables a la persona
usuaria, situacién por la cual se negara la liberacion solicitada.

Actividades previas a la autorizacion del arrendamiento
Articulo 7. Como medidas de racionalidad, austeridad y disciplina presupuestal, solo se autorizara el
arrendamiento de bienes inmuebles cuando no sea posible o conveniente su adquisicién.

Previamente al arrendamiento de bienes inmuebles se deberan realizar los estudios de costo
beneficio realizado por el solicitante, atendiendo los siguientes puntos:

Promover el aprovechamiento de los espacios propios universitarios, a fin de que
aquellos que se encuentren subutilizados u ociosos sean puestos a disposicién de nuevos
requerimientos, eliminando asi el arrendamiento innecesario;

Il. Tratdndose de aquellos donde la Universidad tengan el caracter de arrendataria, se
deberdn revisar los contratos respectivos y en su caso, procurar sustituirlos por los
espacios subutilizados; e

. Incentivar la concentracion de oficinas en una misma ubicacién para procurar el ahorro
en servicios.

Arrendamiento de bienes inmuebles con recursos estatales
Articulo 8. La Unidad Responsable informard oportunamente al titular de la Secretaria de Gestiény
Desarrollo, sobre las necesidades inmobiliarias a fin de que autorice el monto de las rentas que se
deba pagar cuando se tenga el cardcter de arrendatario.

La Unidad enviara a el Organo Interno de Control copia del expediente de contratacién y copia del
contrato a la Oficina del Abogado General para su conocimiento, dentro de los diez dias habiles
siguientes al término del mes calendario.

Cuando la Universidad sea Arrendataria y

se pague con recursos estatales

Articulo 9. Para el caso del arrendamiento de bienes inmuebles en los que la Universidad tenga el

caracter de arrendataria, y cuente con recursos estatales para el pago del monto por concepto de

renta, dicha contratacion se realizard bajo lo establecido por la Ley Estatal, el Cddigo Civil para el

Estado de Guanajuatoy Lineamientos Generales para la Disposicion de Bienes Muebles e Inmuebles

de la Universidad de Guanajuato, y se debera de integrar el expediente del arrendamiento con los
siguientes elementos:

l. Oficio de informacidn por parte del drea usuaria a la Direccién de Recursos Financieros para
verificar si se cuenta con suficiencia presupuestal para la adquisicion de inmuebles;



Lineamientos para los Procedimientos de Adquisicion de Bienes, Arrendamientos, Enajenaciones y Contratacion
de Servicios de la Universidad de Guanajuato

Texto Original: 30 de enero de 2023

Publicados en Gaceta Universitaria: 31 de enero de 2023

Il. Oficio de respuesta de la Direccién de Recursos Financieros, en el que manifiesta si se cuenta
con recursos presupuestales considerados para la adquisicion de bienes inmuebles;

. Oficio de solicitud de autorizacién para la contratacion del arrendamiento por parte del area
usuaria, el cual contendra la justificacion de la necesidad del arrendamiento, el monto
considerado para el pago mensual, el estudio de mercado correspondiente, dirigido al
secretario de Gestion y Desarrollo; y

V. Oficio de autorizacién del Secretario de Gestién y Desarrollo para la contratacién del
arrendamiento.

Arrendamiento de bienes inmuebles con recursos federales.
Articulo 10. Para el caso del arrendamiento de bienes inmuebles en los que la Universidad tenga el
caracter de arrendataria, y cuente con recursos federales para el pago del monto por concepto de
renta, la contratacion se realizard bajo lo establecido por el Cédigo Civil Federal y se deberd de
integrar el expediente del arrendamiento con los elementos sefialados en el articulo anterior

Procedimientos para la Enajenacion de bienes muebles
Articulo 11. Los procedimientos para llevar a cabo la enajenacién de bienes muebles son los
siguientes:

l. Subasta; y
[I.  Adjudicacion directa.

En el procedimiento de subasta se debera observar lo establecido por el Capitulo IV de la Ley Estatal.

Enajenacion de bienes muebles
Articulo 12 Tratandose de enajenacion de bienes muebles, el Comité ejecutard el procedimiento
conforme a lo dispuesto por la Ley Estatal, los Lineamentos Generales para la disposicion de bienes
muebles e inmuebles de la Universidad de Guanajuato y acuerdos tomados por la Comision de
Vigilancia del Consejo General Universitario.

Capitulo Il
Excepciones de Aplicacién de la Ley y de Licitacidn Publica
Seccién |
Excepcidén de aplicacion de la Ley

De la Ley Federal
Articulo 13. Por lo que hace a recursos provenientes de los Fondos de Investigacion Cientifica y
Desarrollo tecnoldgico previstos en la Ley de Ciencia y Tecnologia (CONACYT) se regiran conforme a
las reglas de operacion de dichos fondos, a los criterios y procedimientos que expidan los centros de
investigacion, asi como a las disposiciones administrativas que expida la Secretaria de la Funcién
Publica, de conformidad a lo establecido por el parrafo cuarto del articulo 1 de la Ley Federal

De /a Ley Estatal
Articulo 14. La Ley Estatal no se aplicard cuando la contratacidén provenga de algln supuesto
establecido en el articulo 7 de dicha Ley.
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Justificacion de la Excepcion
Articulo 15. En los procedimientos de asignacion de contratos derivados de las excepciones referidas
en los articulos 1 de la Ley Federal o 7 de la Ley Estatal se deberd emitir por el Titular de la Entidad
Académico-Administrativa o el Titular de la Dependencia Administrativa un dictamen fundado y
motivado que acredite que la contratacion encuadra dentro de alguno de los supuestos normativos
de aplicacion del caso de excepcién, sustentdndose ademds en criterios de eficacia, eficiencia,
economia, transparencia y honradez, a fin de dar cumplimiento al articulo 134 de la Constitucion.

Seccion I
Excepcidn de Licitacidn Publica

De licitacion publica sefialados por la Ley
Articulo 16. Los procedimientos de adjudicacion directa derivados de los supuestos de excepcion
previstos en los articulos 41 de la Ley Federal y 93 de la Ley Estatal, sélo serdn procedentes en
aquellos casos en que se encuentren debidamente dictaminados por quienes determinan la Ley
Federal y la Ley Estatal y se justifique su procedencia, en todos los casos se debera de contar con las
razones técnicas vy justificacion de excepcion de licitacién. Para ello los y las solicitantes deberan
acompaniar las justificaciones técnicas y de excepcién de licitacion para soportar debidamente la
actualizaciéon de las excepciones establecidas en dichas leyes, y en su caso, someterlo a consideracion
del Comité cuando asi lo determine la Ley respectiva.

Para las adjudicaciones con fundamento en el articulo 42 de la Ley Federal y 27 de la Ley Estatal, no
serd necesario contar con la dictaminacion a que se refiere el parrafo anterior, ya que la misma se
realiza de conformidad al monto de la contratacién, pero si deberan de observar lo establecido a
continuacion.

Previo al inicio del procedimiento de contratacidn que corresponda, se deberd de realizar el dictamen
de idoneidad del proveedor por parte de la Dependencia o Entidad que realizara el procedimiento y
dicho documento se deberdn acreditar los siguientes puntos:
l. Contar con capacidad de respuesta inmediata;
Il. Contar con los recursos técnicos, financieros y demads que sean necesarios.
. Que su actividad comercial o profesional esté relacionada con los bienes o servicios objeto
del contrato a celebrarse.
V. Que cuente con opinién positiva de cumplimiento de obligaciones a que hace referencia el
articulo 32-D del Cédigo Fiscal de la Federacién y lo acredite con la constancia respectiva.
V.  Verificar que no se encuentra dentro de los listados que emite el Sistema de Administracién
Tributaria (SAT) a que hace se refiere el articulo 69- B y dejar constancia de ello.

VI.  Verificar que no se encuentre sancionado y registrado en los listados que emite la Secretaria
de la Funcién Publica o la Secretaria de Finanzas y Administracion y dejar constancia de ello.
VII.  Contar con un escrito mediante el cual el proveedor manifieste bajo protesta de decir verdad,

gue con la contratacién no actualiza un conflicto de interés conforme con lo establecido en
el Articulo 49, Fracciéon IX, de la Ley General de Responsabilidades Administrativas y su
homologo de la Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado de Guanajuato.

Demas documentos necesarios de acuerdo segun la adquisicion o servicio a contratar.
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Para la adquisicion de reactivos
Articulo 17. Tratandose de la adquisicion de reactivos para laboratorios, en territorio nacional,
atendiendo a su caducidad, peligrosidad, uso y manejo especializado, que sean indispensables para
el desarrollo de las actividades de docencia, investigacidn y extension no sera necesario realizar la
consolidacion, y por tanto se podran adquirir de manera directa, conforme a lo siguiente:

I.  Tratdndose de recursos estatales, siempre y cuando se trate del supuesto establecido en el
articulo 93, fraccion 1V, de la Ley Estatal;

[I.  Tratdndose de recursos federales, sélo se podra adquirir en el caso del supuesto articulo 41,
fraccion XVII de la Ley Federal.

Dicha adjudicacién invariablemente deberd ser autorizada por la Autoridad Administrativa que
corresponda: Rectores de Campus, el Director del Colegio Nivel Medio Superior, los Directores de
Divisidn, los Directores de Departamento, los Directores de las Escuelas del Nivel Medio Superior, los
Titulares de las Dependencias Administrativas de la Rectoria General, el Director de Infraestructuray
Servicios Universitarios o en su caso el Titular de la Unidad, independientemente del monto que se
adjudique, las cuales se deberdn llevar a cabo en apego a lo establecido en el primer parrafo del
articulo 134 de La Constitucion.

Para adquisicion de bienes o servicios con recursos PRODEP
Articulo 18. Tratdndose del Programa para el Desarrollo Profesional Docente (PRODEP), las
adquisiciones de bienes o contratacién de servicios se podran adjudicar de manera directa por cada
persona del profesorado beneficiaria de acuerdo a las Reglas de Operacién del Programa y su
Convocatoria para tal fin; siempre y cuando el monto otorgado a cada persona del profesorado
beneficiaria en lo individual no exceda el monto maximo establecido en el Presupuesto de Egresos
de la Federacion para el Ejercicio Fiscal que corresponda para la Adjudicacion Directa que asciende a
$305,000.00 (Trescientos cinco mil pesos 00/100 M.N.) mas el impuesto al valor agregado.

Registro de activos adquiridos con recursos PRODEP
Articulo 19. En un plazo no mayor a 5 dias habiles contados a partir de la recepcidn del bien adquirido,
la Unidad Responsable notificard dicha contratacién realizada a la Unidad, para su inscripcién en el
registro administrativo correspondiente y en el caso de adquisiciones de bienes muebles, para su
debida identificacion, control, registro contable con el nimero de inventario (asignado por el SISAP),
etiquetamiento y emision de resguardos

Excepcion de formalizacion de contrato por servicio de transporte aéreo
Articulo 20. De conformidad con los articulos 48 y 49 de la Ley de Aviacion Civil, tratdndose del
servicio de transporte aéreo de personas pasajeras cuando se contratan directamente con las lineas
aéreas, debido a que estos contratos se perfeccionan con la compra de boleto, constando en un
billete de pasaje, el cual podra ser emitido a través de medios fisicos o electrénicos, el cual hace las
veces del contrato.

No aplica el parrafo anterior, si la contrataciéon del servicio se lleva a cabo con un tercero o terceray
se deberd de formalizar el contrato si el monto es superior a lo establecido por el articulo 54 de los
presentes Lineamientos, en caso contrario serd suficiente el pedido y se debera observar lo dispuesto
en los presentes Lineamientos.
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Capitulo Ml
Planeacidn, programacioén y presupuestacion
Seccién |
Planeacion, programacion y presupuestacion

Planeacion
Articulo 21. Dentro de los primeros diez dias habiles del mes de enero de cada afio, la Direccién de
Planeacion enviard a la Unidad la informacién necesaria para la integracion del programa anual de
adquisiciones, arrendamientos y servicios con recursos estatales y federales, con la asignacion de
recursos para cada dependencia administrativa y entidades académico-administrativas.

Programacion
Articulo 22. Las dependencias administrativas y entidades académico-administrativas a través de sus
coordinadores administrativos se encargaran de determinar las acciones a realizar para las
adquisiciones, contratacion de servicios, enajenaciones y arrendamientos dentro del ejercicio
presupuestal correspondiente; en las que se establecerdn los montos necesarios para alcanzar los
objetivos sefialados en el Presupuesto de Egresos, de la Universidad. Dicha informacion sera enviada
a la Direccion de Planeacion, quién la integrara y sistematizara para el seguimiento de metas.

Presupuestacion
Articulo 23. Las dependencias y entidades se encargaran de establecer el listado de acciones en
materia de adquisiciones, contratacién de servicios, enajenaciones y arrendamientos, debiendo
detallar el objeto, el monto asignado para la realizacion de las acciones consideradas dentro de su
presupuesto del ejercicio presupuestal correspondiente.

Suficiencia presupuestal
Articulo 24. Las unidades responsables validaran mediante la requisicién que se cuenta con la
suficiencia presupuestal para el inicio del procedimiento de contratacién.

Titulo Il
Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios

Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios.
Articulo 25. El Comité debera revisar el Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
que serd puesto a disposicién del publico en general a mas tardar el 31 de enero del ejercicio fiscal
correspondiente, a través del CompraNet y en la pagina de internet de la Universidad de Guanajuato.

Para tal efecto, el Comité enviard a la Unidad, el Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos
y Servicios con recursos federales y el correspondiente a recursos estatales a fin de que se pongan a
disposicién del publico en general a través del Sistema CompraNet y la pagina de internet de la
Universidad, a mas tardar el 31 de enero de cada afio.

Ambos programas a solicitud de la Direccién de Planeacién podran ser adicionados, modificados,
suspendidos o cancelados sin responsabilidad alguna para la Universidad, para lo cual deberan
realizarse las modificaciones correspondientes en su pagina de internet e informar de ello al Organo
Interno de Control.
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La informacién del programa anual de adquisiciones es Unicamente una referencia prospectiva y no
representan una convocatoria ni un compromiso que obligue a la Universidad a realizar esas
contrataciones.

Planeacion para la recepcion de los bienes o servicios
Articulo 26. Las entidades académico-administrativas y dependencias administrativas al ejercer los
recursos, mediante la adquisicion de bienes, arrendamientos y/o contratacién de servicios, deberan
considerar en todo momento el tiempo que se requiere para el suministro de los bienes o servicios
requeridos, atendiendo a los periodos o calendario de recepcion de requisiciones, consolidacion o
agrupacion que realiza la Unidad, de acuerdo con lo establecido en el articulo 41 de los presentes
lineamientos.

En todas las adquisiciones deberan contar con el soporte documental establecido en los presentes
Lineamientos y en apego a la legislacion y normatividad aplicables.

Titulo 1l
Padrén de Proveedores
Capitulo |
De la Inscripcidn en el Padrén de Proveedores

Inscripcion al Padron de Proveedores
Articulo 27. La Universidad de Guanajuato contara con un Padrén de Proveedores el cual contendra
la informacion confiable y oportuna sobre las personas a contratar.

La Unidad sera responsable de la integracion, operacion y actualizacion del Padrén de Proveedores
de la Universidad de Guanajuato.

Para la contratacion con proveedores no inscritos en el Padron
Articulo 28. Para el caso de que la contratacion del bien, arrendamiento, enajenacion o servicio se
realice con proveedores que no se encuentren inscritos en el padron, la Autoridad Administrativa
responsable debera:

I.  Integrar el expediente del proveedor con todos los requisitos que se establecen para la
inscripcién en el Padron de Proveedores vigentes para el ejercicio fiscal que corresponda.

[I.  Verificar que el proveedor no actualice ninguno de los impedimentos para participar en
procedimientos de contratacion sefialados en los articulos 42 de la Ley Estatal y el 50 de la Ley
Federal.

lIl.  Previo a la celebracién del contrato presentar ante el Organo Interno de Control la manifestacion
bajo protesta de decir verdad que el proveedor no desempefia cargo o comisién en el sector
publico y que con la suscripcion del contrato no se actualiza el conflicto de interés, establecidos
en el articulo 49 fraccidon IX de la Ley General de Responsabilidades Administrativas o articulo 49
fraccion IX y Capitulo 1l del Titulo Tercero de la Ley de Responsabilidades Administrativas para
el Estado de Guanajuato

11



Lineamientos para los Procedimientos de Adquisicion de Bienes, Arrendamientos, Enajenaciones y Contratacion
de Servicios de la Universidad de Guanajuato

Texto Original: 30 de enero de 2023

Publicados en Gaceta Universitaria: 31 de enero de 2023

De los impedimentos para contratar
Articulo 29. En caso de actualizar el supuesto contenido en los articulos 42, fracciéon VIl de la Ley
Estatal o la 50 fraccién Il de la Ley Federal, deberad solicitarse la autorizacion previa y por escrito del
Organo Interno de Control de la Universidad, para continuar con el procedimiento de contratacién
correspondiente, siguiendo el procedimiento sefialado en la Ley Estatal para dicho efecto.

Titulo IV
Atribuciones de las personas sujetas obligadas
Capitulo |
Entidades académico-administrativas y dependencias administrativas

Atribuciones de las entidades académico —

administrativas y dependencias administrativas

Articulo 30. Son atribuciones de las entidades académico-administrativas y dependencias

administrativas, a través de su enlace administrativo o de la persona usuaria responsable de la
compra o contratacion, las siguientes:

I.  Hacer llegar las solicitudes de compra a través del SISAP, con los requisitos establecidos en el
articulo 33 de los presentes Lineamientos; y de conformidad con lo dispuesto en la guia de
documentacion soporte para el tramite de solicitudes de pago, elaborada con la finalidad de
vigilar que el ejercicio de los recursos de la institucion se realice de manera transparente, bajo
los principios de eficiencia, eficacia, economia, honradez e imparcialidad, documentos que
preferentemente deberan anexarse como soporte de las solicitudes de pago, dependiendo del
tramite que se trate;

[I.  Dar seguimiento a sus solicitudes de compra mediante el SISAP primordialmente, asi como
mantener comunicacion directa con el Departamento de Adquisiciones;

[ll.  Entregar en tiempoy forma la documentacién solicitada por el Departamento de Adquisiciones,
que resulte necesaria para dar continuidad al tramite de compra;

IV. Acompafiar a la persona usuaria final en el proceso de compra de sus solicitudes;

V. Verificar la suficiencia presupuestal o disponibilidad del recurso que se pretende ejercer, asi
como que las caracteristicas técnicas cumplan con lo establecido en las fracciones | y Il del
articulo 33 de los presentes Lineamientos, asi como informar a la Unidad el momento contable
del egreso que deberan tener los recursos presupuestales segin su vigencia;

VI. Derivado de los procedimientos de contratacion contenidos en los presentes Lineamientos, el
dictamen técnico y la suficiencia presupuestal previstos en la fraccién anterior no son
solventados por las entidades académico-administrativas y las dependencias administrativas en
el plazo de 3 tres dias habiles, la partida correspondiente se dara de baja del procedimiento
correspondiente;

VII. Asistir a los eventos derivados de los procedimientos de contratacion;

VIIl. Contactar a las personas usuarias finales, coordinadores y coordinadoras de adquisiciones y
areas técnicas para cuestiones administrativas, técnicas o de logistica que deriven del proceso
de contratacion;

IX. Difundir los presentes Lineamientos de Adquisiciones y Politicas de Compras con las personas
usuarias finales en colaboracién con el Departamento de Adquisiciones;

X.  Coordinarse con la persona usuaria final para la recepcion del bien o servicio y la emisién de la
carta de recepcion a entera satisfaccién dentro de los 2 dos dias habiles siguientes a la recepcién.
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En caso de ausencia de la persona usuaria final, el enlace administrativo de la entidad
académico-administrativa o de la dependencia administrativa al que este adscrito la persona
usuaria final recibira los bienes o servicios contratados y firmara la recepcion de estos, pudiendo
para ello solicitar la asesoria de alguna persona técnica que conozca respecto de los bienes o
servicios de que se trate, en caso de ausencia del enlace administrativo firmara su superior
jerdrquico;

En coordinacion con la persona usuaria final realizar la evaluacion técnica de las cotizaciones o
propuestas, debiendo verificar que cumplan con los requisitos solicitados;

Enviar un informe mensual a la Unidad sobre la adquisicién de bienes y contratacion de servicios,
por adjudicacién directa del mes inmediato anterior, dentro de los 5 dias habiles posteriores del
mes a reportar independientemente de la fuente de financiamiento, con la finalidad de que la
Unidad lo integre al informe trimestral a que se refiere la fraccién IV del articulo 22 de la Ley
Federal y seguimiento al ejercicio del recurso Estatal, destacando todas aquellas realizadas
mediante la autorizacion de compra mediante oficio de liberacién;

Mandar un informe acompafiado del acta de adjudicacién correspondiente a la Unidad sobre las
adquisiciones de bienes y contrataciéon de servicios, por adjudicacién directa conforme al
articulo 43, 47 y 50 fracciones |, I, IV y V de los presentes Lineamientos del mes inmediato
anterior, dentro de los 5 dias habiles posteriores del mes para reportar al Organo Interno de
Control de la Universidad de Guanajuato conforme al articulo 40 de la Ley Federal y Ultimo
parrafo del articulo 93 de la Ley Estatal;

Hacer las gestiones para realizar el registro contable, etiquetamiento y resguardos individuales
de los bienes muebles nuevos que se adquieran a través de los distintos procedimientos de
contratacién dentro de un término de 30 dias habiles, conforme a lo previsto en el articulo 27
de Ley General de Contabilidad Gubernamental y acuerdos del Consejo Nacional de
Armonizacién Contable, v;

Documentar y resguardar los expedientes Unicos de contratacién que realicen directamente en
cada una de sus entidades académico-administrativas y dependencias administrativas de
conformidad con la normativa aplicable.

Capitulo 11
De la Unidad de Adquisiciones y Servicios de Apoyo.

Atribuciones

Articulo 31. Son atribuciones de la Unidad:

VI.
VII.

VI

Difundir los presentes Lineamientos a las entidades académicas y dependencias
administrativas; asi como publicitarlo en su pagina de internet;

Supervisar que la pagina de internet cumpla con las funciones de difusion de los actos
relacionados con los procedimientos de contratacién;

Integrar anualmente los programas anuales de compras;

Recibir las requisiciones o solicitudes de pedido que realicen las Unidades Responsables;
Llevar a cabo la agrupacién de las requisiciones recibidas dentro del periodo establecido en
los presentes Lineamientos;

Integrar los informes trimestrales que seran presentados al Comité;

Enviar por conducto de la persona titular los informes a que se refieren los presentes
Lineamientos;

Proporcionar al Organo Interno de Control la informacién que le sea requerida;
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IX. Determinar, substanciar y en su caso, adjudicar los procedimientos de contratacién publica
en apego a las facultades establecida en la Ley Federal, Ley Estatal y los presentes
Lineamientos.

Del Departamento de Adquisiciones
Articulo 32. Son atribuciones del Departamento de Adquisiciones:

l. Recibir, revisar y solicitar se complemente informacion mediante la requisiciéon electronica,
a las entidades académico-administrativas y dependencias administrativas, asi como realizar
la investigacidn de mercado respectiva;

Il. Mantener comunicacion constante y directa con las entidades académico-administrativas y
dependencias administrativas para el tramite de las solicitudes de compras;

. Hacer llegar en tiempo y forma, oficios y comunicados concernientes a los procedimientos
de compra y contratacién de servicios por licitaciéon publica, procedimiento de invitacién a
cuando menos tres personas vy licitacion restringida y demds que se deriven de la
operatividad;

V. Atender solicitudes de informacién y asesoria sobre los procedimientos de compra de bienes
y contratacion de servicios de manera directa;

V. Cumplir con los tiempos que establece el marco legal de la Universidad para las compras que
se realicen a través del Departamento de Adquisiciones;

VI Comunicar vy socializar con apoyo de las entidades académico-administrativas vy
dependencias administrativas, los presentes Lineamientos, v;
VII. Conciliar con las entidades académico-administrativas y dependencias administrativas de

manera periodica los trdmites en proceso para su culminacién en tiempo y forma.

Titulo V
Del Procedimiento de Contratacion
Capitulo |
Levantamiento de Requisicidn

Integracion de la requisicion
Articulo 33. Todas las solicitudes de adquisicion de bienes y contratacién de servicios deberan reunir
los siguientes requisitos:

l. Ingresar a través del SISAP la solicitud de pedido. En caso de que los datos que proporcione:
correo electronico del coordinador, del usuario, celular y domicilio para tal fin sean
personales; se entendera que se tiene el consentimiento para que la unidad los proporcioné
a los proveedores de conformidad con lo establecido en la Ley de proteccién de datos
personales en posesion de sujetos obligados para el estado de Guanajuato, solo en caso
excepcionales, la persona Titular de la Unidad podra autorizar el tramite de solicitudes
recibidas via oficio, para lo cual, el enlace administrativo del area usuaria o requirente debera
anexar la reserva presupuestal correspondiente a dicho oficio de solicitud y la cual debera
indicar el nombre y firma de quien la autorizd, asi como la vigencia del recurso presupuestal,
con la finalidad de garantizar la existencia de recursos para solventar el pago
correspondiente;

Il. Contener la siguiente informacidn clara y completa:

a. Cantidad;
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b. Descripcion general;

c. Caracteristicas y especificaciones técnicas detalladas; considerando garantia del
producto, y en caso de ser necesario contemplar la instalacién, puesta en marcha,
capacitacién.;

d. En los casos en los que soliciten el servicio de instalacion de bienes en un espacio
fisico, se requiere anexar el proyecto ejecutivo de dicha instalacidn; ej. Instalacion
de equipos de seguridad, instalacidn de cableado, equipo de telecomunicaciones.;

e. Lugar de entrega presencial, considerando como tal, las instalaciones de la persona
usuaria final, datos de contacto del enlace o coordinador administrativo, asi como
los de la persona resguardante del bien y/o servicio solicitado.;

f.  Archivos de respaldo necesarios tales como: imagenes, planos, documentos de tipo
académico, entre otros;

En caso de que para el ejercicio de recursos Estatales se requiera una marca en especifico,
se deberd acompafiar las razones técnicas para la contrataciéon de marca o proveedor
determinado, el area requirente, deberd de remitir el documento en la cual se emita las
razones técnicas que justifiquen la necesidad por parte de la persona usuaria final;

En el caso de que se trate de compras que se encuentren dentro de los supuestos
establecidos en el articulo 93 de la Ley Estatal, se debera de contar con las razones técnicas
de la contratacién y el dictamen técnico de justificacién de la excepcion de la licitacion. Para
los supuestos establecidos en el penultimo parrafo del articulo 41 de la Ley Federal, el 4rea
requirente debera de emitir las razones técnicas y el dictamen de justificacion de la excepcion
de licitaciéon publica, para el caso de los supuestos establecidos en la fraccién Il del articulo
22 dela Ley Federal, el usuario deberd de enviar las razones técnicas que serviran de sustento
para el dictamen de excepcion de licitacion.

En tratdndose de bienes de importacién deberd considerarse ademads del precio, un 35%
(treinta y cinco por ciento) adicional por concepto de gastos de importacion, derechos e
impuestos; asi como un porcentaje de 3 (tres) al millar sobre la suma total, por concepto de
la carta de crédito;

Indicar y verificar la vigencia de los recursos que se solicitan ejercer, una vez que se ingrese
y autorice a tramite la requisicion de compra o de prestacion de servicios, considerando que
los recursos deben estar vigentes al momento en que se genere el pago a la persona
proveedora por la entrega de los bienes o prestacion del servicio, por lo que una vez que se
ingrese y autorice la requisicion de compra o de prestacion de servicio, los recursos deberan
estar vigente, tomando en consideracién los tiempos previsto para la entrega de los bienes
o servicios, de conformidad con lo siguiente:

a. Para materiales, equipo de cémputo, otros equipos, mobiliario y servicios (excepto
equipo de laboratorio) de 30 a 45 dias naturales, contados a partir de que surta
efectos la notificacion del fallo o de adjudicacion;

b. Paraequipo de laboratorio y cientifico de 45 a 60 dias naturales contados a partir de
que surta efectos la notificacién del fallo o de adjudicacion; al menos 90 dias
naturales;

c. Para equipo y mobiliario de todo tipo con tratamiento de importacion: 120 dias
naturales; y

d. Para servicios de impresion: de 90 a 120 dias naturales, contados a partir de que
surta efectos la notificacion del fallo o de adjudicacion.
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VII. En la vigencia de los recursos se considerara la clasificacion contable del gasto que se estipule
en la solicitud a esa fecha, siendo éste: comprometido, devengado, ejercido o pagado, a fin
de determinar la viabilidad de la solicitud por los tiempos que se requieren para la compra,
contratacion, recepcién y pago, y;

VIII. Tratdndose de adquisicion de vehiculos o teléfonos celulares, deberd anexarse la
autorizacion de la persona titular de la Secretaria de Gestidn y Desarrollo de la Universidad
o el convenio en que se establezca dicha adquisicidn.

Capitulo 11
Investigacidon de mercado
Del objeto
Articulo 34. Las Investigaciones de Mercado mostraran las condiciones imperantes del mercado,
consistente en existencia de productos o servicios en cantidad, calidad y oportunidad requerida, la
verificacion de existencia de proveedores extranjeros, nacionales o locales, el precio prevaleciente al
momento de su realizacion, ademas de servir de referencia para determinar el Precio No Aceptable.

Ejecucion
Articulo 35. Previo al inicio de los procedimientos de contratacion, la Unidad o las Unidades
Responsables, deberan realizar la Investigacion de mercado respectiva.

Para tal efecto se validaran que las requisiciones ingresadas en el SISAP a través del enlace o
coordinador administrativo de las Dependencias y Entidades redinan los requisitos establecidos en los
presentes Lineamientos, con el fin de que la Unidad realice la investigacion de mercado
correspondiente respecto al bien y/o servicio solicitado conforme a lo establecido en el articulo 28
del Reglamento de la Ley Federal y 50 de la Ley Estatal; en caso contrario, la Unidad devolverad la
requisicién a través del SISAP en un plazo maximo de 2 dias habiles.

La investigacion de mercado la realizara el drea especializada en la Unidad, o en su defecto, serd
responsabilidad del drea requirente y contratante; el resultado de la investigacion de mercado
deberd documentarse e integrarse al expediente de contratacidn correspondiente, la antigliedad de
la misma no debe ser mayor a cinco meses, tomando de referencia el Ultimo dia habil previo al inicio
del periodo de la captura.

La Unidad comunicara a las unidades responsables el resultado de dicha investigacion en un plazo no
mayor a 5 dias habiles, a fin de solicitarles el visto bueno por parte de usuario final y/o enlace
administrativo del bien y/o servicio solicitado, o en su defecto, informacién adicional o suficiencia
presupuestal.

Una vez que La Unidad y las Unidades Responsables cumplan con lo solicitado en el parrafo anterior,
la Unidad y las Unidades Responsables validara su solicitud de compra y se considerara ingresada a
la Unidad para dar inicio al proceso de consolidacién.

De su Integracion.
Articulo 36. Se realizard por la persona usuaria o la Unidad, de acuerdo con las caracteristicas del bien
0 servicios a contratar y se integraran con al menos dos fuentes de informacion, con la siguiente
prelacion dependiendo del origen del financiamiento:
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Recursos Federales:
a. Compranet o histéricos de la Universidad de Guanajuato,
b. De fuentes formales como Organismos Especializados o Cotizaciones formales o
Cédmaras Empresariales, o;
c. Péginas de Internet o consultas telefénicas documentadas.

Il. Recursos Estatales:
a. De fuentes formales como Organismos Especializados o Cotizaciones formales o
Céamaras Empresariales,
b. Pdginas de Internet o consultas telefonicas documentadas, o;
c. Histdricos de la Universidad de Guanajuato.

Determinacion del Precio de Mercado
Articulo 37. La Unidad y las Unidades Responsables determinaran el precio de mercado, que serd el
prevaleciente de los bienes, arrendamientos y servicios requeridos, al momento de llevar a cabo la
investigacion, referida en el articulo 34 de los presentes lineamientos.

Determinacion de precio No Aceptable
Articulo 38. La Unidad y las unidades responsables, para determinar el precio No Aceptable atenderan
lo establecido en el articulo 2 fraccion Xl de la Ley Federal y el inciso A) del articulo 51 de su
Reglamento y articulo 4 fracciones XXI de la Ley Estatal.

Precio conveniente
Articulo 39. La Unidady las unidades responsables, para determinar el precio Conveniente atenderan
lo establecido en el articulo 2 fraccidén Xll de la Ley Federal y el inciso B) del articulo 51 de su
Reglamento vy articulo 4 fracciones XXII de la Ley Estatal, por lo tanto, se considerard precio
conveniente dentro de los procesos de adjudicacién todo aquel que no se encuentre por debajo del
40% (cuarenta por ciento) del promedio de los precios preponderantes que resulten de las ofertas o
proposiciones aceptadas técnicamente.

Integracion del precio
Articulo 40. Para integracion del costo total por la adquisicién de un bien, se debe incluir el precio
neto pagado por el mismo, sobre la base de efectivo o su equivalente, mas todos los gastos necesarios
para tener el activo en lugar y condiciones que permitan su funcionamiento, tales como los derechos,
costos de garantias, gastos de importacion, fletes, seguros, gastos de instalacién y cualquier otro
gasto que se erogue para disponer del bien. Ademas, deberad incluir en su importe total el costo por
garantias de cumplimiento o de anticipos.
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Capitulo Ml
Determinacion del Procedimiento de Contratacién
Seccién |
Calendarizacién para captura de requisiciones

Calendario de periodos para recepcion de requisiciones
Articulo 41. Para una mejor organizacion operativa de los distintos procedimientos de contratacion
que se llevan a cabo a través de la Unidad, se establece el siguiente calendario de recepcion de
requisiciones:

Periodo Actividad Fechas
) _ Captura 9 al 31 de enero
Primer periodo -
Publicacién 16 de febrero
) Captura 01 al 28 de febrero
Segundo periodo -
Publicacién 16 de marzo
. Captura 01 al 31 marzo
Tercer periodo ——
Publicacién 4 de mayo
) Captura 17 de abril al 30 mayo
Cuarto periodo — —
Publicacién 15 de junio

La Unidad podra aperturar con la aprobacién del Comité los periodos extraordinarios que sean
necesarios para el ejercicio de los recursos presupuestales asignados a La Universidad del afio que
corresponda.

Seccién |l
De la agrupacién o consolidacién de las requisiciones

Procedimiento
Articulo 42. Una vez ingresada la requisicion conforme al articulo 33 de los presentes Lineamientos,
y con la finalidad de determinar el procedimiento de contratacién, La Unidad realizard el anélisis de
viabilidad agrupando o consolidando aquellas adquisiciones, arrendamientos de bienes o
contratacidn de servicios, tomando en consideracion los siguientes criterios:

l. Por afectar a una misma partida presupuestal;
Il. Por ser bienes o servicios requeridos afines a la misma naturaleza;
. Por ser los bienes o servicios requeridos efectos a un mismo tipo de proveeduria;
V. Por proyectos especiales, vy;
V. Por los fines de los bienes a adquirir.

El importe de la agrupacién o consolidacion de las requisiciones que resulte después de aplicar los

criterios servira de base para determinar el procedimiento de contrataciéon a que deberd sujetarse la
compra, en términos de la normativa aplicable.
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Una vez determinado el procedimiento de contratacidn correspondiente, se debera de contar con la
investigacion de mercado previo al inicio del procedimiento de contratacién.

Capitulo IV
Adquisiciones por fuente de financiamiento
Seccién |
Adquisicidn de bienes y contratacion de servicios con recursos federales

Montos de adquisicion de bienes y servicios con recursos federales
Articulo 43. En las adquisiciones de bienes y contratacion de servicios con recursos federales, la
Unidad homogeneiza y consolida el material y/o equipo, asi como los servicios conforme a sus
caracteristicas y dictamina respecto del procedimiento de contratacién bajo el cual se adquirira
conforme a los articulos 26 y 42 de la Ley Federal y al Presupuesto de Egresos de la Federacion para
el Ejercicio Fiscal correspondiente, considerando que por regla general se adjudicaran a través de
licitaciones publicas mediante convocatoria publica, pudiendo contratar adquisiciones,
arrendamientos y servicios, sin sujetarse al procedimiento de Licitacion Publica, a través de Invitacién
a Cuando Menos Tres Personas o de Adjudicaciéon Directa, de conformidad con lo siguiente:

Autoridad facultada para autorizar vy
Proceso Monto Minimo | Monto Maximo | adjudicar la adquisicién o contratacién
de bienes o servicios
Rectores de Campus o Directores de
Divisién o Directores de Departamento
o Director del Colegio del Nivel Medio
Superior o Directores de las Escuelas del
Nivel Medio Superior o Titulares de las
dependencias administrativas de Ia
Rectoria General o el Coordinador
Administrativo de la Rectoria General o
Titular de la Unidad de Adquisiciones y
Servicios de Apoyo
Rectores de Campus o Directores de
Division o Directores de Departamento
o Director del Colegio del Nivel Medio
Superior o Directores de las Escuelas del
Nivel Medio Superior o Titulares de las
Adjudicacion 231,123 »61,000 Dependencias Administrativas de Ia
Directa Rectoria General o el Coordinador
Integrando Tres Administrativo de la Rectoria General o
Cotizaciones Titular de la Unidad de Adquisiciones y
Servicios de Apoyo
Titular de la Unidad de Adquisiciones y
Servicios de Apoyo
Titular de la Direccion de
Infraestructura y Servicios

Adjudicacion

Directa Hasta $31,122

$61,001 $130,628

$130,629 $305,000
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Universitarios o Titular de la Unidad de
Adquisiciones y Servicios de Apoyo

Invitacién a Comité de Adquisiciones,
cuando menos $305,001 $2,420,000 Enajenaciones, Arrendamiento y
tres personas Contratacion de Servicios

Comité de Adquisiciones,
Licitacion publica Desde $2,420,001 en adelante Enajenaciones, Arrendamiento y

Contratacién de Servicios

Las Autoridades facultadas para realizar los procesos de Adjudicacion Directa y Adjudicacién Directa
integrado tres cotizaciones, lo podran hacer exclusivamente para servicios y bienes que no se
encuentren dentro de la clasificacién del articulo 50 de los presentes Lineamientos, excepto el Titular
de la Unidad de Adquisiciones y Servicios de Apoyo y el Director de Infraestructura y Servicios
Universitarios

Los montos establecidos en esta tabla deben considerarse sin incluir el importe del impuesto al valor
agregado y estos pueden actualizarse de conformidad al Presupuesto de Egresos que la Universidad
tenga aprobado para el ejercicio fiscal correspondiente.

Las operaciones realizadas de conformidad con este articulo no deberan ser fraccionadas conforme
alo estipulado en el articulo 42 de la Ley Federal y el articulo 74 de su Reglamento.

Meétodo de Adjudicacion de Partidas Desiertas de Licitacion
Articulo 44. En la adquisiciéon de bienes y contratacién de servicios que hayan formado parte de un
procedimiento de licitacion y se declaren partidas desiertas, para efecto de su adjudicacién, deberd
considerarse la suma de las mismas, a fin de determinar y llevar a cabo el procedimiento de
contratacién correspondiente.

El presente articulo serd aplicable exclusivamente para recursos Estatales.

Supuestos de dictaminacion por los Titulares de /a Direccion de

Infraestructura y Servicios Universitarios o la Unidad

Articulo 45. El Director de Infraestructura y Servicios Universitarios o el Titular de la Unidad seran los

responsables de la dictaminacién de la excepcion de licitacion, de la procedencia de la contratacién

y adjudicacion, con base a la justificacidn técnica que emita el drea usuaria o requirente; respecto de

los bienes y de los servicios que se contraten con fundamento en los articulos 22 fraccién Il, 26, 40y

de la contratacion con fundamento en las fracciones |, lll, VIII, IX Segundo Parrafo, X, XIll, XIV, XV, XVI,
XVII, XVIIl 'y XIX del articulo 41 de la Ley Federal y el dltimo parrafo del articulo 43 de dicha Ley.

Supuestos de dictaminacion por el Area

Usuaria o Requirente de Excepcion de Licitacion

Articulo 46. El area usuaria o requirente sera la responsable de la dictaminacién de la excepcidn de
licitacién y de la procedencia de la contratacion; respecto de los bienes y de los servicios que se
contraten con fundamento en los articulos, 26, 40 y 41 penultimo parrafo en relaciéon con sus
fracciones I, IV, V, VI, VII, IX primer parrafo, XI, XIl y XX y al tltimo parrafo del articulo 43 de la Ley
Federal y articulo 21 del Reglamento. El Director de Infraestructura y Servicios Universitarios o el
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Titular de la Unidad, estdn facultados de manera indistinta para adjudicar la adquisicién o la
contratacién del servicio.

Seccién |l
Adquisicion de bienes y contratacién de servicios con recursos estatales

Montos de adquisicion de bienes y servicios con recursos estatales
Articulo 47. En las adquisiciones de bienes y contratacion de servicios con recursos estatales, la
Unidad llevara a cabo el procedimiento de consolidacién previsto en el articulo 40 de los presentes
Lineamientos, a fin de dictaminar el procedimiento de contratacién a que hace referencia el articulo
48 de la Ley Estatal, bajo el cual se llevara la contratacion.

Conforme a lo sefialado por el articulo 27 de la Ley, serd procedente la adjudicacién directa, cuando
el importe de la adquisicidn, arrendamiento o servicio requerido, encuadre en los montos que para
esa modalidad se establezcan en la Ley del Presupuesto General de Egresos del Estado de Guanajuato
para el ejercicio fiscal correspondiente.

Para efectos de este articulo se considerara lo siguiente:

Autoridad facultada para autorizar vy
Proceso Monto Minimo | Monto Maximo | adjudicar la adquisicién o contratacién de
bienes o servicios
Rectores de Campus o Directores de
Divisién o Directores de Departamento o
Director del Colegio del Nivel Medio
Superior o Directores de las Escuelas del
Adjudicacion Nivel Medio Superior o Titulares de las
Directa »1.00 »300,000.00 Dependencias Administrativas de la
Rectoria General o el Coordinador
Administrativo de la Rectoria General o
Titular de la Unidad de Adquisiciones y
Servicios de Apoyo

Adjudicacion

Directa con Titular de la Unidad de Adquisiciones y
Cotizacién de $300,000.01 $2’000,000.00 | Servicios de Apoyo o Titular de la Direccién
Tres Personas de Infraestructura y Servicios

Proveedoras Universitarios.

Licitacion , , L L . )
S $2’000,000.01 $3’000.000.00 | Comité de Adquisiciones, Enajenaciones,

Restringida . L

Licitacion Arrendamiento y Contratacion de
S Desde $3’000.000.01 en adelante | Servicios
publica

Las Autoridades facultadas para realizar los procesos de adjudicacién directa y adjudicacion directa
con cotizacion de tres personas proveedoras, lo podrdn hacer exclusivamente para servicios y bienes
gue no se encuentren dentro de la clasificacién del articulo 50 de los presentes Lineamientos, excepto
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el Titular de la Unidad de Adquisiciones y Servicios de Apoyo y el Director de Infraestructura y
Servicios Universitarios

Los montos establecidos en esta tabla deberan considerarse sin incluir el importe del impuesto al
valor agregado y estos podran actualizarse de conformidad al Presupuesto de Egresos que la
Universidad tenga aprobado para el ejercicio fiscal correspondiente, siguiendo las mismas
formalidades de la aprobacién de los presentes Lineamientos.

Las operaciones realizadas al amparo de este articulo no deberan ser fraccionadas, conforme a lo
estipulado en el Ultimo parrafo del articulo 43 de los presentes Lineamientos.

De /a validacion por los responsables de la sustanciacion del procedimiento
Articulo 48. Para efecto de lo establecido por los articulos 43 y 47 de los presentes Lineamientos en
los supuestos de adjudicacion directa se debera de contar con la validacién del drea que sustancia el
procedimiento de contratacion previa firma de la adjudicacién por la Autoridad facultada para ello.

De la notificacion de la Adjudicacion.
Articulo 49. Los Coordinadores o Enlaces Administrativos de las Campus, Colegio del Nivel Medio
Superior, Divisiones, Departamentos y de las Unidades Administrativas de la Rectoria General,
informard mediante oficio de notificacién, suscrito por ellos al proveedor o prestador de servicios
que resulte adjudicado en los procedimientos de Adjudicacion Directa, Adjudicacion Directa con
Cotizacidon de Tres Proveedores o Adjudicacion Directa Integrando Tres Cotizaciones, de acuerdo a lo
establecido por la fraccién XXI del articulo 5 de los presentes Lineamientos.

Adquisicion de bienes o contratacion de servicios previa liberacion
Articulo 50. Los sujetos de estos Lineamientos, solamente previa liberacion emitida de conformidad
con el articulo 6 de los presentes Lineamientos podran adquirir bienes o contratar servicios que a
continuacion se listan:

l. Equipo de laboratorio, de computo, médico, cientifico, de oficina, de docencia, de servicios
o cualquier otra variante;

Il. Mobiliario de laboratorio, de oficina, de docencia o cualquier otra variante;

M. Materiales de consumo que no se encuentren en existencia en almacén general, para este
punto bastara documentar la no existencia del material con la impresion de la
pantalla del Catdlogo de Materiales del Sistema SAP;

V. En general, todos aquellos bienes tangibles e intangibles que sean susceptibles de formar
parte del inventario de activo fijo de la Universidad;

V.  Servicios a terceros que por el monto sélo puedan adjudicarse a través de la Unidad, v;

VI. Bienes, materiales, reactivos y/o servicios de importacion.
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Titulo VI
Contratacion
Capitulo |
Formalizacién del Contrato o Pedido

Documentos vinculantes del contrato
Articulo 51. Para los efectos de interpretacién de la Ley Federal, de la Ley Estatal y de estos
Lineamientos, la convocatoria a la licitacién, o de Invitacion a Cuando Menos Tres Personas, la
solicitud de cotizacién para el caso de Adjudicaciones Directas, el contrato o pedido y sus anexos y
las propuestas técnicas y econdmicas, son los instrumentos que vinculan a las partes en sus derechos
y obligaciones. Las estipulaciones que se establezcan en el contrato no deberdn modificar las
condiciones previstas en la convocatoria y sus juntas de aclaraciones o en la solicitud de cotizacion,
en caso de discrepancia, prevalecerd lo estipulado en éstas.

Los contratos o pedidos se formalizaran por escrito, cualquier modificacién a los contratos deberd
formalizarse por escrito, mismos que deberan considerarse para dar cumplimiento de las
obligaciones en materia de transparencia.

Del contenido minimo de los contratos
Articulo 52. Los contratos que se celebren deberan contener los requisitos establecidos el articulo 45
de la Ley Federal y 99 de la Ley Estatal.

De la Integracion del Contrato
Articulo 53. A los contratos se deberan de agregar como Anexos los siguientes documentos:
l. Oferta Técnica
I Oferta Econdmica
. Garantia de cumplimiento de contrato
IV. Y demas necesarios de acuerdo con el tipo de contratacion.

Montos a partir del cual se formalizan contratos
Articulo 54. La formalizacion de los contratos incluidos a los que se refiere el segundo parrafo del
articulo 20 de los presentes Lineamientos se realizard a partir de $31,123.00 (Treinta y un mil ciento
veintitrés pesos 00/100 M.N.) sin incluir el Impuesto al Valor Agregado; pudiendo realizar
contratacién sin la formalizacion del mismo a través del pedido hasta la cantidad sefialada con
antelacion.

Todos los compromisos que se generen para las adquisiciones de bienes y/o servicios por las
dependencias y entidades académico-administrativas, deberan ser emitidos a través de un pedido
elaborado en SISAP.

Precio fijo de contratacion
Articulo 55. En las adquisiciones de bienes y contratacion de servicios deberd pactarse la condicion
de precio fijo. No obstante, en casos justificados se podran pactar en el contrato decrementos o
incrementos a los precios, de acuerdo con la formula o mecanismo de ajuste que determine la
convocante previamente a la presentacion de las proposiciones.
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Contratos en el Extranjero
Articulo 56. Los contratos celebrados en el extranjero respecto de bienes, arrendamientos o servicios
con recurso federal y estatal que deban ser utilizados o prestados fuera del territorio nacional, se
regiran por la legislacién del lugar donde se formalice el acto, aplicando en lo procedente lo dispuesto
por la Ley Federal o Estatal

Cuando los bienes, arrendamientos o servicios de procedencia extranjera hubieren de ser utilizados
o prestados en el pais, su procedimiento de contratacion y los contratos deberan realizarse dentro
del territorio nacional.

En el caso a que se refiere el parrafo anterior, cuando se acredite previamente que el procedimiento
de contratacion y los contratos no pueden realizarse dentro del territorio nacional, conforme a lo
dispuesto por esta Ley, los bienes, arrendamientos o servicios se podran contratar en el extranjero,
aplicando los principios dispuestos por ésta.

En los supuestos previstos en los parrafos primero y tercero de este articulo, para acreditar la
aplicacion de los principios dispuestos por esta Ley, tanto la justificacion de la seleccion de la persona
proveedora, como de los bienes, arrendamientos y servicios a contratar y el precio de los mismos,
segun las circunstancias que concurran en cada caso, deberd motivarse en criterios de economia,
eficacia, eficiencia, imparcialidad, honradez y transparencia que aseguren las mejores condiciones
para la Universidad.

Capitulo Il
De las Garantias

Garantia de Cumplimiento
Articulo 57. La Autoridad Administrativa deberd de solicitar a la persona Proveedora que las garantias
de cumplimiento se otorguen a favor de la Universidad de Guanajuato por el 10% (diez por ciento)
del monto del contrato, requiriendo una pdliza de fianza a partir de $200,000.00 (doscientos mil
pesos 00/100 M.N) del valor del contrato, sin incluir el Impuesto al Valor Agregado. Los contratos
menores a el monto sefialado podran ser garantizado por cualquier otro instrumento de garantia
sefialado en las Disposiciones Generales a que se sujetaran las garantias otorgadas a favor del
Gobierno Federal para el cumplimiento de obligaciones distintas de las fiscales que constituyan las
dependencias y entidades en los actos y contratos que celebren o en los Lineamientos Generales
para el Otorgamiento y Recepcion de Garantias a Favor del Gobierno Estatal.

Garantia de Anticipo
Articulo 58. La Autoridad Administrativa debera de solicitar a la persona Proveedora que la garantia
de anticipo se otorgue a favor de la Universidad de Guanajuato por el 100% (cien por ciento) del
monto del anticipo incluyendo el Impuesto al Valor Agregado, requiriendo una podliza de fianza para
tal efecto.
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Capitulo Ml
Garantia del Producto o Servicio

Garantia del Producto y Servicio
Articulo 59. Los Sujetos de estos Lineamientos deberdn solicitar a las personas proveedoras y
prestadoras de servicio que garanticen que los bienes y servicios son de primera calidad, y se deber3
dejar establecido en el contrato las condiciones de las garantias del producto o servicio.

Recepcion de los bienes
Articulo 60. Suscritos los contratos, el drea usuaria o requirente verificara el cumplimiento de estos
por parte de las personas proveedoras, a través de la carta de recepcion de los bienes y/o servicios a
entera satisfaccion. Para emitir esta carta la persona usuaria podra tomarse dos dias habiles a partir
de que los bienes sean recibidos. Para tales efectos la persona servidora publica que recibe debera
plasmar en dicho documento los siguientes datos: nombre completo, puesto, fecha de recepcion,
firma de la persona receptoray en la parte de resguardante del bien o servicio deberd anotar nombre
completo, nimero de empleado o empleada y sello del area correspondiente. Por ningln motivo la
entrega serd por paqueteria ni se dejara con guardias de seguridad.

Titulo VII
Seguimiento

Incumplimiento de proveedores
Articulo 61. En caso de incumplimiento de las personas proveedoras de los plazos de entrega, en las
especificaciones técnicas de los bienes o servicios o en cualquier otro tipo de incumplimiento
contractual, las Autoridades Administrativas aplicaran las sanciones que procedan, de conformidad a
lo establecido en los contratos o en Ley Estatal, Ley Federal y su Reglamento.

Notificacion de incumplimiento
Articulo 62. En los contratos formalizados serd responsabilidad de las entidades académico-
administrativas y dependencias administrativas usuarias notificar por escrito a la Unidad cualquier
incumplimiento en la ejecucién de los contratos, en un plazo no mayor a cinco dias habiles
posteriores a que se presente el incumplimiento o se tenga conocimiento del mismo, el cual deberd
estar técnica y juridicamente soportado.

Derivado del analisis a los avisos de incumplimiento que se le presenten, el Comité dictaminara sobre
la posible rescision del contrato y en su caso, la aplicacion de sanciones.

De considerarse procedente la rescision, se llevard a cabo el procedimiento correspondiente
conforme a los plazos y términos que se establecen en la Ley Federal y Ley Estatal para que se
determine lo conducente.

Una vez emitida la rescision del contrato a la persona proveedora, la Unidad procedera a cancelar el
registro en el padrén de personas proveedoras de la Universidad de Guanajuato, y se encontrara
impedida para volver a contratar con la Universidad; asi mismo deberd dar aviso a la Secretaria de
Finanzas e Inversién del Gobierno del Estado y a la Secretaria de la Funcion Publica.
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De las Prorrogas
Articulo 63. Las solicitudes para prorrogar la entrega de Bienes y/o Servicios derivados de contratos,
seran tramitadas a través de la Unidad o quién realice el proceso de contratacién, quien deberd
integrar al efecto el expediente respectivo.

Titulo VIII
Rescision

Rescision de contrato
Articulo 64 En la rescision de los contratos se deberd soportar técnica y juridicamente el
incumplimiento, considerando que las rescisiones se deberan realizar bajo los plazos y términos que
establezca la normatividad aplicable.

Causales de Rescision.
Articulo 65. Las Autoridades Administrativas en sus procedimientos de contratacion, asi como en los
contratos se deberdan de estipular las siguientes causales de rescisién ademas de las sefialadas por la
Ley Federal y la Ley Estatal:

l. No cumplir con la entrega de los bienes objeto del presente contrato;

Il. Los bienes entregados no cumplan con las normas de calidad requeridas ni con la descripcién,
medidas o especificaciones técnicas establecidas en el contrato, motivo por el cual hayan
sido rechazados y devueltos en dos ocasiones;

. Que el proveedor no realice su tramite de cobro en un plazo no mayor a 20 dias naturales
posteriores a la entrega de la factura aun y cuando haya cumplido con los requisitos previos
al pago que se establece en el presente contrato, en este caso La Unidad no tendrd la
obligacion de rechazar los bienes;

V. Que aun cuando el proveedor entregue la factura sin errores ni deficiencias, no cumpla total
o parcialmente con los requisitos previos al pago que se establece en el presente contrato,
por ejemplo, cubrir el importe de la penalizacién, dentro de los 20 dias naturales que se
tienen para el cobro;

V. Que el proveedor o su personal subordinado difunda informacion relativa al presente
contrato y con lo cual se rompa el principio de confidencialidad; e

VI.  Incumplimiento de las clausulas establecidas en el contrato.

Suspension y Terminacion anticipada del contrato
Articulo 66 Las Entidades Académico-Administrativas y Dependencias Administrativas usuarias
deberan de informar a la Unidad de cualquier posible causa que pudiera originar la suspensién o
terminacién anticipada de los contratos formalizados, dentro de los cinco dias habiles a que tengan
conocimiento de la misma.

Titulo IX
Solicitud de Pago

Requisito para recibir solicitud de pago
Articulo 67. Para efectos de los pagos correspondientes, la Autoridad Administrativa debera de contar
con la Carta de Recepcion a Entera Satisfaccion por la totalidad de los bienes o servicios contratados
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en cada una de las partidas, en estricto apego a los términos, plazos, entregas y condiciones
establecidas en el contrato respectivo.

Documentos a entregar para el pago
Articulo 68. Para efectos del trdmite de pago a proveedores, se deberd entregar a la Coordinacion de
Pagos de la Unidad lo siguiente:

l. Copia del pedido o acta de adjudicacion;

Il. Los comprobantes fiscales digitales por Internet (CFDI) deberdn reunir los requisitos
establecidos en el articulo 29 y 29-A del Cddigo Fiscal de la Federacion, asi como lo
establecido en el articulo 40 del Reglamento del Cddigo Fiscal de la Federacion;

. Carta de recepcioén de los Bienes y/o Servicios a Entera Satisfaccién en formato ADQ-FO-22
debidamente firmada y sellada por el usuario de forma legible sin tachaduras ni
enmendaduras;

V. Contrato completo debidamente firmado, cuando este aplique, asi como las garantias
entregadas al drea correspondiente, y;

V.  Archivo PDFy XML del comprobante fiscal al correo electrénico facturas_compras@ugto.mx.

La Unidad no iniciara con el trdmite de pago hasta no contar con la documentacion y archivos
completos.

Facturacion de bienes separables
Articulo 69. Tratdndose de bienes separables que pueden ser utilizados de manera independiente se
deberd solicitar a la persona proveedora se especifique en la factura los costos unitarios.

Métodos de pago de los comprobantes fiscales
Articulo 70. Para compras que se realizan la persona proveedora debera de emitir los comprobantes
bajo el método de pago diferido (PPD). Al momento de la recepcion del pago via transferencia
bancaria, el proveedor se obliga a emitir el CFDI del complemento por recepcién de pagos a
favor de la Universidad de Guanajuato.

Situaciones no previstas en los presentes Lineamientos
Articulo 71. Lo no previsto en los presentes Lineamientos serd resuelto por la persona titular de la
Secretaria de Gestion y Desarrollo y a falta de disposicion expresa se aplicard la normatividad
aplicable en la materia ya sea estatal o federal.

Transitorios
Inicio de vigencia
Articulo Primero. Los presentes Lineamientos entrard en vigor al siguiente dia de su publicacion en la
gaceta universitaria.
Abrogacion

Articulo Segundo. Los presentes Lineamientos, abrogan los Lineamientos para los Procedimientos de
Adquisicion de Bienes, Arrendamientos, Enajenaciones y Contratacién de Servicios de la Universidad
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de Guanajuato para el ejercicio fiscal 2021, publicados en la Gaceta Universitaria el 29 de enero de
2021.

Actualizaciones
Articulo Tercero. Los articulos 18, 41, 43, 47, 54 y 57, podran ser actualizados periddicamente, por lo
que se dardn a conocer las mismas a los Sujetos Obligados de los presentes Lineamientos, mediante
su publicacion en la Gaceta Universitaria.

Asuntos en tramite
Articulo Cuarto. Los procedimientos administrativos iniciados antes de la entrada en vigor de los
presentes Lineamientos se tramitaran conforme a las disposiciones vigentes en aqguel momento hasta
su total conclusion.

Derogacion de normatividad incompatible
Articulo Quinto. Se derogan todas aquellas disposiciones que se opongan a lo establecido en los
presentes Lineamientos.

Los presentes Lineamientos fueron Dictaminados por el Comité de Adquisiciones, Enajenaciones,
Arrendamientos y Contratacidn de Servicios de la Universidad de Guanajuato en Sesion de fecha 30
de enero de 2023.

En la ciudad de Guanajuato, Guanajuato, a 30 de enero de 2023.- El Rector General de la Universidad
de Guanajuato, Doctor Luis Felipe Guerrero Agripino. - Rubrica.

LA QUE SUSCRIBE, DOCTORA CECILIA RAMOS ESTRADA, SECRETARIA GENERAL DE LA UNIVERSIDAD
DE GUANAJUATO, CON FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO EN EL ARTICULO 43 DE LA LEY ORGANICA
DE LA UNIVERSIDAD DE GUANAJUATO, ASI COMO EN LOS ARTICULOS 79 Y 80, FRACCION V, DEL
ESTATUTO ORGANICO DE LA UNIVERSIDAD DE GUANAJUATO.

CERTIFICA
Que la presente copia obra en los archivos de la Secretaria General y corresponde a los
LINEAMIENTOS PARA LOS PROCEDIMIENTOS DE ADQUISICION DE BIENES, ARRENDAMIENTOS,

ENAJENACIONES Y CONTRATACION DE SERVICIOS DE LA UNIVERSIDAD DE GUANAJUATO, emitido por
el Rector General el 30 de enero de 2023. DOY FE.
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