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ACUERDO GENERAL QUE ESTABLECE LA ESTRUCTURA ADMINISTRATIVA

DE LA RECTORIA GENERAL DE LA UNIVERSIDAD DE GUANAJUATO

Dra. Claudia Susana Gémez Lépez, Rectora General de la Universidad de Guanajuato,
con base en las atribuciones establecidas en los articulos 3y 10, fraccion lll, de la Ley
Organica de la Universidad de Guanajuato y en ejercicio de las facultades que me
confieren los articulos 19 y 21, fracciones |, IX y XV del mismo ordenamiento; asi como
por lo dispuesto por los articulos 10 y 12 de su Estatuto Organico, y

CONSIDERANDO

Que la Universidad de Guanajuato, en ejercicio de su autonomia, tiene la
facultad y responsabilidad de gobernarse a si misma, asi como desarrollar su
organizacion administrativa, observando el principio de que las actividades de
administracion se supediten a las de orden académico.

Que la Ley Organica en cita establece en la fraccion Il del articulo 6 que
corresponde a la Universidad: “desarrollar su organizacion académica y
administrativa, observando el principio de que las actividades de administracion

se supediten a las de orden académico”.

Que el Plan de Desarrollo Institucional 2021 - 2030 establece como uno de sus
ejes el de Gestion Sustentable, previsto en el punto 57, que la gestion
sustentable es la base estructural desde la que el rumbo académico se
desarrolla en toda su capacidad, previendo que la gestion de los recursos
humanos, entre otros elementos, se adecue a los requerimientos académicos
planeados por la institucion y previstos por la normatividad. De igual forma,
establece como objetivo general la construccion de una base estructural de
gestion solida que permita alcanzar el desarrollo 6ptimo de la planta académica

y los programas educativos en apoyo al cumplimiento de las funciones
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institucionales.

Que en el Proyecto de Desarrollo para la Universidad de Guanajuato 2023 -
2027, la que suscribe considero en el rubro relativo al futuro de la Universidad,
proyeccion 2023 - 2027, el punto 3.3. Base Organizacional, la revision del modelo
administrativo de la Universidad a fin de lograr la agilidad en los procesos de
las funciones sustantivas que permita alcanzar metas institucionales superiores

en beneficio de la sociedad.

Que para la consecucion de logros en las estrategias y objetivos planteados en
los documentos de planeacion institucionales que orientan el quehacer de la
Universidad, conllevan la realizacion de acciones congruentes e integradoras

de la administracion rectoral, asi como de sus funciones y estructuras.

Que con el objeto de dar sistematicidad a los multiples ordenamientos
universitarios de aplicacion general en las dependencias administrativas se

realiza un ejercicio de integracidn, congruente con la normativa universitaria.

En tal virtud, tengo a bien expedir el siguiente:

ACUERDO

Primero. El presente acuerdo tiene por objeto establecer la estructura administrativa

de la Rectoria General de la Universidad de Guanajuato, en adelante la Universidad, y

las dependencias administrativas a ella adscritas.

Segundo. La persona titular de la Rectoria General, en funcion de la disponibilidad y

suficiencia presupuestaria de la Universidad, asignara los recursos materiales y
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humanos indispensables para la operacion y funcionamiento de la estructura
administrativa que se establece en el presente Acuerdo.
Tercero. Para el estudio, planeacion, programacion, ejecucion y despacho de los

asuntos, la Rectoria General contara con la siguiente estructura administrativa:

|. Secretaria General;
Il. Secretaria Académica;
lll. Secretaria de Gestion y Desarrollo;
IV. Secretaria Particular;
V. Oficina de la Abogacia General,
VI. Ecosistema de Vinculacion, Innovacion, Desarrollo y Aplicacion del
Conocimiento;
VII. Ecosistema para la Cultura de Paz, Igualdad de Género y Derechos Humanos;
VIIl. Direccion de Desarrollo Estudiantil,
IX. Unidad de Transparencia; y

X. Direccion de Comunicacion y Enlace.

Cuarto. Al frente de cada una de las Secretarias y dependencias administrativas
referidas en el articulo anterior, habra una persona titular designada por la persona

titular de la Rectoria General, que tendra las siguientes facultades genéricas:

I. Acordar con la persona titular de la Rectoria General el despacho de los asuntos
que les sean encomendados;

Il. Ejercer, adicionalmente a las facultades que el presente ordenamiento les
confiere, aquellas que la persona titular de la Rectoria General les delegue y
que les correspondan por suplencia;

lll. Cumplir las comisiones que les encomienden y representar a la Universidad

cuando la persona titular de la Rectoria General lo determine;
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Establecer las politicas, criterios, sistemas y procedimientos que deban regir las
areas a su cargo y en apego a la normatividad universitaria;

Emitir las disposiciones administrativas que sean pertinentes para el
cumplimiento de las funciones de las areas a su cargo, previo acuerdo con la
persona titular de la Rectoria General y, siempre y cuando, no contravengan la
normatividad universitaria;

Suscribir los documentos relativos al ejercicio de sus facultades;

Coordinar la integracion del anteproyecto del presupuesto de las areas a su
cargo;

Proporcionar informacion y cooperacion técnica que les sea solicitada por otras
autoridades y por particulares, previo acuerdo con la persona titular de la
Rectoria General,

Promover la colaboracion y coordinacion de las areas a su cargo, con los
Campus Universitarios, el Colegio de Nivel Medio Superior y las entidades
académicas de la Universidad, para el cumplimiento de las funciones
esenciales de la Universidad;

Supervisar la realizacion de las actividades derivadas de la naturaleza de las
areas a su cargo, para garantizar el adecuado ejercicio y control de los recursos
publicos asignados, la transparencia y rendicion de cuentas;

Proponer y desarrollar en el area a su cargo, acciones de mejora continua,
medidas preventivas en seguridad laboral, de optimizacion y reduccion en el
uso de recursos, que contribuyan a la efectividad organizacional;

Proponer a la persona titular de la Rectoria General, la estructura administrativa
del area a su cargo, dentro del marco de la planeacidn institucional,

Informar periddicamente a la persona titular de la Rectoria General sobre el
desarrollo de las actividades de su competencia;

Incorporar la transversalidad de la perspectiva de género y generar espacios

libres de violencia en las actividades administrativas y directivas del area a su
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cargo;y

Las demas que las disposiciones legales, reglamentarias y administrativas les
atribuyan, asi como aquellas que les confiera la persona titular de la Rectoria

General.

Quinto. La Universidad cuenta con un Organo Interno de Control, cuya naturaleza y

facultades se encuentran previstas en la Ley Organica, asi como en las demas

disposiciones legales que le aplican. Contara con los recursos materiales y humanos

indispensables para su operacion y funcionamiento.

Sexto. Son facultades de la Secretaria Particular:

VI.

VIL.

Coordinar y dar seguimiento a la agenda de la persona titular de la Rectoria

General;

. Coordinar, atender, remitir y dar seguimiento a las audiencias solicitadas a la

persona titular de la Rectoria General;

Atender y coordinar la correspondencia oficial de la oficina de la persona titular
de la Rectoria General;

Coordinar la contestacion a las peticiones que le formulen a la persona titular
de la Rectoria General o remitirlas a la entidad académica o dependencia
administrativa competente y verificar su atencion;

Analizar y atender los asuntos encomendados por la persona titular de la
Rectoria General;

Disenar estrategias, programas y acciones, en coordinacion con las demas
dependencias administrativas de la Rectoria General, a fin de fortalecer la
atencion de la comunidad universitaria y del publico en general; y

Las demas que las disposiciones legales, reglamentarias y administrativas le

atribuyan, asi como aquellas que le confiera la persona titular de la Rectoria
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General.

Séptimo. Son facultades de la Oficina de la Abogacia General:

VI.

VIL.

Ejercer, mediante mandato otorgado por la persona titular de la Rectoria
General, la representacion y defensa legal de la Universidad y de sus unidades
administrativas, ante cualquier autoridad federal o local, en los juicios,
procedimientos, investigaciones y cualquier otra controversia en que ésta sea
parte; y ordenar a las instancias academicas que corresponda, la
cumplimentacion de las ejecutorias que sean notificadas por los 6érganos
jurisdiccionales federales o locales;

Rendir, ante las instancias jurisdiccionales y administrativas, los informes
previos, justificados y sobre cumplimiento de ejecutorias, comparecencias y
medios de impugnacion para la defensa de los intereses de la Universidad,;
Presentar las denuncias y querellas, e intervenir en reclamaciones, indagatorias,
procesos Y juicios que se refieran a hechos o actos considerados delitos, y
aquellos que sean susceptibles de causar dafno o perjuicio a los intereses de la
Universidad;

Coordinar, con los 6érganos de gobierno, entidades académicas y dependencias
administrativas, la defensa de los actos y resoluciones que emitan, cuando se
impugnen;

Elaborar, revisar, validar y registrar los convenios, contratos y demas
instrumentos juridicos consensuales en los que la Universidad intervenga;
Colaborar con los organos colegiados de gobierno y con las autoridades
gjecutivas en la formulacion y actualizacion de documentos normativos de
aplicacion general en la Universidad,

Fungir como organo de asesoria y consulta en la interpretacion de las

disposiciones legales y reglamentarias competencia de la Universidad, asi
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como en los asuntos de caracter juridico que tengan relacion con las mismas;
Apoyar legalmente el gjercicio de las atribuciones de la Universidad y atender
los asuntos contenciosos y corporativos en que la misma tenga interés juridico;
Dar seguimiento a los procesos legislativos en donde se ventilen asuntos de
interés para la Universidad, organizando los trabajos de integracion vy
sistematizacion de informacion para la emision de opiniones institucionales;
Brindar asesoria y asistencia legal a los integrantes de la comunidad
universitaria y al publico en general, en asuntos relacionados con la propiedad
intelectual que genera la Universidad,;

Gestionar la proteccion legal de los derechos de propiedad intelectual, de la
produccion artistica, cientifica y tecnologica desarrollada por la Universidad; asi
como ejercer la representacion y defensa legal en esta materia;

Ofrecer orientacion y asesoria legal a las dependencias administrativas y
entidades académicas, asi como a las personas extranjeras con vinculacion
académica o laboral con la Universidad, en asuntos relacionados con tramites
migratorios;

Realizar los tramites migratorios de trabajadores y estudiantes extranjeros, asi
como de sus dependientes econdmicos, para su legal estancia en el pais; en
tanto se acredite la vinculacion laboral o académica con la Universidad; asi
como mantener actualizado el padrén de personas extranjeras que laboran
para a institucion, en los téerminos de la disposiciones legales y reglamentarias
en materia migratoria;

Coordinar el sistema institucional de registro, canalizacion y seguimiento de las
solicitudes y quejas relacionadas con conductas que puedan implicar
responsabilidad universitaria, en los términos de la reglamentacion respectiva;
Brindar la asistencia juridica a los organos colegiados en la tramitacion y
sustanciacion de los procedimientos de responsabilidad en el entorno

universitario y por violencia de género, en los términos de la normatividad
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universitaria;
Regularizar, en coordinacion con la dependencia administrativa competente, la
situacion juridica de los bienes inmuebles que conforman el patrimonio

universitario;

XVII. Conocer de los actos y asuntos de caracter juridico que le sean expuestos por

cualquier integrante de la comunidad universitaria, proceder a su desahogo o

en su caso, turnar a la instancia competente de su resolucion; y

XVIIl. Las demas que las disposiciones legales, reglamentarias y administrativas le

atribuyan, asi como aquellas que le confiera la persona titular de la Rectoria

General.

Octavo. Son facultades del Ecosistema para la Cultura de Paz, Igualdad de Género y

Derechos Humanos:

Promover una vision de corresponsabilidad incluyente e integral entre la
comunidad universitaria para el diseno, ejecucion, seguimiento y evaluacion de
acciones tendientes a procurar en la vida universitaria una cultura de respeto a
la dignidad de las personas, con enfoque en los derechos humanos y
perspectiva de género;

Fomentar la observancia, respeto y proteccion de los valores de verdad,
igualdad, libertad, solidaridad, justicia, responsabilidad, honestidad y respeto en
el entorno universitario;

Promover acciones que garanticen la inclusion, el respeto, la proteccion del
principio de igualdad por razones de género y la promocion de espacios libres
de violencia en la Universidad, dentro del marco de las responsabilidades y
gestion;

Proponer, a las autoridades universitarias y entidades académicas, el disefno e

implementacion de acciones afirmativas y ajustes razonables que coadyuven a
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garantizar el acceso, permanencia, continuidad y egreso oportuno de
estudiantes, asi como la eliminacion de desigualdades y discriminacion por
razones economicas, de origen étnico, linguisticas, de genero, de discapacidad
o cualquier otra, y vigilar su cumplimiento;

Coadyuvar, con las dependencias competentes, en la implementacion de
medidas y mecanismos institucionales para el logro de la igualdad de géneroy
la eliminacion de estereotipos en la Universidad;

Proponer y realizar acciones formativas y de capacitacion a la comunidad
universitaria, en materia de perspectiva de género, derechos humanos y medios
alternativos de solucion de controversias con enfoque preventivo y
restaurativo;

Coordinar la atencion de quejas presentadas por la comunidad universitaria, por
actos u omisiones que afecten los derechos que otorga la normativa
universitaria; y, en su caso, turnarlas a las autoridades competentes para su
resolucion;

Gestionar la atencion psicolégica y juridica a las personas que sufren violencia
de género y cualquier otro tipo de violencia, en los términos de la normatividad
universitaria;

Elaborar un Programa de prevencion, atencion, sancion y erradicacion de la
violencia de género y cualquier otro tipo de violencia en la Universidad, en los
terminos de la normatividad universitaria, y coordinar su ejecucion;
Proporcionar asesoria a la comunidad universitaria, en materia de igualdad,
género, prevencion de la violencia en todas sus formas, cultura de paz y
derechos humanos;

Asesorar y coadyuvar con las autoridades universitarias, en la elaboracion de
los informes requeridos por organismos publicos de derechos humanos;
Establecer acuerdos y mecanismos interinstitucionales para promover la

cultura de la denuncia, atencion de la violencia de género y cualquier otro tipo
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de violencia; asi como para replicar acciones a favor de la igualdad, no
discriminacion y respeto a los derechos humanos en el entorno universitario;
Impulsar, coordinar y dar seguimiento la formalizacion de acuerdos de
colaboracién con sectores publico, privado y social, en materia de mediacion,
conciliacion y justicia restaurativa;

Proponer a la persona titular de la Rectoria General, la realizacion de estudios e
investigaciones relacionados con asuntos de su competencia, en especial en
materia de prevencion, atencion y erradicacion de la violencia de género y
cualquier otro tipo de violencia, que permita la toma de decisiones por parte de
la Universidad;

Proponer a las autoridades y entidades competentes, la incorporacion de
contenidos educativos con perspectiva de género que fomenten la igualdad
sustantiva y contribuyan a la eliminacion de la violencia en todas sus
modalidades, en especifico la que se ejerce contra las mujeres, asi como los
estereotipos de género;

Generar acciones transversales de difusion del Programa Institucional de
Igualdad de Geénero y de la incorporacion de la perspectiva de género en todas
las acciones que lleve a cabo la Universidad;

Supervisar el buen desarrollo de los procedimientos de mediacion,
conciliacion y de justicia restaurativa, como una forma de fortalecer la cultura
de la paz en la Universidad, en los términos de la normatividad universitaria y
demas disposiciones legales;

Velar por el éptimo desarrollo de los procedimientos que garanticen el
respeto y la defensa de los derechos humanos en el entorno universitario;
Emitir y en su caso solicitar a las instancias universitarias correspondientes, la
adopcion de medidas para evitar en lo posible la consumacion irreparable de
afectaciones o danos a los derechos humanos, en los términos de la

normatividad universitaria;
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Emitir opiniones, dictdmenes, informes y recomendaciones sobre los asuntos
de su competencia, en los términos de la normatividad universitaria; y
Las demas que las disposiciones legales y reglamentarias le atribuyan, asi

como aquellas que le confiera la persona titular de la Rectoria General.

Noveno. Son facultades del Ecosistema de Vinculacion, Innovacioén, Desarrollo y

Aplicacion del Conocimiento:

VI.

VIL.

Impulsar y coordinar proyectos de innovacion y nuevos conocimientos que
proyecten a la Universidad como una institucion de vanguardia con vision
humanista;

Fomentar la innovacion de alto valor agregado con impacto en el sistema
productivo, que contribuyan a mejorar la calidad de vida de las personas que
integran la sociedad;

Promover y coordinar con las entidades académicas, la vinculacion con los
sectores publico, privado y social para la innovacion, desarrollo y aplicacion del
conocimiento;

Realizar diagnésticos para la deteccion de las necesidades y requerimientos de
los sectores publico, privado y social, que permita el diseno de soluciones
innovadoras para su beneficio;

Facilitar la participacion del personal académico y administrativo en el
otorgamiento de servicios y actividades de vinculacion de la Universidad, a los
sectores publico, privado y social;

Proponer a la persona titular de la Rectoria General, en el ambito de su
competencia, los mecanismos e instrumentos juridicos para la realizacion de
proyectos de investigacion, desarrollo tecnologico e innovacion;

Consolidar y difundir, entre la comunidad universitaria, la cultura cientifica de

emprendimiento, innovacion y transferencia de tecnologia;
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Integrar, revisar, dictaminar y validar la memoria técnica de las invenciones que
genera la Universidad, para su proteccion legal ante las instancias competentes;
Facilitar los procesos de transferencia tecnolégica al sector productivo, a traves
de la Oficina de Transferencia de Tecnologia;

Proponer a la persona titular de la Rectoria General los mecanismos de difusion,
distribucion y comercializacion de las invenciones generadas en la Universidad,
en el marco de la normatividad aplicable;

Proponer a la persona titular de la Rectoria General los mecanismos y
estrategias para la obtencion de fondos para proyectos de investigacion,
innovacion, emprendimiento e incubacion que impulsen integrantes de la
comunidad universitaria, y coordinar su ejecucion;

Consolidar la cultura de compromiso con la sociedad mediante la colaboracion
y participacion de la comunidad universitaria en programas de servicios social,
asi como en otros proyectos, interdisciplinarios de vinculacion, difusion y
educacion socialmente responsables, en los términos de las disposiciones
respectivas;

Establecer con las personas egresadas de la Universidad, la vinculacion
institucional de manera activa, permanente y organizada, mediante acciones
que fortalezcan su identidad y pertenencia;

Solicitar a las entidades académicas y dependencias administrativas, el
catalogo, matricula y vigencia de la educacion continua institucional que
administren, y contribuir a su difusion con el objeto de consolidar la estadistica
en la materia;

Fungir como facilitador en los proyectos de investigacion, innovacion,
emprendimiento e innovacion que provengan de integrantes de la comunidad
universitaria; y

Las demas que las disposiciones legales, reglamentarias y administrativas les

atribuyan, asi como aquellas que les confiera la persona titular de la Rectoria
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General.

Décimo. Son facultades de la Direccion de Desarrollo Estudiantil:

VI.

Implementar programas y acciones que fomenten el desarrollo de la cultura de
autocuidado de la salud, asi como de la prevencion de accidentes y riesgos en
la comunidad estudiantil;

Implementar programas, acciones y estrategias de asesoramiento, orientacion
y apoyo a las iniciativas y proyectos de las y los estudiantes y sus grupos
organizados, con el fin de coadyuvar en el desarrollo y consolidacion de
competencias y habilidades personales y profesionales;

Implementar programas y acciones que promuevan y fomenten la activacion
fisica y la practica del deporte entre la comunidad estudiantil, asi como dar
seguimiento al desarrollo de las y los estudiantes de alto rendimiento deportivo

y de los equipos representativos;

. Desarrollar programas, acciones y servicios que busquen el desarrollo de

habilidades y competencias genéricas en concordancia con el modelo
educativo de la Universidad,;

Operar el Programa de Becas, Apoyos y Estimulos para el estudiantado de la
Universidad, en los términos de la normatividad correspondiente; y

Las demas que las disposiciones legales, reglamentarias y administrativas le
atribuyan, asi como aquellas que le confiera la persona titular de la Rectoria

General.

Décimo Primero. Son facultades de la Unidad de Transparencia:

Coordinar el cumplimiento de las obligaciones en materia de transparencia,

acceso a la informacion y proteccion de datos personales a cargo de la
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Universidad, en los términos de la legislacion de la materia y normatividad
universitaria;

Proponer al Comité de Transparencia de la Universidad, los procedimientos
internos que aseguren la mayor eficiencia en la gestion de las solicitudes de
acceso a la informacion, conforme a la normatividad aplicable;

Llevar un registro de las solicitudes de acceso a la informacion publica,
respuestas, resultados, costos de reproduccién y envio;

Promover e implementar politicas de transparencia proactiva procurando su
accesibilidad;

Fomentar la transparencia y accesibilidad al interior del sujeto obligado, asi
como promover e implementar politicas de transparencia proactiva; y

Las demas que las disposiciones legales, reglamentarias y administrativas le
atribuyan, asi como aquellas que le confiera la persona titular de la Rectoria

General.

Décimo Segundo. Son facultades de la Direccién de Comunicacion y Enlace:

Definir, previo acuerdo de la persona titular de la Rectoria General y, en su caso,
dirigir las estrategias y proyectos de comunicacion y difusion de la Universidad,
al exterior y al interior de esta;

Identificar y aplicar acciones de mejora continua, asi como atender el buzon de
quejas, sugerencias, comentarios y felicitaciones, con la finalidad de mejorar la
satisfaccion de los usuarios;

Dirigir y definir la difusion del quehacer universitario, tanto al interior como al
exterior de la Universidad, con la finalidad de permear en la sociedad estatal,
nacional e internacional de acuerdo con el uso de las nuevas tecnologias;
Crear las estrategias de comunicacion de la Universidad, con la finalidad de

fortalecer la identidad institucional;
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Emitir, previa aprobacion de la persona titular de la Rectoria General, la Guia
Institucional de Imagen;

Verificar la idoneidad institucional de los signos distintivos y de toda aquella
creacion que vaya a ser aplicada para generar una distincion o identidad
efectiva de los proyectos, programas, areas o productos institucionales hacia el
interior y el exterior de la institucion, acorde a la Guia Institucional de Imagen;
Definir la contratacion de medios de comunicacion estatales y nacionales, para
difundir la informacioén del quehacer universitario;

Definir las politicas de aplicacion de los recursos econdémicos para los
convenios publicitarios con los medios de comunicacion;

Dirigir y evaluar la ejecucion de proyectos, programas y planes de trabajo, por
parte de los jefes de area, con el objetivo de contribuir en la misidén y en la vision
de la Direccion;

Coordinar la realizacion de producciones y contenidos para los medios
electronicos de radio, television e hipermedia de la Universidad derivadas de
las estrategias institucionales en materia de comunicaciéon, a través de la
generacion de productos y formatos de alta calidad, incorporando el uso de
nuevas tecnologias en la materia;

Generar productos universitarios audiovisuales, radiofonicos y multimediaticos
de contenido académico, cientifico y cultural;

Documentar el conocimiento de la Universidad para su difusion, divulgacion y
comunicacion;

Consolidar la cobertura y alcance de los medios electronicos de radio,
television e hipermedia de la Universidad;

Vincular a los medios electronicos de radio, television e hipermedia de la
Universidad, en proyectos estratégicos de redes tematicas de organismos
especializados e [ES, mediante el establecimiento de convenios de

colaboracion con organismos o instituciones académicas y culturales; y,
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Las demas que las disposiciones legales y reglamentarias le atribuyan, asicomo

aquellas que le confiera la persona titular de la Rectoria General.

Décimo Tercero. Son facultades de la Secretaria General:

VI.

VIL.

Ejercer las atribuciones que le confiere la Ley Organica, el Estatuto Organico y
demas normatividad universitaria:

Promover acciones para la armonizacion de la normatividad universitaria y de
documentos institucionales como el Modelo Educativo y su Modelo Acadéemico,
el Plan de Desarrollo Institucional, la estructura organizacional y demas
instrumentos basicos para el desarrollo de las funciones esenciales de la
Universidad, integrando las propuestas respectivas para someterlas a las
instancias universitarias competentes, en los términos de la normatividad
universitaria;

Emitir las condonaciones que solicitan estudiantes, personal académico y
personal administrativo, en los términos de las disposiciones administrativas y
laborales;

Establecer y coordinar las estrategias institucionales para acercar a la
Universidad con la sociedad a través de la extension, la aplicacion del
conocimiento, el arte y la cultura, con criterios de equidad, inclusion,
interculturalidad e innovacién, especialmente, desde aquellos espacios
emblematicos que contribuyen a fomentar la identidad universitariay el sentido
de pertenencia social del quehacer universitario;

Custodiar el patrimonio cultural de la Universidad;

Establecer y coordinar las actividades de seguridad en la Universidad para
salvaguardar la integridad de la comunidad universitaria, sus instalaciones y
patrimonio;

Desarrollar acciones que contribuyan a la custodia y conservacion del
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patrimonio documental y bibliografico de la Universidad, para garantizar un
correcto uso de del mismo;
VIIl. Coordinar las actividades de la imprenta universitaria;

IX. Promover programas y acciones que contribuyan a la integracion de la
sociedad con la Universidad y sus actividades de vinculacion y extension;

X, Impulsar la investigacion para generar conocimiento, que contribuya al
cumplimiento de los fines sustanciales de la Universidad; y

Xl. Las demas que las disposiciones legales, reglamentarias y administrativas le
atribuyan, asi como aquellas que le confiera la persona titular de la Rectoria

General.

Décimo Cuarto. La Secretaria General debera coordinar y supervisar el trabajo de las

siguientes dependencias administrativas:

l.  Secretaria Técnica de Organos Colegiados;
Il. Unidad de Prevencion y Seguridad Universitaria: y

ll. Coordinacion del Archivo General.

La Secretaria General se ocupara de la coordinacion funcional de las Secretarias
Académica, y de Gestion y Desarrollo, como apoyo inmediato de la persona titular de
la Rectoria General, de conformidad con el articulo 44 de la Ley Organica y el articulo

78, fracciones VI y VIl del Estatuto Organico vigente.
Décimo Quinto. La persona titular de la Secretaria Académica, ademas de las
atribuciones que le confiere la normatividad universitaria, tendra a su cargo las

siguientes facultades:

. Coordinar las acciones de las dependencias administrativas de la Rectoria
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General en el ambito académico; potenciando su desempeno a través del
trabajo en equipo, para alcanzar los elementos que integran la vision
institucional de la Universidad;

Proponer a la persona titular de la Rectoria General, las politicas y acciones
institucionales que deriven en el desarrollo ordenado del quehacer académico
atendiendo a altos estandares de calidad académica y cuidar su correcta
aplicacién, impulsando el desarrollo y aplicacion del modelo educativo;
Proponer a la persona titular de la Rectoria General metas y acciones en el
ambito académico, para la estructuraciéon del Plan de Desarrollo Institucional,
asi como realizar para su ejecucion y cumplimiento;

Propiciar y coordinar acciones para la adecuada implementacion del Modelo
Educativo de la Universidad y su Modelo Académico, asi como su revision
permanente;

Promover y ejecutar los programas institucionales tendientes a fortalecer el
incremento de la matricula y la diversificacion de la oferta educativa, con
criterios de calidad, pertinencia, equidad, e inclusién;

Instrumentar diagndsticos que permitan prevenir y atender la desercion escolar,
particularmente la de sectores en vulnerabilidad social;

Proponer a la persona titular de la Rectoria General, un programa de
flexibilizacion y actualizacion de planes de estudio e implementar su
cumplimiento;

Instaurar acciones que lleven a mejorar la calidad académica;

Incorporar la transversalidad de la perspectiva de género en las funciones
académicas de ensefanza, investigacion, extension y difusion cultural;
Colaborar en el proyecto de mejora y ampliacion de infraestructura académica
de la Rectoria General en colaboracion con los Campus y el Colegio del Nivel
Medio Superior, buscando el desarrollo armonico de la institucion;

Vincular a la Universidad con diferentes instituciones con objetivos afines, tanto
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en el ambito local, nacional e internacional,

Emitir las disposiciones administrativas conforman el Sistema Bibliotecario de la
Universidad de Guanajuato;

Fortalecer el impacto del trabajo sustantivo de la Universidad en la comunidad
y en la sociedad, mediante el impulso a la produccion, la difusion y la
comercializacion editorial, fortaleciendo la presencia universitaria en el entorno
y contribuyendo al fomento de la cultura del libro;

Contribuir con calidad al incremento de la cobertura educativa y facilitar los
procesos de trabajo colaborativo de profesores y estudiantes mediante el uso
de las tecnologias de la informacion y comunicacion a través del cumplimiento
de los objetivos del Sistema de Educacion Digital; y

Las demas que las disposiciones legales, reglamentarias y administrativas le
atribuyan, asi como aquellas que le confiera la persona titular de la Rectoria

General.

Décimo Sexto. La Secretaria Académica debera coordinar y supervisar el trabajo de

las siguientes dependencias administrativas:

VI.
VILI.
VIIL.

Direccién de Administracion Escolar;

Direccion de Extension Cultural;

Direccion de Apoyo a la Investigacion y al Posgrado;
Direccién de Internacionalizacion;

Unidad de Apoyo al Desarrollo Educativo;

Sistema de Educacion Digital;

Programa Editorial Universitario; y

Sistema Bibliotecario.

Décimo Séptimo. La Secretaria de Gestion y Desarrollo, ademas de las atribuciones

que le confiere la normatividad universitaria, tendra a su cargo las siguientes
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facultades:

VI.

VIL.

VIII.

Promover el cumplimiento de politicas y procedimientos administrativos
institucionales en la busqueda del desarrollo ordenado del quehacer
administrativo de las entidades y dependencias de la institucion, con calidad y
propiciando la correcta aplicacion de los recursos humanos, financieros,
tecnologicos y materiales de la Universidad,;

Elaborar propuestas de metas y estrategias necesarias en el ambito
administrativo para dar soporte al Plan de Desarrollo Institucional, asi como la
realizacion de acciones para su adecuado seguimiento y cumplimiento;
Gestionar ante las diversas instancias de financiamiento, la entrega y
administracion de los diferentes apoyos, subsidios y recursos;

Representar legalmente a la Universidad en las negociaciones de contratos
colectivos de trabajo y en litigios laborales en que sea parte;

Asesorar en temas relacionados con la negociacion, interpretacion y aplicacion
de los contratos colectivos de trabajo, a las dependencias administrativas y
entidades universitarias, asi como apoyarlas en la atencion y tratamiento de
conflictos laborales, riesgos de trabajo e implementacion de planes de
prevencion en materia de salud laboral;

Supervisar que las entidades académicas y dependencias administrativas que
ejercen recursos financieros de la Universidad lo realicen de manera racional
de conformidad con las disposiciones normativas aplicables;

Integrar la informacion financiera de forma periodica para su presentacion ante
los érganos de gobierno de la Universidad y las entidades gubernamentales
que asi lo requieran; ademas de dar atencion a las observaciones y
recomendaciones emitidas por dichos 6rganos y entidades;

Proyectar y administrar la infraestructura y servicios de tecnologias de la

informacion y la comunicacion para la comunidad universitaria, en apoyo a las
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funciones sustantivas de la Universidad;

Presidir y cuidar el funcionamiento del Comité de Adquisiciones, Enajenaciones,
Arrendamientos y Servicios, asi como en el Comité de Obra Publica de la
Universidad;

Suministrar bienes, equipos, materiales y servicios necesarios para satisfacer los
requerimientos de la Universidad;

Establecer los mecanismos e implementar las acciones para el control y
resguardo de los bienes muebles e inmuebles de la Universidad;

Administrar el proceso de emision de la ndomina de sueldos y salarios del
personal de la Universidad y demas prestaciones de conformidad con los
contratos colectivos de trabajo y normatividad aplicable en la materia; asicomo,
efectuar el pago a los prestadores de servicios profesionales;

Generar e instrumentar proyectos y estrategias para seleccionar, desarrollar y
evaluar al personal administrativo, promoviendo un ambiente organizacional
saludable;

Supervisar el funcionamiento de los servicios que proporciona la Red Médica
Universitaria;

Atender auditorias internas y externas, en coordinacion con las entidades
universitarias, dependencias administrativas y el Organo Interno de Control;
Coordinar los procesos para dotar de nueva infraestructura a la Universidad y
conservar la existente; asi como planear, programar, presupuestar, contratar y
supervisar la obra publica y servicios relacionados con la misma, de
conformidad con la normatividad universitaria;

Realizar las acciones previstas en los ordenamientos federales y estatales en
las materias de obra publica y servicios relacionados con las mismas, asi como
en materia de adquisiciones, enajenaciones, arrendamientos y contratacion de
servicios relacionados con bienes muebles e inmuebles, de conformidad con la

normatividad universitaria;

RECTORIA GENERAL



UNIVERSIDAD DE

GUA

XVIL.
XIX.

XX.

XXIl.

XXIl.

XXIV.

Acuerdo general que establece la estructura administrativa
de la Rectoria General de la Universidad de Guanajuato
Texto Original: 13 de febrero de 2024

Publicado en Gaceta Universitaria: 15 de febrero de 2024

Realizar las acciones en defensa de los intereses de la Universidad, asi como
hacer efectivas las garantias otorgadas a favor de la institucion y los accesorios
que de éstas deriven;

Solicitar ante las instancias competentes el inicio de procedimientos
conciliatorios para hacer efectivas las fianzas que se constituyan en favor de la
Universidad;

Solicitar ante la instancia competente se ordene a las autoridades que
correspondan el remate de valores propiedad de las instituciones afianzadoras;
Supervisar la sustanciacion y resolucion de los procedimientos relacionados
con el cumplimiento de las obligaciones contractuales en materia de obra
publica y servicios relacionados con las mismas, asi como en materia de
adquisiciones, enajenaciones, arrendamientos y contratacion de servicios
relacionados con bienes muebles e inmuebles, de conformidad con las
disposiciones legales y la normatividad universitaria;

Supervisar las acciones relativas a los procedimientos relacionados con el
padrén de proveedores de la Universidad, asi como con el Padrén Unico de
Contratistas para el Estado y los Municipios a cargo de las instancias
competentes;

Coordinar y supervisar la implementacion de proyectos de sustentabilidad en
todos los niveles de la Universidad que promuevan el uso eficiente de recursos,
la energia renovable, la gestion adecuada de residuos, y otras practicas
sostenibles, de donde se fomente la participacion de la comunidad universitaria
en estos proyectos; y,

Las demas que las disposiciones legales y reglamentarias le atribuyan, asicomo

aquellas que le confiera la persona titular de la Rectoria General.

Décimo Octavo. La persona titular de la Secretaria de Gestion y Desarrollo debera

coordinar y supervisar el trabajo de las siguientes dependencias administrativas:
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I.  Direccion de Recursos Humanos;

Il. Direccion de Recursos Financieros;
lll.  Red Médica Universitaria;
IV.  Direccién de Infraestructura y Sustentabilidad Universitaria;
V. Direccion de Servicios de Tecnologias de la Informacion; y

VI. Direccion de Planeacion.

Décimo Noveno. La Direccion de Recursos Humanos emitira los manuales de
organizacion y organigramas de las Secretarias y dependencias administrativas de la

Rectoria General que se enuncian en el articulo tercero del presente acuerdo.

Vigésimo. Las ausencias menores de quince dias de la persona titular de la Secretaria
General seran cubiertas por la persona titular de alguna de las Secretarias que al efecto
designe la persona titular de la Rectoria General; cuando excedan ese plazo seran
suplidas por quien designe la persona titular de la Rectoria General de conformidad

con lo previsto en la Ley Organica y el Estatuto Organico.

En el caso de las ausencias de las personas titulares de la Secretaria Académica y de
la Secretaria de Gestion y Desarrollo, por un periodo menor a 15 dias naturales, seran
cubiertas por el titular de alguna de las dependencias administrativas de la
Universidad que designe la persona titular de la Rectoria General. Cuando excedan de
ese plazo, sera suplido en sus funciones por la persona servidora publica que designe

quien ostente la titularidad de la Rectoria General.

Las ausencias de las personas titulares de las dependencias administrativas adscritas
a la Rectoria General seran suplidas por quien designe la persona titular de la Rectoria

General.
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Transitorios

Primero. El presente acuerdo iniciara su vigencia al dia siguiente de su publicacion en

la Gaceta Universitaria.

Segundo. Se extingue al Sistema de Radio, Television e Hipermedia, creado mediante
Acuerdo General que establece la estructura administrativa de la Rectoria General de
la Universidad de Guanajuato, emitido el 8 de mayo del 2018; sus funciones, recursos

humanos y materiales seran asumidos por la Direccion de Comunicacion y Enlace.

Tercero. Se extingue la Direccidon de Igualdad y Corresponsabilidad Social, creada
mediante el Acuerdo de reconfiguracion de la estructura universitaria para la creacion
de la Direccion de Igualdad y Corresponsabilidad Social, emitido el 14 de octubre de
2019; sus funciones, recursos humanos y materiales seran asumidas por las instancias
universitarias previstas en los acuerdos especificos que emita la persona titular de la

Rectoria General, en los términos del punto décimo noveno de este acuerdo.

Cuarto. El Ecosistema para la Cultura de Paz, Igualdad de Género y Derechos Humanos
referido en los articulos tercero fraccion VIl y octavo del presente acuerdo se ocupara
de la coordinacion funcional de la Unidad de Mediacién y Conciliacion, asi como del
Programa Institucional de Igualdad de Geénero ambos de la Universidad, en los
términos del acuerdo especifico que para tales efectos emita la persona titular de la

Rectoria General.

Quinto. A la entrada en vigor del presente acuerdo, cualquier referencia que en
reglamentos, acuerdos, convenios y otros instrumentos juridicos se realice de las
dependencias administrativas, cuya denominacion o adscripcion se modifique en este
documento, se entenderan hechas a su nueva denominacion como se muestra el

siguiente cuadro comparativo.
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Denominacion Anterior Denominacién Actual
Oficina del Abogado General. Oficina de la Abogacia General.
Direcciéon de Infraestructura y Servicios | Direccion de Infraestructura y
Universitarios. Sustentabilidad Universitaria.

Direccion de Relaciones Internacionales
y Colaboracién Académica.

Direccion de Servicios y Tecnologias de | Direccion de Servicios de Tecnologias de
la Informacion. la Informacion.

Direccion de Internacionalizacion.

Sexto. Publiquese el presente acuerdo en la Gaceta Universitaria.

Dado en la Rectoria General de la Universidad de Guanajuato a los 13 trece dias del

mes de febrero del 2024 dos mil veinticuatro.

En la ciudad de Guanajuato, Guanajuato, a 13 de febrero de 2024. La Rectora General

de la Universidad de Guanajuato, Doctora Claudia Susana Gémez Lépez.- Rubrica.

EL QUE SUSCRIBE, DOCTOR SALVADOR HERNANDEZ CASTRO, SECRETARIO
GENERAL DE LA UNIVERSIDAD DE GUANAJUATO, CON FUNDAMENTO EN LO
DISPUESTO EN EL ARTICULO 43 DE LA LEY ORGANICA DE LA UNIVERSIDAD DE
GUANAJUATO, ASi COMO EN LOS ARTICULOS 79 Y 80, FRACCION V, DEL ESTATUTO
ORGANICO DE LA UNIVERSIDAD DE GUANAJUATO.

CERTIFICA

Que la presente copia obra en los archivos de la Secretaria General y corresponde al
ACUERDO GENERAL QUE ESTABLECE LA ESTRUCTURA ADMINISTRATIVA DE LA
RECTORIA GENERAL DE LA UNIVERSIDAD DE GUANAJUATO, emitido por la Rectora
General el 13 de febrero de 2024 y publicado en Gaceta Universitaria el 15 de febrero
de 2024. DOY FE.
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