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Activacion de Correo Institucional a Office 365

1.-Ingresar a http://correo.ugto.mx

En la pantalla siguiente dar clic en la segunda opciéon como se muestra:

L)) & correo.ugto.my/office365/
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Buzoén Institucional UGTO en Office 365

1. Si ya activé su nuevo buzén institucional en Office 365 puede acceder a su buzén haciendo click agui
2. ¢No ha activado su nuevo buzén institucional en Office 3657 activelo haciendo click aqui

3. Si desea consultar el contenido de su buzén institucional anterior haga click aqui
Nota: No podré enviar ni recibir carreo

. Si desea mayor informacién puede hacer marcando a las extensiones de la red telefonica institucional
710, 5630, 5531, 5589

Lascurdin de Retana No. 5, Col. Centro C.P. 36000

Guanajuato, Gto.,
Tel: +52 (473) 73200 06
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2.-A continuacion en la siguiente pantalla agregar la informacion requerida como se muestra, al
finalizar dar clic en “Cambiar contrasena”:

N | UNIVERSIDAD
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Activacion de Cuenta UGTO en Office 365

Escriba Cddigo de Seguridad JKPoY (Los 5 caracteres en negro)

Usuario arturo.granados @ugto.mx

Contrasefia Actual sresssnene

B s o

Nueva Contrasefia ssssssssss

-Reescriba- .
Cambiar Contrasefia

Mensajes

1. La Contrasefia debe contener minimo 6 (seis) caracteres y un maximo de 15 (quince).
2. La Contrasefia debe contener nimeros y letras. Por ejemplo, 1aZb3cdd o abc123e Son Contraseiia validas.

3. Recuerde que la Contraseiia es su responsabilidad. Por ello elija una dificil de descubrir.

Si desea mayor informacion puede marcar a las extensiones de la red telefénica institucional
5710,5530,5531,5589.



http://correo.ugto.mx/

3.- Recibira el siguiente mensaje que indica la correcta activacion de su cuenta Office 365:

Mensajes
LDAP: CONTRASENA ACTUALIZADA. OFFICE 365: PASSWORD CHANGED SUCCESSFULLY

4.- Para acceder al correo via web hay que ingresar al portal https://portal.office.com

] Office 365

Inicie sesién con su cuenta profesional

[J Mantener la sesién iniciada

Iniciar sesién

¢No puede acceder a su cuenta?

] Office 365

Inicie sesién mediante su cuenta organizativa

arturo.granados@ugto.mx

Iniciar sesién



https://portal.office.com/

6.- Mostrara la siguiente pantalla de bienvenida, dar clic en el apartado Outlook:

0P £ & rpsporaloffcecomyome c we ¥ oa

] Office 365 Outlook ~ Calendario  Personas  Noticias ~ OneDrive  Sitios  Tareas ?

Instalar Office en su PC

02 B3 Q2 @« @3

Word Excel PowerPoint  Outlook OneNote

Libere sus ideas.

Idioma: English
¢Dispone de un Mac? Inicie sesion para instalar |a version mis reciente de Office for Mac Cambiar idioma
0 un Smartphone o iPad? Configurar aplicaciones méviles Solucionar problemas de instalacién

Colaborar con Office Online

a' H
Outlook Calendaric Noticias

OneNote Online

7.- La primera vez que se ingresa después de la activacion se muestra una ventana donde se deben
definir los siguientes valores:

Idioma: Espafiol (México)
Zona horaria: (UTC-6:00) Guadalajara, Ciudad de México, Monterrey




OutlookWeb App

| Espaiol (México)

| (UTC-06:00) Guadalajara, Ciudad de México, Monterrey
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8.-A continuacidn ingresa a correo

nta Institucio,

x_ f{oal artiro granados = OUtiook-.. +

] Office 365
@ Nuevo correo

«

4 Favoritos
Bandeja de entrada
Elementos enviados

Borradores [13]

4 arturogranados
4 Bandeja de entrada
¥ Archives
¥ Bandeja de entrada
Comentarios
cweb1
Extension cultural
Junke
Noticaciones
> siom
smtp03
Spam
ue
Borradores [13]
Elementos enviados
Elementos eliminados
Correo no deseado

Notas

**Nota: El proceso de activacion se realizara solo una vez

L buscar comeoy contactos

BANDEJA DE ENTRADA

todo Sinleer parami marcados

Direccién de Tecnologias de la Infc
» Comentario afadida

Discusién: Direccion de Servicios y Tecnologias de a...

Direccién de Tecnologias de la Infc
Comentario afiadida

Discusion: Direccion de Servicios y Tecnologias de la...

Direccién de Tecnologias de la Infc
Comentario afiadida

Discusion: Direccion de Servicios y Tecnologias de la...

Direccién de Tecnologias de la Infc
Comentario afiadide

Discusion: Direccion de Servicios y Tecnologias de la...

Direccién de Tecnologias de la Infc
Comentario afiadide

Discusion: Direccion de Servicios y Tecnologias de la...

nagios@vmon01.ugto.mx
=~ RECOVERY Service Alert; POP Virtual 01/C:

*+++ Nagios **** Notification Type: RECOVERY Ser.

nagios@vmon01.ugto.mx
** PROBLEM Service Alert: POP3 Virtual 01/Ca

*+++ Nagios **** Notification Type: PROBLEM Serv..

nagios@vmon1.ugto.mx
=~ RECOVERY Service Alert: Repasitario Gluste

*+++ Nagios **** Notification Type: RECOVERY Ser..

nagios@vmon1.ugto.mx
** RECOVERY Service Alert: POP3 Virtual 01/C:

*+++ Nagios **** Notification Type: RECOVERY Ser..

nagios@vmon1.ugto.mx
** PROBLEM Service Alert: Repasitorio Gluster

*+++ Nagios **** Notification Type: PROBLEM Serva.

CONVERSACIONES POR FECHA ¥
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9422

8222

2552

159

1252

Outlook

« T ] [T ¢ <

Calendario Personas Tz

Seleccione un elemento para leer
Haga clic aquf para seleccionar siempre el primer
elemento al iniciar sesién.

Noticias

OneDrive

Sitios

Si desea mayor informacidn puede marcar a las extensiones de la red telefdnica

institucional 5710, 5530, 5531,5589.
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