
 

 

SUBSECRETARÍA DE EDUCACIÓN SUPERIOR 
Dirección General de Educación Superior Universitaria e Intercultural 

 

M A N U A L  D E  U S U A R I O  D E L   
“ S I S T E M A  U N I F I C A D O  P R OD E P  ( S I S UP )  2 .0  P A R A  

 C U E R P O S  A C A D É M I C O S ”  R O L  L Í D E R  C A  
 

Fecha de emisión: julio 2025 



 

 

 
GUÍA DE USUARIO DEL “SISTEMA UNIFICADO PRODEP (SISUP) 2.0 PARA 
 CUERPOS ACADÉMICOS” ROL LÍDER-CA” 

2 

SUBSECRETARÍA DE EDUCACIÓN SUPERIOR 
Dirección General de Educación Superior Universitaria e Intercultural 

 

HOJA DE CONTROL DEL DOCUMENTO 
 

Información del Documento 
Nombre del 
documento 

(ID): 

Guía de usuario del Sistema Unificado PRODEP (SISUP) 2.0 para 
 Cuerpos Académicos” Rol Líder CA 

Control de Versiones 

Versión Descripción Fecha Elaboración 

1.0 Primera integración del documento Julio 2025 

Nota: Los cambios significativos a este documento se describen por el aumento de versión 
en grado de 1.0 por cada uno de ellos. Los demás cambios realizados y que no alteren la 
intención del documento se verán reflejados en cambios de versión en 0.1. 
 
 
  



 

 

 
GUÍA DE USUARIO DEL “SISTEMA UNIFICADO PRODEP (SISUP) 2.0 PARA 
 CUERPOS ACADÉMICOS” ROL LÍDER-CA” 

3 

SUBSECRETARÍA DE EDUCACIÓN SUPERIOR 
Dirección General de Educación Superior Universitaria e Intercultural 

CONTENIDO 
 

HOJA DE CONTROL DEL DOCUMENTO 2 

CONTENIDO 3 

GLOSARIO 4 

CONTACTO 4 

1. INTRODUCCIÓN 5 

2. REQUERIMIENTOS TÉCNICOS PARA EL USO DEL SISTEMA 5 

3. ACCESO AL SISTEMA 6 

4. ROL LÍDER CA 8 

5. BARRA DE NAVEGACIÓN 8 

6. CONVOCATORIA DE CA 9 

7. INICIO 10 

8. LISTADO DE CA 11 

9. IDENTIFICACIÓN CA 12 

9.1. DATOS GENERALES 12 

9.2. PLAN INTEGRAL 14 

9.3. INTEGRANTES 16 

9.4. COLABORADORES 19 

10. FORMACIÓN RH 21 

10.1. DIRECCIÓN DE TESIS 21 

10.2. PROYECTOS DE INVESTIGACIÓN 25 

10.3. DOCENCIA 28 

11. PRODUCTOS Y ACTIVIDADES 28 

11.1. PRODUCCIÓN ACADÉMICA 29 

11.2. EVENTOS 42 

11.3. VINCULACIÓN 46 

11.4. PARTICIPACIÓN EN REDES 49 

12. PARTICIPACIÓN EN PE 54 

12. EVALUACIÓN / SOLICITUD 60 

 
 
  



 

 

 
GUÍA DE USUARIO DEL “SISTEMA UNIFICADO PRODEP (SISUP) 2.0 PARA 
 CUERPOS ACADÉMICOS” ROL LÍDER-CA” 

4 

SUBSECRETARÍA DE EDUCACIÓN SUPERIOR 
Dirección General de Educación Superior Universitaria e Intercultural 

GLOSARIO 
 
CA Cuerpo/s Académico/s 
CV  Currículum  

IES Institución Pública de Educación Superior  

LGAC Línea de Generación y Aplicación del Conocimiento 

PTC  Profesor/a de Tiempo Completo  

RIP Representante Institucional PRODEP 

REGCA Registro y Evaluación de Cuerpos Académicos 

  

 

CONTACTO  
 
En caso de existir cualquier inquietud sobre este proceso, por favor comunicarse a 
los correos cynthia.ruano@nube.sep.gob.mx, yenny.bonilla@nube.sep.gob.mx, 
gabriel.morales@nube.sep.gob.mx y/o prodep.ca.dgesui@nube.sep.gob.mx o al 
teléfono (55) 3600-2511 extensiones: 65927, 65931, 65932 y 65606. 
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1. INTRODUCCIÓN 
 
El propósito del siguiente Manual de Usuario es proporcionar una guía al usuario 
sobre la funcionalidad y operación del SISUP 2.0 para CA, en los diferentes 
componentes que lo conforman. 
 
El presente documento busca el apego y cumplimiento a lo dispuesto en el 
"ACUERDO por el que se emiten las políticas y disposiciones para impulsar el uso y 
aprovechamiento de la informática, el gobierno digital, las tecnologías de la información 
y comunicación, y la seguridad de la información en la Administración Pública Federal" 
(Acuerdo uso y aprovechamiento I-GD-TIC-SI), publicado en el DOF el 06 de 
septiembre de 2021. 
 
 

2. REQUERIMIENTOS TÉCNICOS PARA EL USO DEL 
SISTEMA 

 
• Acceso a internet 
• Navegador web 

o Chrome 
o Firefox 

• Estar registrado en el SISUP 2.0 (contar con usuario y contraseña)  
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3. ACCESO AL SISTEMA 
 
Para iniciar sesión es necesario que el/la Líder de CA cuente con sus credenciales de 
acceso para ingresar a la siguiente liga: https://dgesui.ses.sep.gob.mx/sisup/login  

 
Imagen 1. Acceso al sistema 

 

1)  Registrar su usuario 
2)  Registrar su contraseña  
3)  Dar clic en ingresar  
4)  Dar clic en ¿Olvidaste tu contraseña? en caso de no recordar la contraseña; 

se mostrará la siguiente pantalla:  

 
Imagen 2. ¿Olvidaste tu contraseña? 

 

https://dgesui.ses.sep.gob.mx/sisup/login
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a) Anotar correo electrónico registrado en el sistema 
b) Dar clic en “Enviar Correo Electrónico” 

 
Recibirá un correo electrónico en su cuenta institucional (se sugiere revisar también 
la carpeta de correo no deseado), con la información que se muestra en la siguiente 
imagen.  

 
Imagen 3. Recuperación de contraseña.  

 

Dar clic en “Restablecer contraseña”, abrirá una nueva pestaña donde deberá 
modificar la contraseña (debe tener mínimo 8 caracteres). Una vez realizado esto, 
deberá ingresar al sistema y acceder con sus nuevas credenciales. 

 
Imagen 4. Captura de nuevas credenciales  
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4. ROL LÍDER CA  
 
Los/las Líderes de CA podrán seleccionar el Rol Líder CA en el apartado Mi perfil, Mis 
roles.  

 
Imagen 5. Mis roles 

 
Al dar clic en Mis roles, se muestra la siguiente pantalla, donde deberá seleccionar 
el Rol Líder CA:  

  
Imagen 6. Seleccionar Rol Líder CA 

 
 

5. BARRA DE NAVEGACIÓN   
 
Una vez seleccionado el Rol Líder CA, se activará en la barra de navegación del menú 
principal, el apartado “Convocatoria de CA” al que deberá dar clic para acceder al 
menú relacionado con el CA.  

 
Imagen 7. Convocatoria de CA  
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6. CONVOCATORIA DE CA  
 
En este apartado se muestra el menú principal relacionado con el CV del CA. 

 
Imagen 8. Menú principal Convocatoria CA 

 
Este menú se compone por lo siguientes apartados:  

• Inicio 
• Líder del CA 

o Listado de CA 
• Identificación CA 

o Datos generales 
o Plan Integral  
o Integrantes  
o Colaboradores  

• Formación RH  
o Dirección de tesis 
o Proyectos de investigación 
o Docencia 

• Productos y actividades 
o Producción  

▪ Producción académica  
▪ Eventos 

o Relaciones de intercambio académico 
▪ Vinculación 
▪ Participación en redes 

• Participación en PE 
• Evaluación  

o Solicitud  
• Mi Perfil 
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o Usuario 
o Mis roles 
o Manuales 
o Cerrar Sesión 

 
Nota: El apartado “Evaluación” únicamente estará habilitado para los CA 
obligados a evaluarse en la convocatoria REGCA en curso, una vez que el RIP 
haya seleccionado el grado propuesto para la evaluación.  
 
 

7. INICIO 
 
En esta sección se mostrarán los avisos o noticias generales que el/la RIP comparta 
para todos los CA.  
 

Dar clic en el icono   para direccionar a este apartado en cualquier momento.   

 
Imagen 9. Inicio 
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8. LISTADO DE CA  
 
En este apartado se muestra la información general del CA. Al dar clic en el apartado 
“Listado de CA” se direcciona a la siguiente pantalla: 

  
Imagen 10. Listado de CA. 

 
Se compone por los siguientes campos:  

• Exportar excel  
• Barra “Buscar” 
• No. de registro en la tabla 
• IDCA 
• Nombre CA 
• Estado 
• Institución 
• Vigencia (término) 
• Grado actual 
• Acciones  
• Estado de la convocatoria 

 
Nota: Debido a que la vista es compartida con los otros tipos de roles, hay 
acciones o funciones que no aplican o no tienen la misma funcionalidad para 
el Rol Líder de CA.  
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9. IDENTIFICACIÓN CA  
 
Este apartado contiene la información sobre la estructura del CA 

 
Imagen 11. Identificación CA. 

 
Se compone por los siguientes apartados: 

• Datos generales 
• Plan integral 
• Integrantes 
• Colaboradores 

 
 

9.1. DATOS GENERALES 
 
En este apartado se muestra solo como consulta, la información general del CA, la 
información sobre sus integrantes y las líneas de investigación.  

 
Imagen 12. Datos generales 

 
Al dar clic en el apartado “Datos Generales” se direcciona a la siguiente pantalla: 
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Imagen 13. Información de datos generales. 

 
Este apartado se compone por los siguientes datos:  

• Datos Generales 
o IDCA 
o Nombre CA 
o Clave CA 
o Año de registro 
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o Grado actual 
o Vigencia  
o DES 
o Área  
o Disciplina 

• Integrantes  
o No. Consecutivo 
o Nombre PTC 
o ID PRODEP 
o Grado Estudios 
o Estudios en 
o  Líder 

• Líneas 
o No. Consecutivo 
o Nombre 
o Descripción 

 
 

9.2. PLAN INTEGRAL 
 
En este apartado se muestra la información general sobre el las actividades 
realizadas y programadas por el CA, así como sus reuniones de trabajo. Se puede 
agregar, editar o eliminar información.  
 

 
Imagen 14. Plan integral. 

 
Al dar clic en el apartado “Plan integral” se direcciona a la siguiente pantalla: 
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Imagen 15. Plan integral. 

 
En la vista de resumen se muestra la información capturada previamente en los 
siguientes campos:  

1) Objetivo/s del CA 
2) Meta/s del CA 
3) Evidencia documental: Plan de trabajo para los siguientes años, Avance de las 

metas planteadas y Minutas de trabajo del CA 
4) Dar clic en Editar para direccionar a la siguiente pantalla:  

 
Nota: En los siguientes pasos se sugiere guardar la información de forma 
independiente, es decir, guardar primero los registros en Objetivo/s y Meta/s 
y posteriormente, cargar cada uno de los archivos pdf.  
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Imagen 16. Plan integral (editar). 

 
Para registrar o actualizar la información, se debe realizar la captura en los 
siguientes campos: 

1) Objetivo/s  
2) Meta/s  
3) Evidencia documental: Plan de trabajo para los siguientes años, Avance de las 

metas planteadas y Minutas de trabajo del CA.  
4) Dar clic en “Cancelar” para regresar a la vista anterior.  
5) Dar clic en “Guardar Cambios” para actualizar la información. 

 
 

9.3. INTEGRANTES 
 
En este apartado se muestra la información general de los integrantes del CA; 
además de se puede vincular a los integrantes con las líneas de investigación del CA 
que trabaja cada uno.  
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Imagen 17. Integrantes. 

 
Al dar clic en el apartado “Integrantes” se direcciona a la siguiente pantalla: 

 
Imagen 18. Información de integrantes 

 
Este apartado se compone por los siguientes datos:  

• Miembros 
o No. Consecutivo 
o Nombre  
o Grado Estudios 
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o Área y disciplina del último grado 
o Nivel SNII 
o Vigencia RPD (Reconocimiento al PTC con Perfil Deseable) 
o Tipo de Apoyo PRODEP 
o Acción. Permite vincular al ingrante seleccionado, con las líneas de 

investigación previamente registradas.  
• Relación integrantes-líneas 

o No. Consecutivo 
o Integrante del CA  
o Línea 

 
Al dar clic en el icono  se mostrará la siguiente ventana en donde se podrá 
vincular al integrante seleccionado, con las líneas de investigación del CA. 

 
Imagen 19. Vinculación Integrantes-Líneas. 

 
Para vincular a los integrantes con las líneas, se deben realizar los siguientes pasos:  

1) Verificar en el cuadro resumen las líneas actualmente vinculas con el 
integrante.  

2) Eliminar la línea de investigación.  
3) Seleccionar del menú, las líneas de investigación del CA.  
4) Dar clic en “Agregar” para vincular la línea seleccionada previamente.  
5) Cerrar ventana.  
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9.4. COLABORADORES 
 
En este apartado se muestra la información relacionada con los Colaboradores del 
CA; se puede agregar, editar o eliminar información.  

 
Imagen 20. Colaboradores. 

 
Al dar clic en el apartado “Colaboradores” se direcciona a la siguiente pantalla:  

 
Imagen 21. Agregar nuevos colaboradores. 
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Para agregar un nuevo registro, se debe realizar la captura de información en los 
siguientes campos: 

1) Nombre 
2) Apellido Paterno 
3) Apellido Materno 
4) Grado de estudios 
5) Área 
6) Disciplina 
7) Tipo de Colaboración 
8) IES de procedencia / Otra IES (al seleccionar se activa el campo de captura) 
9) Actividades realizadas 
10) Guardar 
 

Al dar clic en “Guardar” se actualiza la información en el cuadro resumen donde 
podrá realizar acciones adicionales:  

 
Imagen 22. Cuadro resumen de colaboradores. 

 
En el cuadro resumen se muestran los siguientes datos: 

• No. Consecutivo 
• Nombre del colaborador 
• Tipo de colaborador 
• Actividades realizadas 

• Acciones: donde se encuentran las opciones para eliminar  o editar 

 un registro seleccionado previamente. 
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10. FORMACIÓN RH 
 
En este apartado se muestran los registros relacionados con las actividades de 
formación de capital humano realizadas por el CA.  

 
Imagen 23. Formación RH 

 
Se compone por lo siguientes apartados:  

• Dirección de tesis 
• Proyectos de investigación 
• Docencia  

 

10.1. DIRECCIÓN DE TESIS 
 
En este apartado se muestra la información sobre la participación colegiada de los 
integrantes en cuanto la Dirección de tesis. Se puede agregar, editar o eliminar 
información.  
 

 
Imagen 24. Dirección de tesis. 

 
Al dar clic en el apartado “Dirección de tesis” se direcciona a la siguiente pantalla:  
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Imagen 25. Agregar Dirección de tesis 

 
Para agregar un nuevo registro, se debe realizar la captura de información en los 
siguientes campos: 

1) Nombre/s de alumnos  
2) No. de alumnos 
3) Nivel de estudio de la tesis 
4) Programa educativo 
5) Título de la tesis 
6) IPES del alumno /Otra IES (al seleccionar se activa el campo de captura) 
7) Estado de la tesis 
8) Fecha de Inicio 
9) Fecha de examen de grado 
10) Fecha de finalización de tesis  
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11) Evidencia documental: Carta de Asignación, Carátula de tesis, Acta de examen 
de grado 

12) Guardar 
 
Al dar clic en “Guardar” se actualiza la información en el cuadro resumen donde 
podrá realizar acciones adicionales:  
 

 
Imagen 26. Cuadro resumen de Dirección de tesis 

 
En el cuadro resumen se muestran los siguientes datos: 

• No. consecutivo 
• Título 
• Nombre/s de alumno/s  
• Periodo 
• Nivel de estudios 
• Estado 

• Acciones: donde se encuentran las opciones para eliminar , editar  

o visualizar  el registro previamente seleccionado. También se puede 

vincular la actividad con los integrantes y líneas del CA.  
 
Al dar clic en el icono  se mostrará la siguiente ventana en donde se podrá 
vincular la actividad o producto seleccionado, con los integrantes y las líneas de 
investigación del CA.  
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Imagen 27. Relacionar Líneas e integrantes con Tesis. 

 
Para vincular la actividad o producto con los integrantes y las líneas de investigación 
del CA, se deben realizar los siguientes pasos:  

1) Verificar en el cuadro resumen los/las integrantes vinculados/as con la 
actividad o producto.  

2) Elimina un/a integrante previamente vinculado/a con la actividad o producto. 
3) Seleccionar del menú, al integrante del CA.   
4) Dar clic en “Agregar” para vincular al/a integrante seleccionado/a 

previamente.  
5) Verificar en el cuadro resumen la/s línea/s actualmente vinculada/s con la 

actividad o producto.  
6) Eliminar una línea vinculada previamente a la actividad o producto.  
7) Seleccionar del menú la línea de investigación del CA.  
8) Dar clic en “Agregar” para vincular la línea seleccionada previamente.  
9) Cerrar ventana.  
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10.2. PROYECTOS DE INVESTIGACIÓN 
 
El apartado muestra la información sobre la participación conjunta en la formación 
de recursos humanos en cuanto a los proyectos de investigación. Se puede agregar, 
editar o eliminar información. 

 
Imagen 28. Proyectos de investigación.  

 
Al dar clic en el apartado “Proyectos de investigación” se direcciona a la siguiente 
pantalla:  
 

 
Imagen 29. Agregar Proyectos de investigación.  
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Para agregar un nuevo registro, se debe realizar la captura de información en los 
siguientes campos: 

1) Nombre del proyecto 
2) Estatus 
3) Fecha de inicio 
4) Fecha de término 
5) Objetivo 
6) Actividades realizadas 
7) Evidencia documental: Protocolo, Informe final (solo con estatus concluido) 
8) Alumno/s participante/s 
9) Tipo de producto generado por alumno  
10) Evidencia documental: Documento de asignación de actividades a 

estudiante/s, Productos realizados por/con alumno/s, Tesis o título obtenido 
por el alumno  

11) Guardar 
 
Al dar clic en “Guardar” se actualiza la información en el cuadro resumen donde 
podrá realizar acciones adicionales:  

 
Imagen 30. Cuadro resumen Proyectos de investigación.  

 
En el cuadro resumen se muestran los siguientes datos: 

• Nombre del proyecto 
• Periodo 
• Estado 

• Acciones donde se encuentran las opciones para eliminar , editar  

o visualizar  el registro previamente seleccionado. También se puede 

vincular la actividad con los integrantes y líneas del CA.  
 
Al dar clic en el icono  se mostrará la siguiente ventana en donde se podrá 
vincular la actividad o producto seleccionado, con los integrantes y las líneas de 
investigación del CA.  
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Imagen 31. Relacionar Líneas e integrantes con Proyectos. 

 
Para vincular la actividad o producto con las líneas de investigación y los integrantes 
del CA, se deben realizar los siguientes pasos:  

1) Verificar en el cuadro resumen los/las integrantes vinculados/as con la 
actividad o producto.  

2) Elimina un/a integrante previamente vinculado/a con la actividad o producto. 
3) Seleccionar del menú, al integrante del CA.   
4) Dar clic en “Agregar” para vincular al/a integrante seleccionado/a 

previamente.  
5) Verificar en el cuadro resumen la/s línea/s actualmente vinculada/s con la 

actividad o producto.  
6) Eliminar una línea vinculada previamente a la actividad o producto.  
7) Seleccionar del menú la línea de investigación del CA.  
8) Dar clic en “Agregar” para vincular la línea seleccionada previamente.  
9) Cerrar ventana.  
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10.3. DOCENCIA 
 
El apartado permite consultar la información sobre la carga académica que los 
integrantes del CA registraron en su CV individual. 

 
Imagen 32. Docencia 

 
Al dar clic en el apartado “Docencia” se direcciona a la siguiente pantalla donde se 
podrá desplegar los registros de cada integrante al hacer clic en   

 
Imagen 33. Registros de docencia 

 

11. PRODUCTOS Y ACTIVIDADES 
 
El apartado permite consultar la información sobre la producción académica, 
actividades de difusión del CA así como de vinculación e intercambio académico con 
la sociedad y otros grupos de investigación.  

 
Imagen 34. Productos y actividades.  



 

 

 
GUÍA DE USUARIO DEL “SISTEMA UNIFICADO PRODEP (SISUP) 2.0 PARA 
 CUERPOS ACADÉMICOS” ROL LÍDER-CA” 

29 

SUBSECRETARÍA DE EDUCACIÓN SUPERIOR 
Dirección General de Educación Superior Universitaria e Intercultural 

 
Se compone por lo siguientes apartados:  

• Productos y actividades 
o Producción  

▪ Producción académica  
▪ Eventos 

o Relaciones de intercambio académico 
▪ Vinculación 
▪ Participación en redes 

 
 

11.1. PRODUCCIÓN ACADÉMICA  
 
En este apartado se muestra la información sobre los productos académicos 
públicados de manera colegiada por los integrantes del CA. Se puede agregar, 
editar o eliminar información.   

 
Imagen 35. Producción académica.  

 
Al dar clic en el apartado “Producción académica” se direcciona a la siguiente 
pantalla donde se deberá seleccionar el producto académico correspondiente de la 
lista desplegable:  
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Imagen 36. Selección de productos académicos.  

 
En el cuadro resumen de cada registro realizado, encontrará un apartado de 

Acciones, donde se encuentran las opciones para eliminar  o editar  el 
registro previamente seleccionado. También se puede vincular el producto 
académico con los integrantes y líneas del CA.  
 
Al dar clic en el icono  se mostrará la siguiente ventana en donde se podrá 
vincular el producto académico seleccionado, con los integrantes y las líneas de 
investigación del CA.  
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Imagen 37. Relacionar Líneas e integrantes con Productos. 

 
Para vincular el producto académico con las líneas de investigación y los integrantes 
del CA, se deben realizar los siguientes pasos:  

1) Verificar en el cuadro resumen los/las integrantes vinculados/as con la 
actividad o producto.  

2) Elimina un/a integrante previamente vinculado/a con la actividad o producto. 
3) Seleccionar del menú, al integrante del CA.   
4) Dar clic en “Agregar” para vincular al/a integrante seleccionado/a 

previamente.  
5) Verificar en el cuadro resumen la/s línea/s actualmente vinculada/s con la 

actividad o producto.  
6) Eliminar una línea vinculada previamente a la actividad o producto.  
7) Seleccionar del menú la línea de investigación del CA.  
8) Dar clic en “Agregar” para vincular la línea seleccionada previamente.  
9) Cerrar ventana.  
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Para agregar un nuevo registro, se debe realizar la captura de información en los 
campos que se muestran para cada uno de los productos y cargar la evidencia 
documental solicitada.  
 
Registro de Artículo indexado: 

a) Capturar o seleccionar del listado desplegable la información solicitada en 
todos los campos obligatorios marcados con asterisco (*) 

b) Cargar la evidencia documental solicitada 

c) Dar clic en el botón , para finalizar el registro del producto.  

  
Imagen 38. Artículo indexado. 
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Registro de Artículo arbitrado: 
a) Capturar o seleccionar del listado desplegable la información solicitada en 

todos los campos obligatorios marcados con asterisco (*) 
b) Cargar la evidencia documental solicitada 

c) Dar clic en el botón , para finalizar el registro del producto. 
 

 
Imagen 39. Artículo arbitrado. 
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Registro de Libro: 

a) Capturar o seleccionar del listado desplegable la información solicitada en 
todos los campos obligatorios marcados con asterisco (*) 

b) Cargar la evidencia documental solicitada 

c) Dar clic en el botón , para finalizar el registro del producto. 

  
Imagen 40. Libro. 

 
Registro de Capítulo de libro: 

a) Capturar o seleccionar del listado desplegable la información solicitada en 
todos los campos obligatorios marcados con asterisco (*) 

b) Cargar la evidencia documental solicitada 
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c) Dar clic en el botón , para finalizar el registro del producto. 

   
Imagen 41: Capítulo de libro. 

 
Registro de Informe técnico: 

a) Capturar o seleccionar del listado desplegable la información solicitada en 
todos los campos obligatorios marcados con asterisco (*) 

b) Cargar la evidencia documental solicitada 

c) Dar clic en el botón , para finalizar el registro del producto. 
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Imagen 42: Informe técnico. 

 
Registro de Productividad innovadora: 

a) Seleccionar tipo de productividad innovadora del listado desplegable. 
b) Capturar o seleccionar del listado desplegable la información solicitada en 

todos los campos obligatorios marcados con asterisco (*) 
c) Cargar la evidencia documental solicitada 

d) Dar clic en el botón , para finalizar el registro del producto. 
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Imagen 43: Productividad innovadora. 

 
Nota: Los campos mostrados en la imagen inmediata anterior aplican para 
todos los productos innovadores con excepción de Patente 
 
Registro de Productividad innovadora (Patente):  

a) Seleccionar PATENTE del listado desplegable de tipo de productividad 
innovadora  

b) Capturar o seleccionar del listado desplegable la información solicitada en 
todos los campos obligatorios marcados con asterisco (*) 

c) Cargar la evidencia documental solicitada 

d) Dar clic en el botón , para finalizar el registro del producto. 
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Imagen 44: Productividad innovadora. 

 
Registro de Prototipo: 

a) Seleccionar tipo de prototipo del listado desplegable 
b) Capturar o seleccionar del listado desplegable la información solicitada en 

todos los campos obligatorios marcados con asterisco (*) 
c) Cargar la evidencia documental solicitada 

d) Dar clic en el botón , para finalizar el registro del producto. 
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Imagen 45: Prototipo. 

 
Registro de Memorias en extenso: 

a) Capturar o seleccionar del listado desplegable la información solicitada en 
todos los campos obligatorios marcados con asterisco (*) 

b) Cargar la evidencia documental solicitada 

c) Dar clic en el botón , para finalizar el registro del producto. 



 

 

 
GUÍA DE USUARIO DEL “SISTEMA UNIFICADO PRODEP (SISUP) 2.0 PARA 
 CUERPOS ACADÉMICOS” ROL LÍDER-CA” 

40 

SUBSECRETARÍA DE EDUCACIÓN SUPERIOR 
Dirección General de Educación Superior Universitaria e Intercultural 

 

  
Imagen 46: Memorias en extenso. 

 

  
Imagen 47: Memorias en extenso selección propósito. 
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Registro de Obras artísticas: 
a) Seleccionar Tipo de creación del listado desplegable. 
b) Capturar o seleccionar del listado desplegable la información solicitada en 

todos los campos obligatorios marcados con asterisco (*) 
c) Cargar la evidencia documental solicitada 

d) Dar clic en el botón , para finalizar el registro del producto. 
 

  
Imagen 48: Obras artísticas 
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Imagen 49: Opciones tipo de creación. 

 
 

11.2. EVENTOS 
 
En este apartado se muestra la información sobre los eventos académicos en los 
que participaron o fueron realizados de manera colegiada por los integrantes del 
CA. Se puede agregar, editar o eliminar información.   

 
Imagen 50. Eventos 

 
Al dar clic en el apartado “Eventos” se direcciona a la siguiente pantalla:  
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Imagen 51. Editar eventos 

 
Para agregar un nuevo registro, se debe realizar la captura de información en los 
siguientes campos: 

1) Tipo de evento 
2) Nombre del evento 
3) País 
4) Ciudad 
5) Lugar 
6) Alumnos participantes 
7) Fecha de Inicio 
8) Fecha de finalización 
9) Evidencia documental: Documento que acredite la participación, Documento 

de informe de actividades.  
10) Guardar 

 
Al dar clic en “Guardar” se actualiza la información en el cuadro resumen, donde 
podrá realizar acciones adicionales:  
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Imagen 52. Cuadro resumen de eventos 

 
En el cuadro resumen se muestran los siguientes datos: 

• Nombre del evento 
• Tipo de evento 
• Lugar 
• Periodo 

• Acciones: donde se encuentran las opciones para eliminar , editar  

o visualizar  el registro previamente seleccionado. También se puede 

vincular la actividad con los integrantes y líneas del CA.  
 
Al dar clic en el icono  se mostrará la siguiente ventana en donde se podrá 
vincular la actividad o producto seleccionado, con los integrantes y las líneas de 
investigación del CA.  
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Imagen 53. Relacionar Líneas e integrantes con Eventos 

 
Para vincular la actividad o producto con los integrantes y las líneas de investigación 
del CA, se deben realizar los siguientes pasos:  

1) Verificar en el cuadro resumen los/las integrantes vinculados/as con la 
actividad o producto.  

2) Elimina un/a integrante previamente vinculado/a con la actividad o producto. 
3) Seleccionar del menú, al integrante del CA.   
4) Dar clic en “Agregar” para vincular al/a integrante seleccionado/a 

previamente.  
5) Verificar en el cuadro resumen la/s línea/s actualmente vinculada/s con la 

actividad o producto.  
6) Eliminar una línea vinculada previamente a la actividad o producto.  
7) Seleccionar del menú la línea de investigación del CA.  
8) Dar clic en “Agregar” para vincular la línea seleccionada previamente.  
9) Cerrar ventana.  
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11.3. VINCULACIÓN 
 
En este apartado se muestra la información sobre las relaciones de intercambio 
académico relacionada con la vinculación del CA con sectores públicos y privados de 
la sociedad.  

 
Imagen 54. Vinculación.  

 
Al dar clic en el apartado “Vinculación” se direcciona a la siguiente pantalla:  
 
 

 
Imagen 55. Agregar Vinculación 

 
Para agregar un nuevo registro, se debe realizar la captura de información en los 
siguientes campos: 
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1) Sector 
2) Tipo de sector 
3) Descripción de la/s actividad/es 
4) Objetivo/s 
5) Avances o resultados obtenidos 
6) Sede 
7) Fecha de Inicio 
8) Fecha de finalización 
9) Evidencia documental: Constancia de participación, Documento de informe 

de actividades.  
10) Guardar 

 
Al dar clic en “Guardar” se actualiza la información en el cuadro resumen, donde 
podrá realizar acciones adicionales:  
 

 
Imagen 56. Cuadro resumen Vinculación.  

 
En el cuadro resumen se muestran los siguientes datos: 

• Descripción 
• Objetivo 
• Sector 
• Periodo 

• Acciones: donde se encuentran las opciones para eliminar , editar  

o visualizar  el registro previamente seleccionado. También se puede 

vincular la actividad con los integrantes y líneas del CA.  
 
Al dar clic en el icono  se mostrará la siguiente ventana en donde se podrá 
vincular la actividad o producto seleccionado, con los integrantes y las líneas de 
investigación del CA.  
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Imagen 57. Relación Integrantes y Líneas con Vinculación.  

 
Para vincular la actividad o producto con los integrantes y las líneas de investigación 
del CA, se deben realizar los siguientes pasos:  

1) Verificar en el cuadro resumen los/las integrantes vinculados/as con la 
actividad o producto.  

2) Elimina un/a integrante previamente vinculado/a con la actividad o producto. 
3) Seleccionar del menú, al integrante del CA.   
4) Dar clic en “Agregar” para vincular al/a integrante seleccionado/a 

previamente.  
5) Verificar en el cuadro resumen la/s línea/s actualmente vinculada/s con la 

actividad o producto.  
6) Eliminar una línea vinculada previamente a la actividad o producto.  
7) Seleccionar del menú la línea de investigación del CA.  
8) Dar clic en “Agregar” para vincular la línea seleccionada previamente.  
9) Cerrar ventana.  
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11.4. PARTICIPACIÓN EN REDES 
 
En este apartado se muestra la información sobre la participación en redes de 
intercambio académico del CA con otros grupos de investigación.  

 
Imagen 58. Participación en redes.  

 
Al dar clic en el apartado “Participación en redes” se direcciona a la siguiente 
pantalla:  
 

 
Imagen 59. Agregar redes 

 
 
 

| 
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Para agregar un nuevo registro, se debe realizar la captura de información en los 
siguientes campos: 

1) Nombre de la Red 
2) Objetivo/s 
3) Avances o resultados obtenidos 
4) País 
5) Fecha de Inicio 
6) Fecha de finalización 
7) Evidencia documental: Documento que acredite la participación, Documento 

de informe de actividades, documento de evidencia de resultados.  
8) Guardar 

 
Al dar clic en “Guardar” se actualiza la información en el cuadro resumen, donde 
podrá realizar acciones adicionales:  
 

 
Imagen 60. Cuadro resumen Redes 

 
En el cuadro resumen se muestran los siguientes datos: 

• Tipo de Red 
• Nombre de la Red 
• Objetivo 
• Periodo 

• Acciones: donde se encuentran las opciones para eliminar , editar  

o visualizar  el registro previamente seleccionado. También se puede 

vincular la actividad con los integrantes y líneas del CA y agregar 

colaboraciones con otros CA PRODEP y grupos de investigación externos.  
 
Al dar clic en el icono  se mostrará la siguiente ventana en donde se podrá 
vincular el registro de red seleccionado, con los integrantes y las líneas de 
investigación del CA.  



 

 

 
GUÍA DE USUARIO DEL “SISTEMA UNIFICADO PRODEP (SISUP) 2.0 PARA 
 CUERPOS ACADÉMICOS” ROL LÍDER-CA” 

51 

SUBSECRETARÍA DE EDUCACIÓN SUPERIOR 
Dirección General de Educación Superior Universitaria e Intercultural 

 
Imagen 61. Relación Integrantes y Líneas con redes 

 
Para vincular la actividad o producto con los integrantes y las líneas de investigación 
del CA, se deben realizar los siguientes pasos:  

1) Verificar en el cuadro resumen los/las integrantes vinculados/as con la 
actividad o producto.  

2) Elimina un/a integrante previamente vinculado/a con la actividad o producto. 
3) Seleccionar del menú, al integrante del CA.   
4) Dar clic en “Agregar” para vincular al/a integrante seleccionado/a 

previamente.  
5) Verificar en el cuadro resumen la/s línea/s actualmente vinculada/s con la 

actividad o producto.  
6) Eliminar una línea vinculada previamente a la actividad o producto.  
7) Seleccionar del menú la línea de investigación del CA.  
8) Dar clic en “Agregar” para vincular la línea seleccionada previamente.  
9) Cerrar ventana.  
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Al dar clic en el icono  se mostrará la siguiente ventana donde se muestra un 
cuadro resumen con los CA y grupos de investigación externos previamente 
registrados con los que colaboran los integrantes del CA. También se puede agregar 
nuevos registros. 

 
Imagen 62. Agregar colaboración de redes 

 
En el cuadro resumen se muestran los siguientes datos: 

• Colaboraciones (CA PRODEP) 
o IDRED 
o IES 
o Nombre del CA 
o Clave de CA 

o Acción donde se encuentran la opción para eliminar  
• Redes externas  

o IDRED 
o País 
o Nombre de la Red/CA 

o Acción donde se encuentran la opción para eliminar  
• Cerrar 

 
Al dar clic en “Agregar nueva colaboración/red” se muestra la siguiente ventana 
emergente para el registro de la siguiente información:  
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Imagen 63. Agregar colaboración de CA PRODEP 

 

1) Tipo de relación (interna)  
2) IES del CA 
3) Nombre del CA 
4) Clave del CA 
5) Cancelar el registro 
6) Guardar el registro 

 

 
Imagen 64. Agregar colaboración externa.  
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1) Tipo de relación (externa)  
2) País  
3) Nombre del Grupo/Red/CA 
4) Cancelar el registro 
5) Guardar el registro 

 
 

12. PARTICIPACIÓN EN PE 
 
Se realiza el registro de la participación e involucramiento del CA en la revisión, 
diseño, creación, modificación y actualización de los planes y programas de estudio 
en los que imparten docencia los integrantes, en cualquiera de los niveles de 
educación: Licenciatura, Maestría, Doctorado.  
 
Al dar clic en el apartado “Programas educativos” se direcciona a la siguiente 
pantalla:  

 
Imagen 65. Agregar PE 

 
Para agregar un nuevo registro, se debe realizar la captura de información en los 
siguientes campos: 

1) Nombre del PE 
2) Actividades realizadas 
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3) Fecha de Inicio 
4) Evidencia documental: Constancia de asignación/participación, Informe de 

resultados.  
5) Guardar 

 
Al dar clic en “Guardar” se actualiza la información en el cuadro resumen, donde 
podrá realizar acciones adicionales:  
 

 
Imagen 66. Cuadro resumen PE 

 
En el cuadro resumen se muestran los siguientes datos: 

• Nombre del PE 
• Periodo 

• Acciones: donde se encuentran las opciones para eliminar , editar  

o visualizar  el registro previamente seleccionado. También se puede 

vincular la actividad con los integrantes y líneas del CA y agregar 

colaboraciones  con otros CA PRODEP y grupos de investigación externos.  
 
Al dar clic en el icono  se mostrará la siguiente ventana en donde se podrá 
vincular el registro del PE, con los integrantes y las líneas de investigación del CA.  
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Imagen 67. Relación Integrantes y Líneas con PE 

 
Para vincular la actividad o producto con los integrantes y las líneas de investigación 
del CA, se deben realizar los siguientes pasos:  

1) Verificar en el cuadro resumen los/las integrantes vinculados/as con la 
actividad o producto.  

2) Elimina un/a integrante previamente vinculado/a con la actividad o producto. 
3) Seleccionar del menú, al integrante del CA.   
4) Dar clic en “Agregar” para vincular al/a integrante seleccionado/a 

previamente.  
5) Verificar en el cuadro resumen la/s línea/s actualmente vinculada/s con la 

actividad o producto.  
6) Eliminar una línea vinculada previamente a la actividad o producto.  
7) Seleccionar del menú la línea de investigación del CA.  
8) Dar clic en “Agregar” para vincular la línea seleccionada previamente.  
9) Cerrar ventana.  
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Al dar clic en el icono   se mostrará la siguiente ventana donde se muestra un 
cuadro resumen de las intervenciones realizadas al PE, se tiene la opción de 
eliminarlas. También se puede agregar nuevas intervenciones. 
 

 
Imagen 68. Agregar y editar intervenciones a los PE 

 
En el cuadro resumen se muestran siguientes datos: 

• Intervención en asignaturas  
o Grado de intervención  
o Asignatura 
o Actividades realizadas  
o Tipo de actualización 
o Otra actualización (si aplica)  

o Acción donde se encuentran la opción para eliminar  
• Intervención en la estructura del PE  

o Grado de intervención  
o Actividades realizadas  
o Otra actualización (si aplica)  
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o Acción donde se encuentran la opción para eliminar  
• Intervenciones otras 

o Grado de intervención  
o Asignatura 
o Actividades realizadas  

o Acción donde se encuentran la opción para eliminar  
• Cerrar 

Al dar clic en “Agregar nueva intervención” se muestra la siguiente ventana 
emergente para el registro de la siguiente información:  
 
Para agregar intervenciones a las asignaturas existentes: 

 
Imagen 69. Agregar Actualización de asignaturas existentes 

 

1) Tipo de intervención 
2) Nombre de asignatura 
3) Actividades realizadas 
4) Tipos de actualización 

a. Actualización de contenidos 
b. Actualización de literatura 
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c. Actualización de profesores que imparten 
d. Otro (Especificar) 

5) Otros  
6) Cancelar  
7) Guardar el registro 

 
Para agregar intervenciones a la estructura del PE:  
 

  
Imagen 70. Agregar intervenciones a la estructura del PE.  

 

1) Tipo de intervención 
2) Actividades realizadas 
3) Cancelar  
4) Guardar  

 
Para agregar intervenciones a la estructura del PE:  

  
Imagen 71. Agregar intervenciones otras.  
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1) Tipo de intervención 
2) Nombre de la intervención 
3) Actividades realizadas 
4) Cancelar  
5) Guardar  

 

12. EVALUACIÓN / SOLICITUD 
 

Este apartado se activa únicamente a CA obligados a evaluarse, a los que 
previamente el RIP les asignó el grado propuesto para la evaluación.  

 
Imagen 72. Evaluación/solicitud.  

 
Al dar clic en el apartado “Solicitud” se direcciona a la siguiente pantalla:  

 
Imagen 73. Resumen curricular  
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En una primera parte de la vista se presenta un resumen curricular de los registros 
realizados en los diferentes apartados del CV. Se muestran los registros 
considerados para la evaluación.  

En caso de cumplir con los requisitos del apartado se mostrará un icono de .  
En caso de no contar con los registros curriculares suficientes para el grado de 

consolidación solicitado, se mostrará un icono de  en aquellos apartados en los 
que no se cumplen con los requisitos.  
 

 
Imagen 74. Cuenta de productos.  

 
En una segunda parte de la vista se presenta un resumen de los registros realizados 
en el apartado de Producción académica.  
En caso de cumplir con los requisitos para que el producto se considere para la 

evaluación, se mostrará un icono de .  
En caso de que el productos no cumpla con los requisitos para ser considerado para 
la evaluación o que no haya registros para ese tipo de producto, se mostrará un 

icono de .  
 
 


