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Registro Electronico -
NOR 01 13 002

ACUERDO por el que se emiten los Lineamientos minimos relativos
al disefio e integracion del registro en los Libros Diario, Mayor e Inventarios
y Balances (Registro Electronico).
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Contenido

“*Aspectos generales
“+*QObjetivo
“sAlcance

“sLibros principales de contabilidad
« Libro diario
* Libro mayor
 Libro de inventarios, almacén y balances
* Libros auxiliares analiticos
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Aspectos generales

La Ley General de Contabilidad Gubernamental (Ley de Contabilidad) en
su articulo 34 senala:

“Los registros contables de los entes publicos se llevaran con base
acumulativa. La contabilizacidon de las transacciones de gasto se
hard conforme a lafecha de su realizacion, independientemente de la
de su pago, y ladel ingreso se registraracuando existajuridicamente
el derecho de cobro”.

Asimismo, el articulo 35, establece que los entes publicos deberan
mantener un req[stro historico detallado y en tiempo real de las
operaciones realizadas como resultado de su gestion financiera

PLAN DE
DESARROLLO
INSTITUCIONAL CONTADOR
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Aspectos generales

Los entes publicos estaran obligados a conservar y poner a disposicion de las
autoridades competentes:

Los documentos comprobatorios y justificativos
Los Libros Principales de Contabilidad

Los nUmeros y nombres de las cuentas integradas en Libros Principales de
Contabilidad deberan coincidir con Plan de Cuentas emitido por el CONAC.

Emitir los Lineamientos especificos de acuerdo a sus necesidades

Toda operacion debe registrarse a su maximo nivel de desagregacion, a efecto
de poder generar los elementos necesarios para una identificacion, control y
emision de informes requeridos.

PLAN DE
DESARROLLO
INSTITUCIONAL CONTADOR
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Objetivo

« Dar a conocer los Lineamientos minimos relativos al disefio e
integracion del registro en los Libros Diario, Mayor e Inventarios
y Balances del Sistema de Contabilidad Gubernamental, que
deberan ser elaborados por los entes publicos por un periodo o
determinado, sobre la base de las operaciones u eventos
economicos que le afecten, los saldos de las cuentas y el
levantamiento fisico de inventarios.

PLAN DE

DESARROLLO
@ INSTITUCIONAL CONTADOR
- T e e R e PUBLICO

|




= Uriversidod de Guonajucto =

N
o  oison decienc Veranos (g
a Campus Guanajuato Economico Administrativas ” de la “ \\\‘f
7 (3 s

Ciencial W

Alcance

* Es de observancia obligatoria para los poderes Ejecutivo,
_egislativo y Judicial de la Federacion, los estados y el Distrito
~ederal; los ayuntamientos de los municipios; los organos
politico administrativos de las demarcaciones territoriales del
Distrito Federal; las entidades de la administracion publica
paraestatal, ya sean federales, estatales o municipales y los
Organos autonomos federales y estatales.
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Libros principales de contabilidad

* Los libros deben integrarse en forma tal que se garantice su
autenticidad e integridad, dicha informacion serd congruente
con el Sistema de Contabilidad Gubernamental.

PLAN DE

DESARROLLO
INSTITUCIONAL CONTADOR
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Atendiendo a la Ley de Contabilidad se deben
llevar los libros necesarios para:

« Asentar en orden cronoldgico todas las operaciones;
» Obtener el registro de todas las operaciones que han afectado cada

cuenta;

« Asentar la cantidad de existencias al final del ejercicio de los
iInventarios;

* Registrar los estados y la informacion financiera basica del ente
publico;

« Permitir la completa identificacion analitica de las operaciones;

PLAN DE
- DRSARROLICL
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Contabilidad electronica

* Se deberd almacenar en medios electronicos todos los registros

contables y presupuestarios de las operaciones y eventos
econdmicos que afecten al ente publico;

 Garantizar la identidad e integridad de la informacion necesaria para
reproducirlo;

* Contar con medidas de seguridad que garanticen la integridad,
autenticidad, confidencialidad y conservacion de los documentos;

« Contar con respaldos adicionales con medidas de seguridad,;

PLAN DE

DESARROLLO
@ INSTITUCIONAL CONTADOR
DE LA UNIVERSIDAD DE GUANAJUAT PUBLICO ":;a
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Contabilidad electronica

 Generar un archivo electrénico al cierre de cada mes:;

« Generar un archivo electrénico al cierre de cada ano el cual
debera generarse a mas tardar en la fecha en que se entregue

la misma;
PLAN DE %
DESARROLLO oA
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Libro diario

* En este libro se registran en forma descriptiva todas las
operaciones, actos o actividades siguiendo el orden
cronoldgico en que éstos se efectuen, indicando la cuenta y el
movimiento que a cada una corresponda, asi como cualguier
iInformacion complementaria; Los registros de este libro seran
la base para la elaboracion del Libro Mayor.
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LIER:D DIARID: PG IMA, 1 DE 1
DEL dia AL dia DE mes DEL aho
LOGO HICIR D000
({CIFRAS BN FEBOS Y CENMTAVDE)
(1) FECHA DNl n Ao
FECHA Mo OE Mo. DE DOCUNENTO CODIGO ¥ NOMBRE DE LA CUBENTA DESCRIFCION MONTD (5)
12} EVENTD | ASIENTD FUENTE [Bj (7 (8]
'ER [4) (5}
- CONTABLE PRESUFPLUESTAL DEBE HASER
E e m I O CODIGO NOMERE COmGO NOMERE
25.09.%K | 2506 1 Faoira 5131 | Servicos Basicos BZ5 | Fresupuesio de Egresos DOVEngas | pec is contratacien de sendcis 10,000,100
2112 | Frovesdores por pagar a oono plazo BEZ4 Fresupuesio de Egresos Comprometido | Disiocs iekstonia tradicional 10,000.00
15.40-XX 2506 2 Facira 2112 | Provecdonss por pagar a oo plazs BET Fresupuesio de Egresos Pageios 110,000 00
Pago Tolal de la taciura 05
1142 BancosTesoneria BZE Fresupuesio de Egresos Ejencido 0, 000.00
SUETOTAL (89 ) 200, 000.00
TOTAL | 10) 200, 000.00
PLAN DL
DESARROLLO
INSTITUCIONAL
& O '3 & < 2 @ 3 0O CO,NTADOR
DE LA UNIVERSIDAD DE GUANAJUATO PUBLICO
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Elementos

« Datos generales del ente « Codigo y nombre de la cuenta
publico contable/presupuestal

* Fecha  Descripcion

* NUmero de evento « Monto

 NUmero de asiento  Subtotal

 Documento fuente - Total
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Libro mayor

* En este libro, cada cuenta de manera individual presenta la
afectacion que ha recibido por los movimientos de todas y cada
una de las operaciones, que han sido registradas en el Libro
Diario, con su saldo correspondiente.

PLAN DE 5,12
DESARROLLO oA
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Nombre del Ente Pablico
LIBRO MAYOR PAGINA 1 DE 1
1.1.1.2 Bancos/Tesoreria
LOGO HORA 00:00
- EJERCICIO DEL XXXX
- — FECHA Dia/Mes/Af
E e m I O (CIFRAS EN PESOS Y CENTAVOS) rarviesiane
(1)
FECHA No. DE DESCRIPCION MONTO ($) SALDO
(2) EVENTO (4) (5) (6)
(3) DEBE HABER
05-08-XX 1089 Participacion del mes 1°250,000.00 1'250,000.00
25-09-XX 2506 Pagos al proveedor 2509 25,000.00 1'225,000.00
26-09-XX 2206 Comisiones Banamex 15,000.00 1'210,000.00
30-09-XX 2116 Pago de la 2° quincena del mes 500,000.00 710,000.00
SUBTOTAL(7) 1'250,000.00 537,000.00
TOTAL(8) 893,000.00
PLAN DE
INSTITUCIONAL
2 o 2 1 - 2 +] 3 o CONTADOR
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Elementos

« Datos generales del ente publico « Saldo

* Fecha « Subtotal
* nUMero de evento  Total
 Descripcion

* Monto

PLAN DE
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Libro de inventarios, almacén y balances

* En este libro, al terminar cada ejercicio, se debera registrar el
resultado del levantamiento fisico del inventario al 31 de
diciembre de ano correspondiente, y contendra en sus
auxiliares una relacion detallada de las existencias a esa fecha,
con indicacion de su costo unitario y total.

 El control de inventarios y almacen se debe llevar en registros
auxiliares, identificandolo, por unidades o grupos homogéneos.

PLAN DE

DESARROLLO
@ INSTITUCIONAL CONTADOR
DE LA UNIVERSIDAD DE GUANAJUAT PUBLICO
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Mombre del Ente Plblico
LIERO DE INVENTARIOS DE BIENES PAGINA 1 DE 1
LOGO MUEBLES E INMUEBLES HORA 00:00
AL 31 DE DICIEMBRE DE XXX FECHA Dia/Mes/Af
la/Mes/Afio
CIFRAS EN PESOS Y CENTAVOS
(1)
NUMERO DE DESCRIFPCION CANTIDAD COSTO UNIDAD DE MONTO
INVENTARIO (3) (4 UNITARIO MEDIDA (7)
(2) (5) (6)
MEA-511-001 | Muebles de Oficina y Estanteria 23,200.00
MEA-511-002 | Muebles, Excepto de Oficina y Estanteria 100,000.00
MEA-511-003 | Fquipa de Coamputo v de Tecnologias de la A0,000.00
Informacion
MEA-511-004 | Otros Mobiliarios y Equipos de Administracion 12,500.00
PLAN DE >
DESARROLLO S )
INSTITUCIONAL CONTADOR
DE A UNIVERSIDAD .';E A. UANA JM.:«Y"; PUBLICO w
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Registro de bienes muebles e inmuebles

« Se registraran los inmuebles destinados a un servicio publico
conforme a la normativa aplicable; excepto los considerados
como monumentos argqueoldgicos, artisticos o historicos;

« Mobiliario y equipo, incluido el de cOmputo, vehiculos y demas
bienes muebles al servicio de los entes publicos, y

» Cualesquiera otros bienes muebles e inmuebles que el CONAC
determine que deban registrarse.

PLAN DE

DESARROLLO
@ INSTITUCIONAL CONTADOR
DE LA UNIVERSIDAD DE GUANAJUAT PUBLICO
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Obllgacmnes respecto a los bienes muebles e
Inmuebles

* Elaboraran un registro auxiliar sujeto a inventario de los bienes sean
Inalienables e imprescriptibles.

* Llevar a cabo el levantamiento fisico del inventario de los bienes
muebles e inmuebles, en el caso de los bienes inmuebles, no podra
establecerse un valor inferior al catastral que le corresponda.

» Contaran con un plazo de 30 dias habiles para incluir en el
Inventario fisico los bienes que adquieran.

* Publicaran el inventario de sus bienes a traves de internet, el cual
deberan actualizar cada seis meses

R
e Campus Guanajuato
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lero de mventarlos de materias primas,
materiales y suministros para produccion

» Registraran las existencias derivadas del levantamiento fisico
del Inventario de Materias Primas, Materiales y Suministros
para produccion, identificandolo por cuenta y subcuenta,
cantidad, unidad de medida, costo unitario y monto.

« Se debera llevar un analitico auxiliar armonizados con el
Clasificador por Objeto de Gasto en su concepto 2300y la Lista
de Cuentas a quinto nivel.
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Mombre del Ente Publico
]
LIBRO DE INVENTARIOS DE MATERIAS PRIMAS, MATERIALES PAGINA 1DEA1
¥ SUMINISTROS PARA PRODUCCION ¥ COMERCIALIZACION HORA 00:00
LOGO
AL 31 DE DICIEMBRE DE XXXX FECHA Dia/Mes/Afio
(CIFRAS EN PESOS Y CENTAVOS)
(1)
CODIGO SUBCUENTA/PARTIDA GENERICA CANTIDAD UNIDA DE COSTO MONTO (8)
MEDIDA UNITARIO
(2) (3) (4) (7)
5y 8y
1.1.441 | Productos Alimenticios, Agropecuarios y Forestales 29,000.00
Adquindos como Matena Pnma
1.1.442 | Insumos Textiles Adquiridos como Materia Prima 1,800.00
1.1.44.3 | Productos de Papel, Carton e Impresos Adguiridos 22,500.00
como Materia Prima
11444 | Combustibles, Lubricantes y Aditivos Adquiridos, 9,900.00
Carbdn y sus Derivados Adquiridos como Materia Prima
1.1.445 | Productos Quimicos, Farmacéuticos y de Laboratorio 80,000.00
Adquindos como Matena Pnma
11446 | Productos Metdlicos y a Base de Minerales no 189,000.00
Metalicos Adquiridos como Materia Prima
1.1.44.7 | Productos de Cuero, Piel, Plastico y Hule Adquiridos 300,000.00
como Materia Prima
1.1.44.9 | Otros Productos y Mercancias Adquiridas como Matena 150.00
PLAN DE Prima
DESARROLLO
INSTITUCIONAL
& O % w2 O F O CO,NTADOR
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Elementos

* Datos generales del ente * Unidad de Medida
publico « Costo Unitario

» Codigo « Monto
 Subcuenta/Partida Genérica

e Cantidad

PLAN DE

DESARROLLO
INSTITUCIONAL CONTADOR
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Libro de almacén de materiales y suministros
de consumo

« Se debera llevar un analitico auxiliar de este libro con el Clasificador por Objeto
de Gasto en sus conceptos 2100, 2400, 2500, 2600, 2700 y 2900 y la Lista de
Cuentas a quinto nivel.

 Elementos
« Datos generales del ente publico
« Codigo
* Subcuenta/Partida Genérica
« Cantidad
 Unidad de Medida
» Costo unitario
« Monto

PLAN DE

DESARROLLO
INSTITUCIONAL CONTADOR
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Mombre del Ente Plblico
_— LIERO DE ALMACEN DE MATERIAS ¥ PAGINA 1DE 1
Ejemplo| | ... o
AL 31 DE DICIEMBRE DE XXXX FECHA DialMes/Afio
(CIFRAS EN PESOS ¥ CENTAVOS)
(1)
CODIGO SUBCUENTA/PARTIDA GEMERICA CANTIDAD UNIDA DE COSTO MONTO (%)
(2] (3) (47" MEDIDA, LUMITARIO (7
(3) (6)

1.1.5.11 | Materiales de Administracion, Emision de Documentos y 1,125.00

Articulos Oficiales
1.1.5.1.2 | Alimentos y Litensilios 3,500.00
1.1.5.1.3 | Materiales y Articulos de Construccion y de Reparacidn 10,800.00
1.1.5.1.4 | Productos Quimicos, Farmacéuticos y de Laboratorio 1,932.00
1.1.5.1.5 | Combustibles, Lubricantes y Aditivos 881.10
1.1.5.1.6 | Vestuario, Blancos, Prendas de Proteccion y Articulos 4,020.00

Deportivos
1.1.5.1.7 | Materiales y Suministros de Seguridad 12,000.00
1.1.5.1.8 | Herramientas, Refacciones y Accesorios Menores para 54,000.00

Consumo
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Se debera llevar un analitico auxiliar de este libro al mayor nivel de
desagregacion, del catalogo de bienes armonizados con el Clasificador rpor
Objeto de Gasto en su capitulo 5000 y la Lista de Cuentas a quinto nivel.
EI e m e ntos : Mombre del Ente Publico
» Datos generales del ente publico LIBRO DE INVENTARIOS DE BIENES PAGINA 1DE 1
-, . . LOGO HORA 00:00
« NUmero de inventario AL 31 DE DICIEMBRE DE X000 FECHA  DishdesiAfio
» Descripcion (1)
® Cantldad NUMERD DE DESCRIPCION CANTIDAD COSTO UNIDAD DE MONTO
 Unidad de Medida '“VE[“ET:*R'D (3) (47 UN[ITS.A:IO M{EEIEA (7)
° COStO unltarlo MEA-511-001 | Muebles de Oficina y Estanteria 23,200.00
) M O nto MEA-511-002 | Muebles, Excepto de Oficina y Estanteria 100,000.00
MEA-511-003 | Equipo de Computo y de Tecnologias de la 80,000.00
Informacion
MEA-511-004 | Otros Mobiliarios y Equipos de Administracion 12,500.00
PLAN DE 5,61
SARROLLO %
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Libro de balances

* En este libro incluiran los estados del ente publico en apego al
Manual de Contabilidad Gubernamental

 Los estados v la informacion financiera que forme parte del
libro de balances, sera por cada uno de los ejercicios con cifras
del periodo y al cierre del mismo, segun corresponda.

PLAN DE

DESARROLLO
INSTITUCIONAL CONTADOR
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Libros auxiliares analiticos

» Se registraran en forma detallada los valores e informacion
contenida de los Libros Principales de Contabilidad

- Cada ente publico determina el nUmero de auxiliares que
necesite para:
» Conocer las transacciones individuales.

- Conocer los cbdigos o series cifradas que identifiquen las cuentas, asi
como los codigos o simbolos utilizados para describir las
transacciones.

e Controlar el movimiento de las mercancias.

PLAN DE
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