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Actualizacion: 29 de mayo de 2023

El presente Manual esta dirigido a las y los estudiantes de Licenciatura o TSU que han finalizado su
participacion en un proyecto de servicio social profesional o Segundo Componente, y tiene el objetivo
de orientarles en la realizacion de sus informes (intermedios y final) de actividades en la

plataforma.
1. Ingresa a https://intraug.ugto.mx e inicia sesion con tu correo §ERV[CIO
institucional y contrasefa. Busca el modulo de “Servicio Social” e ' OCIAL

ingresa dando clic.

Servicio Social

2. Selecciona la modalidad de Segundo Componente.

SEGUNDO o
COMPONENTE Avance

Servicio Social Profesional

I. Informe intermedio o trimestral

Los informes intermedios o trimestrales se realizan de la siguiente manera:

Estudiantes de las areas de la Salud ESHIEIRIEES G N?a?ﬁg dp kR aiee il &

Realizan 3 informes trimestrales
+ 1 informe final Realizan 1 informe intermedio

+ 1 informe final

I) Informe trimestral 1. Se activa al final del primer trimestre de tu plan de
trabajo. I) Informe intermedio. Se activa a la mitad del
Il) Informe trimestral 2. Se activa al final del segundo trimestre de tu plan periodo de tu plan de trabajo.

de trabajo, y después de haber realizado el informe trimestral 1.
II) Informe trimestral 3. Se activa al final del tercer trimestre de tu plan de | Il) Informe final se activa un dia después de tu plan
trabajo, y después de haber el informe trimestral 2. de trabajo, y cuando hayas realizado tu informe

IV) Informe final se activa un dia después de tu plan de trabajo, y cuando intermedio.

hayas realizado tus informes trimestrales.

DIRECCION DE IGUALDAD Y CORRESPONSABILIDAD SOCIAL | CORRESPONSABILIDAD SOCIAL | SERVICIO SOCIAL
www.ugto.mx/serviciosocial


https://intraug.ugto.mx/

MANUAL PARA EL REGISTRO DE ESTUDIANTES A PROYECTOS DE SERVICIO SOCIAL

3. Elregistro de tu proyecto que tienes vigente y activo, lo debes visualizar con el estatus "Aceptado”.
En ACCIONES tendras la opcion de "REALIZAR INFORME INTERMEDIO" 0 "REALIZAR INFORME TRIMESTRAL
1, 2 0 3", dependiendo del programa educativo al que perteneces.

Proyecto:

Aporte de horas - Sistema Integral de Salud Estudiantil con enfoque multidisciplinario como ori dor/a del drea de activacion fisica.
+ |d proyecto: 27580
Institucion Receptora: Horas Registradas:
Universidad de Guanajuato 1920 horas
0% N4
Responsable: Tipo de proyecto: Aceptado
Orlando Reyes Herrera PRESENCIAL

0 horas validadas de 1920

[ CONSULTAR REGISTRO

&' DAR DE BAJA

< REGRESAR

® ABRIR CHAT

[ REALIZAR INFORME TRIMESTRAL 1

e

4. Al dar clic en "REALIZAR INFORME INTERMEDIO" 0 en "REALIZAR INFORME TRIMESTRAL 1, 2 o 3"se
mostraran las siguientes preguntas, mismas que deberas responder.

1.- Describe las principales actividades que has realizado en el proyecto de servicio social (Max. 1500 caracteres).
2.- ;Cuales han sido tus aprendizajes en este servicio social?

3.- Con las actividades que has realizado, ;cuales han sido los beneficios a la sociedad?

Sube evidencias (documentos, imagenes, videos) de tu participacion en el proyecto.

Evidencia del cumplimiento
Comparte documentos, imagenes y videos que muestren tu participacion en el proyecto, asi como los resultados que se han logrado.

(Tamafio méaximo de archivo: 28MB)

) Puede seleccionar un archivo para subir

B Listado de Archivos

Nombre del Archivo Acciones

4.- Describe como ha sido tu experiencia en la organizacion o en el proyecto.
5.- En un porcentaje de 0 a 100%, ;qué tan preparado te has sentido para realizar tu servicio social?

6.- ;La organizacion te ha proporciono los recursos necesarios para desarrollar tu servicio social?

7.- En una escala de 0 a 10, siendo 0 Totalmente Negativo y 10 Totalmente Positivo, ;Cémo evallias tu experiencia de servicio social en esta organizacién?
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8.- ;Como evaluas la orientacion de tu Tutor(a) de Servicio Social?
9.- ;Coémo consideras el seguimiento de tu proyecto e informe de tu servicio social en la presente Plataforma?

10.- ;Qué recomendarias a la organizacion para que mejore la experiencia de servicio social de las y los estudiantes de la UG?

11.- ;Como evalias la capacitacion y orientacion proporcionada por el Enlace o Coordinador(a) de Servicio Social para realizar el servicio social?

12.- ;Tienes algun comentario general que desees aportar?

Cuando completes todas las preguntas, podras dar clic en "Enviar", para que tus respuestas se guarden
y envien. Este informe podra visualizarlo la persona responsable del proyecto y tu tutor(a) de servicio
social.

Enviar » Cancelar

Importante: Recuerda que los informes
trimestrales o intermedios NO son validados por la
persona responsable del proyecto, pero si los
podra visualizar para consulta.

5. Una vez que hayas enviado tu informe intermedio o trimestral, en caso de que sea necesario,
podras actualizarlo dando clic en "CONSULTAR INFORME INTERMEDIO" o "CONSULTAR INFORME
TRIMESTRAL 1". Podras modificar tus respuestas y/o agregar y eliminar evidencias. Al final da clic en
"Actualizar”.

m ¥ cancelar

[& CONSULTAR REGISTRO
& DAR DE BAJA

@ ABRIR CHAT

Importante: La funcion de actualizar solo estara
disponible hasta que registres tu informe final, o tu
informe trimestral siguiente.

= CONSULTAR INFORME INTERMEDIO 1

Ery

E REALIZAR INFORME FINAL

Il. Informe final

Al finalizar tu plan de trabajo, podras registrar y enviar tu informe final, el cual sera enviado a la
persona responsable del proyecto, quien desde la misma plataforma te evaluara y validara tu
participacion en el proyecto. Una vez validado el informe, el cumplimiento de tu servicio social se
sumara a tu historial y podras continuar con el proceso de la obtencion de la Constancia de liberacion
de Servicio Social Profesional.

6. Una vez que hayas realizado tu informe intermedio o tus informes trimestrales, y tu plan de
trabajo haya finalizado, un dia después a la fecha de término de éste, se habilitara en tu modulo
la opcion para "REALIZAR INFORME FINAL". Da clic para realizar el registro de tu informe.
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Proyecto:
B | Colaboracién en el Centro de Gobierno de Leén

Aporte de horas
|d proyecto: 26723

+
Institucion Receptora: Horas Registradas:
Universidad de Guanajuato 480 horas
0%
Responsable: Tipo de proyecto:
PRESENCIAL

Victor Armando Martinez Martinez

0 horas validadas de 480
[8 CONSULTAR REGISTRO

& DAR DE BAJA

€ REGRESAR
@ ABRIR CHAT

[Z CONSULTAR INFORME INTERMEDIO 1

N
> E REALIZAR INFORME FINAL
vV

7. Deberas responder a las siguientes preguntas, asi como indicar el numero de horas que
realizaste en tu servicio social.

1.- Describe las principales actividades que realizaste en el proyecto de servicio social (Max. 1500 caracteres).
2.- ;Cuales fueron tus aprendizajes en este servicio social?

3.- Con las actividades realizadas, ;cuéales consideras que han sido los beneficios a la sociedad?

Subir evidencias (documentos, imagenes, videos) de tu participacion en el proyecto.

Evidencia del cumplimiento

Comparte documentos, imagenes y videos que muestren tu participacion en el proyecto, asi como los resultados que se han logrado

(Tamafio méximo de archivo: 28ME)

[ﬂj Puede seleccionar un archivo para subir

B Listado de Archivos
Acciones

Nombre del Archivo

Indicar el nUmero de horas que participaste en el proyecto.

Horas realizadas

(D) Namero de horas que realizaste:

430 T

(D) Horas que registraste en tu Plan de Trabajo:

4.- Describe como fue tu experiencia en la organizacion o en el proyecto.
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5.- ¢La organizacion te proporciono los recursos necesarios para desarrollar tu servicio social?

6.- ;Qué recomendarias a la organizacion para que mejore la experiencia de servicio social de las y los estudiantes de la UG?
7.- En un porcentaje de 0 a 100%, ;qué tan preparado te sentiste para realizar tu servicio social?

8.-;Como evaludas tu experiencia de servicio social en esta organizacion?

9.- {Como evaluas la orientacion de tu Tutor(a) de Servicio Social?

10.- ;Cémo consideras el registro de tu proyecto e informe de tu servicio social en la presente Plataforma?
11.- ;Como evalias la capacitacion y orientacion proporcionada por el Enlace o Coordinador de Servicio Social para realizar su servicio social?
12.- ;Tienes algin comentario general que desees aportar?

Al completar todas las preguntas, podras dar clic en "Guardar”, para que tus respuestas de guarden.

- Enviar a
. .- Cancelar
= validacién X

Al guardarse, se habilitara la opcion de "Enviar a validacion®. Da clic en este botdn para enviar tu
informe a la persona responsable de tu proyecto.

Enviar a
validacion

»  cancelar

@ Actualizar >

8. Al enviar tu informe, tu estatus sera "Con informe final", por lo que deberas ponerte en contacto
con la persona responsable de tu proyecto para que evalle desde su modulo "Estudiantes de

Servicio Social" en IntrauG.

Proyecto:
Aporte de horas [ ] Ap;:lyo a la sociedad desde |la Granja de cerdos de la Universidad de Guanajuato

¥ Id proyecto: 22173
Institucion Receptora: Horas Registradas:
Universidad de Guanajuato 480 horas m

0%
Responsable: Tipo de proyecto: Con informe final
Cesar Andres Angel Sahagun PRESENCIAL

0 horas validadas de

480 requeridas
& ACCIONES ~
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Cuando la persona responsable de tu proyecto te evalué satisfactoriamente e indique que
cumpliste con tu servicio social, tu estatus cambiara a "Finalizado con evaluacién”, que significa
que cumpliste y el proyecto sera sumado a tu historial de servicio social, mismo que podras
visualizarlo en el apartado de "HISTORIAL DE PROYECTOS".

SERVICIO SOCIAL HISTORIAL DE PROYECTOS

Historial de Proyectos

Finalizado - Con evaluacién }
Mentores Inscripcion 2 Responsable
Proyecto VIRTUAL Patlan Espinosa Cesar Omar © ACCIONES ~

Por Universidad de Guanajuato id Proyecto -

17226
25 horas vilidas

10. Si por alguna razon, la persona responsable del proyecto retroalimenta tu informe; es decir,

1.

realiza observaciones al informe para que lo corrijas, el estatus cambiara a "Con observaciones
en informe". Podras visualizar las observaciones dando clic en @VER y podras editar tu informe
en "EDITAR INFORME FINAL". Al enviarlo, nuevamente tu estatus cambiara a "Con informe final".
En este caso, regresar al paso nUmero 8 de este manual.

Proyecto
B | Programa Mentores Agosto- Diciembre 2021
|d proyecto: 20345

Institucién Receptora: Horas Registradas:
Universidad de Guanajuato 50 horas .B.
[ ]
Responsable: Tipo de proyecto: Con observaciones en
Patlan Espinosa Cesar Omar VIRTUAL .
informe
®VER

© ACCIONES ~

[ CONSULTAR REGISTRO
E EDITAR INFORME FINAL

¥ ABRIR CHAT

Cuando tu estatus sea “Finalizado con evaluacion”, desde la Coordinacion de Servicio Social de
tu Campus, validaran tu informacion y solicitaran tu Constancia de Liberacion de Servicio
Social. Cuando la soliciten, tu estatus cambiara a “En espera de Carta”, y tu Constancia sera
enviada a tu correo, de manera digital, en un periodo de 5 a 7 (cinco a siete) dias habiles, por la
Direccion de Administracion Escolar.
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12. Cuando tu constancia sea emitida, tu estatus sera "Finalizado con constancia’, misma que
también podras descargar desde el apartado de "HISTORIAL DE PROYECTOS", dando clic en
ACCIONES y después en "DESCARGAR CONSTANCIA LIBERACION SSP".

SERVICIO SOCIAL HISTORIAL DE PROYECTOS

Historial de Proyectos

Finalizado con constancia |

Desarrollo del Voluntariado
Institucional UG

Por Universidad de Guanajuato

Inscripcion 2
Proyecto SIN
CLASIFICACION
Id Proyecto -
1211

480 horas vilidas

Responsable
Patlan Espinosa Cesar Omar

& ACCIONES ~

[& CONSULTAR REGISTRO

¥ DESCARGAR CONSTANCIA LIBERACION SSP

Cualquier duda o comentario, por favor consulta a tu Enlace de Servicio Social en tu Divisidn o Escuela.
En la nuestra pagina podras encontrar el directorio de Enlaces:
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REV2-29.05.2023

https://www3.ugto.mx/serviciosocial/

QERVICIO

OCIAL

Experiencia
que trasciende
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